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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 001/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 0149/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, TORNA
PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE A CAMARA MUNICIPAL,
REALIZARA LICITAGAO NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, NOS
TERMOS DA LEI N° 14.133/2021, DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006, E DAS
EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

Data da sessao: 29/07/2024

Horario: 10h00min

Local: Bolsa de Licitagdes e Leildes — www.bll.org.br
Critério de Julgamento: menor preco.

Modo de disputa: Aberto
Impugnacdes e Esclarecimentos até as 00:00 horas do dia 24/07/2024.

1. DO OBJETO.

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de Solugdo Tecnolégica de
Processo Administrativo e Legislativo Eletronico (virtualizagao eletronica e digital), que
contemple gestdo integrada de informagdes, documentos e processos, modelagem,
mapeamento, otimizagao, automatizagao e implantagcao de processos institucionais,
para atender as demandas da Camara Municipal de Baixo Guandu, bem
como do cidadao, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital
€ Seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em LOTE UNICO, conforme tabela constante do
Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego POR LOTE,
considerado o menor dispéndio para a Administragdo, nos termos do art. 34 da Lei n°
14.133/2021.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2023, na
classificagcdo abaixo: Ficha-Fonte: 00024-150000009999 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA (001001.0103100012.002.33903900000).

3. DO CREDENCIAMENTO.
~3.1. O Pregéo ¢ o nivel basico do registro cadastral na BOLSA DE LICITA(;f)ES E
LEILOES que permite a participacéo dos interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em
sua FORMA ELETRONICA.

3.2 O cadastro devera ser feito na Bolsa de Licitagbes e Leildes, no sitio
www.bll.org.br;
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3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungao de sua capacidade técnica para realizagédo
das transacgdes inerentes a esta licitagao.

3.4. O licitante responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacgoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais do sistema eletronico da BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente,
a corregdo ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1. A nio observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitacao.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular na Bolsa
de Licitagdes e Leildes — www.bll.org.br.

4.2, Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°

11.488/2007, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123/2006 e no artigo 4° da Lei n°® 14.133/2021.

4.3. Nao poderéao participar desta licitagao os interessados:

43.1. Proibidos de participar de licitacées e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.3.2. Que ndo atendam as condicbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.3.3. Estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas nos artigos 9° e 14 da Lei n°
14.133/2021;

4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em
processo de dissolugéo ou liquidagéo;

4.3.6. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.4. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consércio, observadas as
regras do art. 15 da Lei n® 14.133/2021.
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4.5. Como condigéo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1.Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49
e que nao celebrou contratos com a Administragao Publica cujos valores extrapolam a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°®
123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

4.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus
anexos;

4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e
gue a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.54. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal de 1998;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.8. Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagédo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

4.6. A declaragio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a
descrigao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
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5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123/2006.

5.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sess3o publica, os licitantes poder&o retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagao entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo da Pregéo e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

6.1. O licitante enviara sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total para cada item ou lote de itens, em moeda corrente nacional;

6.1.2. Marca de cada item ofertado (caso houver);
6.1.3. Fabricante de cada item ofertado (caso houver);
6.1.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a

especificagdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de
validade ou de garantia, numero do registro ou inscrigdo do bem no 6rgao competente, quando
for o caso;

6.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagéo.

6.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;
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7. ~ DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES.

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess&o publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde
logo, aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagcdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagéo indicada no
predmbulo deste Edital.

7.6.  Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de R$ 30,00 (trinta reais).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 01 segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés segundos, sob
pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa aberto, em
que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

7.11. A etapa de lances da sess3o publica tera duragéo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.
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7.12. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo
de prorrogagéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo
sistema, podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecucédo do melhor preco.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deveréo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

7.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro.

7.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos
lances.

7.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e tera reinicio somente apos
comunicagao expressa do pregoeiro aos participantes do certame, publicada no www.bll.org.br
, quando serao divulgadas data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no
sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao
automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identifica em
coluna prépria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123/2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538/2015.

7.22. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagéo
automatica para tanto.

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
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por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido
no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em
relagdo ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as
propostas que fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.27. A ordem de apresentacéo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.28. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

7.28.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

7.28.2. avaliagido do desempenho contratual prévio dos licitantes;

7.28.3. desenvolvimento pelo licitante de ages de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.28.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle;

7.29. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servigos produzidos ou prestados por:

7.29.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéao
ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.29.2. empresas brasileiras;

7.29.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.29.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°
12.187/2009.

7.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sess3o publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢bes
diferentes das previstas neste Edital.

7.30.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
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7.30.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.31. Apos a negociagéo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em
relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

8.2. Sera desclassificada a proposta que contiver vicio insanavel; que néao
obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital ou apresentarem
desconformidade com exigéncias do ato convocatério.

8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego
final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n® 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias para que
a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Na hipétese de necessidade de suspensao da sesséao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata;

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas,
sob pena de n&o aceitagao da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

8.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se
0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e
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prazo indicados pelo Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta-

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a
obtencgao de melhor prego, vedada a negociagao em condi¢des diversas das previstas neste
Edital.

8.10.1. Também nas hipéteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.10.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

8.11. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123/ 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitagcdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO.

9.1. COMO CONDIGAO PREVIA AO EXAME DA DOCUMENTAGAO DE
HABILITAGAO DO LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO
LUGAR, O PREGOEIRO VERIFICARA O EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS
CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO, ESPECIALMENTE QUANTO A EXISTENCIA DE SANGCAO
QUE IMPECA A PARTICIPACAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATACAO,
MEDIANTE A CONSULTA AOS DOCUMENTOS INSERIDOS NA BOLSA DE LICITAGOES E
LEILOES, E AINDA NOS SEGUINTES CADASTROS:

9.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e 0 e 0
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.1.2. Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php ).

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
maijoritario.

9.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligéncia para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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9.1.3.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao.

9.1.4. Constatada a existéncia de sang¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condigéo de participagéo.

9.1.5. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/ 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagéo, a habilitagao dos licitantes sera
verificada por meio do sistema eletrénico da BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES, em relacéo
a habilitagao juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagcdo econémico-financeira e
a habilitagao técnica.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
sistema eletrénico da BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES, para que estejam vigentes na
data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagido da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao (6es) valida(s).

9.3. Em caso de participagdo de empresas em consorcio, sera exigido o acréscimo
de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para
a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificacdo no processo licitatério. Essa regra ndo se
aplica aos consoércios formados, em sua totalidade, por microempresas e pequenas empresas,
assim definidas em lei.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no
prazo de 01 (um) horas sob pena de inabilitagao.

9.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.
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9.7. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.8.HABILITAGAO JURIDICA:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva;

9.9. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.9.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.9.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos @ Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.9.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452/1943;

9.9.6. Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

9.9.7. Provade regularidade junto @ Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa
for sediada;

9.9.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa
ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de
inabilitagao.

9.10. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

9.10.1.  Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacéo judicial ou
extrajudicial (Lei n° 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

9.10.2. No caso de certiddo positiva de recuperagéo judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagao.

9.10.3. De acordo com a area do objeto da contratagéo e o porte das empresas
que nela atuam, considerando a existéncia de maior risco para a Administragdo, em fungéo da
complexidade e do vulto da contratagdo, ha necessidade da exigéncia de capital social ou
patriménio liquido minimo para habilitagéo.

9.10.4. O percentual de patrimdnio liquido minimo exigido sera de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagdo, proporcional aos riscos que a inexecugéo total ou
parcial do contrato pode acarretar para a Administragdo, consideradas, entre outros fatores, as
particularidades e a essencialidade do objeto da contratacao.

9.11. QUALIFICAGAO TECNICA.

9.11.1. Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagcdo — Atestado(s)
de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

9.12. A existéncia de restrigao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo
impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagao.
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9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, ela sera convocada para, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragao publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sang¢bes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagéao fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
dela.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens n&o exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em
havendo inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.13. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.13.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.13.2. Conter a indicagéo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.14. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execugao do contrato e aplicagdo de eventual sancédo a
Contratada, se for o caso.

10.14.1. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.15. Os pregos devem ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.
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10.15.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores
expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.16. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigao que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagéo.

10.17. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.18. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacgao.

1. DOS RECURSOS.

11.13. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, devera
o licitante interessado manifestar, imediatamente, a sua intengao de recorrer, em campo préprio
do sistema.

11.14. O recorrente terd, a partir de entdo, o prazo 3 (trés) dias Uteis para apresentar
as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros 3 (trés) dias
uteis, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

11.15. O acolhimento do recurso invalida td0 somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.16. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.
12.13. A sesséo publica podera ser reaberta:

12.13.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos
anteriores a realizagao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica, situagao em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.13.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego mais bem classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da
LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.14. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar
a sessao reaberta.

12.141. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrdnico (“chat”), ou e-
mail, ou de acordo com a fase do procedimento licitatério.
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12.14.2. A convocagdo feita através do sistema eletronico da BOLSA DE
LICITAGCOES E LEILOES, sendo responsabilidade do licitante estar atento as atualizagdes.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO.

13.13. Julgados os recursos, constatada a regularidade dos atos praticados, a
Autoridade Competente adjudicou e homologou a licitagao.

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.13. Apds a homologacéo da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.14. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contados a partir da data
de sua convocagéo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito
a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragéo
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrnico, para que seja assinado ou aceito no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo

14.15. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.3. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negécios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sdo aquelas previstas no
artigo 137 da Lei n® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos
138 e 139 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contratagdo a Administragao realizara consultas para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no &mbito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 03/2018, e nos termos do art. 6°,
I, da Lei n°® 10.522/2002, consulta prévia ao CADIN.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condigbes de
habilitagdo consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.
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15.6.1. Na hipdtese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagao
perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

15.8. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigbes de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais cominagdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta
e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato ou a ata de
registro de pregos.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL.

15.13. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual s&o as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO.

16.1.  Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estao
previstos no Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

17.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo
de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO.

18.1. Asregras acerca do pagamento so as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1. Der causa a inexecucao parcial ou total do contrato;
19.1.2. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.3. N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;

19.1.4. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.5. Ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

19.1.6. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa;

19.1.7. Fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
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19.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

19.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

19.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

19.2. Olicitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

19.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, a contar da ciéncia da intimagdo, podendo a autoridade que tiver proferido o ato
reconsiderar sua decisdo ou, no prazo de 05 (cinco) dias encaminha-lo devidamente
informados para a apreciacao e decisdo superior, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis.

19.5. Serdo publicadas na Imprensa Oficial, as san¢des administrativas previstas no
ITEM 17.2, c, d, deste edital, inclusive a reabilitagado perante a Administragao Publica.

19.6. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO - Os licitantes e o contratado devem observar
e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagao, o
mais alto padrao de ética durante todo o processo de licitagdo, de contratagcdo e de execugao
do objeto contratual.

~ 19.6.1.PARAOS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de
licitacdo ou na execugéao do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagéo ou omiss&o dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagado ou de execugao do contrato;

c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou
mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador,
visando estabelecer pregos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um
processo licitatério ou afetar a execugéo do contrato.
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e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecées
ou fazer declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuragao de alegagdes de pratica prevista acima; atos cuja
intencao seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspegao.

20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de
esclarecimento.

20.2. A IMPUGNAGAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser
feitos EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema www.bll.org.br

20.3. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no
sistema eletrénico da BOLSA DE LICITAGOES E LEILOES no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

20.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo
do certame.

20.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame, salvo quando se amolda ao art. 55 paragrafo 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

20.5.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional
e devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

20.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vincularao os participantes e a administracao.

20.7. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como
outros avisos de ordem geral, serdo cadastradas do sistema eletronico da BOLSA DE
LICITACOES E LEILOES, sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

20.8. A peticao de impugnacéo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio,
pessoa designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir
acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores alteragdes,
se houver, do ato de designacdo do administrador, ou de procuragdo publica ou particular
(instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

21. DAS DISPOSIGOES GERAIS.
21.1. Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

21.2. Nazo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica
observarao o horério de Brasilia — DF.
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21.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagéo.

21.5. Ahomologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

21.6. A empresa vencedora do certame, apés a homologagéo, sera convocada
para apresentacdo do sistema eletronico no prazo de 05 dias uteis, perante uma
comissdo formada por 05 (cinco) pessoas, nomeadas por Ato do Presidente da Camara
Municipal, onde todos os itens do sistema eletrénico digital serao julgados, sob pena de
desclassificagado, caso nao atenda aos requisitos previstos no Anexo | do Termo de
Referéncia, passando a convocag¢io do segundo colocado.

21.7. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

21.8. Oslicitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagéo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

21.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

21.10. O desatendimento de exigéncias formais nio essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

21.11. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.11.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagao do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento
equivalente, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

21.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.

21.13. A Camara Municipal de Baixo Guandu, podera revogar este Preg&o por razées
de interesse publico decorrente de fato superveniente que constitua obice manifesto e
incontornavel, ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, salvo
quando for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os
principios da ampla defesa e contraditério.

21.13.1. A anulagéo do Pregéo induz a extingéo do contrato.

21.12.2. A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade n&o gera obrigacdo de
indenizar.
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21.14. E facultado a Autoridade Superior, em qualquer fase deste Preg&o, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo
posterior de informacgédo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificagéo e habilitagao.

21.15. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico:
www.bll.org.brr, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego
www.baixoguandu.es.leg.br e no Email compras@baixoguandu.es.leg.br, nos dias uteis, no
horario das 07:00 as 13:00, no mesmo enderego e periodo em que os autos do processo
administrativo permanecerdo com acesso e vista franqueada aos interessados.

21.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARA(}AO DE SUJEIGAO AS CONDIGCOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITACAO;

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIII, ART.
7° DA CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA,;

ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DO PORTE DA EMPRESA;
ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

ANEXO VIII - DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO;

ANEXO IX - MINUTA DO CONTRATO.

Baixo Guandu/ES, aos quinze dias do més de julho do ano de dois mil e vinte e

quatro.

Documento assinado digitalmente

b GILBERTO BARTELI COSTA
g ol Data: 15/07/2024 09:24:07-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

GILBERTO BARTELI COSTA
Pregoeiro
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO - GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS

Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de Solugédo Tecnoldgica de
Processo Administrativo Eletrénico (virtualizagdo eletrénica e digital), que contemple gestao
integrada de informagbes, documentos e processos, modelagem, mapeamento, otimizacao,
automatizagdo e implantacdo de processos institucionais, para atender as demandas da

Camara Municipal de Baixo Guandu, bem como do cidadao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Em conformidade com a Lei 13.874 de 20 de setembro de 2019 que autorizada o
armazenamento, em meio eletrénico, 6ptico ou equivalente, de documentos publicos,
compostos por dados ou por imagens. A modernizagdo incentivada pelo Governo Federal,
Estadual e Municipal, implica no processo de desburocratizagdo do poder publico afim de
aumentar a eficacia e eficiéncia no setor.

Por tanto, faz-se necessario prover a Camara Municipal de Baixo Guandu de aparato
tecnoldgico, tatico e operacional para profissionalizagéo e eficiéncia da administragao publica,
dotando a gestdo publica de condicbes para atender melhor a populagdo na prestagdo de
servigos publicos e regulacao de atividades, realizando dentre outras ac¢des, a integracdo e a
automacao de processos e revitalizagao da estrutura tecnolégica da CMBG, contribuindo para:

* Aperfeigoar a gestao de pessoas e processos.

* Modernizar a estrutura organizacional e de processos.

» Melhorar, qualificar e simplificar o atendimento ao cidadao.

* Ampliar e aperfeigoar o uso de tecnologias na gestao e na prestacao de servigos.
Objetivando conferir mais agilidade, seguranga, transparéncia, produtividade e

sustentabilidade aos processos organizacionais torna-se essencial a tramitagdo eletrénica e
digital dos processos geridos pela administragdo publica ao qual reduz ainda
consideravelmente a quantidade de papel impresso e espago de armazenagem de processos.

O desenvolvimento dos processos de forma eletrénica e digital possibilitam ultrapassar
diversas barreiras atualmente impostas pela estrutura de processos existente, fazendo com
que o compartilhamento e a fluidez das informagdes sejam feitos de forma transparente e
natural, entre os diversos setores.

Através da implantacao do Sistema de Processos Eletronicos, a gestdo dos processos
podera ser realizada com exceléncia. Com ela, sera possivel acompanhar e monitorar os fluxos

de trabalho com mobilidade, agilidade, seguranca e autonomia.
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2.1. Principais Beneficios:
a) Disponibilizar solugbes para gerenciamento das atividades que automatizem as atividades
em fluxo de trabalho e procedimentos operacionais, gerenciais e estratégicos no ambito da
gestao publica municipal;

b) Disponibilizar dados para a geragédo de estatisticas e indicadores estratégicos de forma
assertiva e com maior celeridade;

c) Gerar indicadores que possibilitem a analise de dados mais refinada;
d) Eficacia, eficiéncia, economicidade, isonomia, padronizagéo e produtividade;

e) Atender os dispositivos estabelecidos pelos 6rgdos de controle externo do Tribunal de
Contas;

f) Celeridade na tramitagdo de documentos e processos;

g) Redugéao de custos operacionais relacionados a entrega, ao armazenamento e arquivamento
de documentos e processos;

h) Redugéo de custos financeiros e ambientais associados a impressao (impressoras, toner,
papel, contratos de impresséao e cépias de documentos);

i) Facilidade e rapidez na localizagdo de documentos e processos;
j) Controle e acompanhamento do tramite processual e documental;
k) Aumento na produtividade dos colaboradores;

I) Retengdo de conhecimento, através da padronizagdo de procedimentos e documentos,
permitindo o uso e reuso das informagdes;

m) Facilidade na busca e localizagcéo de informacgdes;

n) Seguranga e transparéncia nas agdes de execugao das atividades processuais necessarias;
0) Aumento de controle dos processos, eliminando os riscos de perda, roubo e extravio;

p) Ganhos sociais com a melhoria dos servigos prestados;

q) Resgate e controle de realizagdes passadas;

r) Controle da proliferacdo e da duplicacao de arquivos.

A gestéo fisica dos processos administrativos e legislativos tem se mostrado cada vez
mais incompativel com as demandas por agilidade e transparéncia na administragédo publica.
A natureza manual e fisica dos procedimentos atuais implica em uma tramitagdo mais lenta dos
documentos, dificultando a pronta resposta as necessidades legislativas e administrativas. Este
cenario acarreta nao so atrasos na execucgao das politicas publicas, mas também na tomada
de decisdes cruciais para a comunidade.

A questdo da seguranca e da preservacao dos documentos também se destaca como
um ponto critico no modelo atual. Os registros fisicos estdo sujeitos a uma série de riscos,

incluindo perdas, danos e deterioragéo, que podem comprometer a integridade histérica e legal
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das informacgdes. A implementagao de uma solugao digital assegurara a conservagéo de longo
prazo desses documentos, através de mecanismos de backup e protecéo digital, garantindo a
sua integridade e confiabilidade.

Portanto, a necessidade de contratagcdo de uma Solugdo Tecnoldgica Web para a
CMBG nao se limita apenas a uma questdo de modernizagao tecnolégica, mas reflete uma
estratégia essencial para promover uma gestdo mais eficiente, transparente e resiliente,
alinhada as expectativas da sociedade contemporanea e preparada para enfrentar os desafios
futuros da administragao publica.

A aquisicdo sera feita mediante licitacdo e em quantitativo razoavel, para estrito
atendimento da demanda, sendo obedecidos os principios administrativos pertinentes, em
especial o da razoabilidade, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, e demais legislagao aplicavel

e, ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3. FORMA DE AQUISICAO/CONTRATAGAO

Para a contratacdo da Solugdo tecnoldgica, destinada a modernizar as atividades
legislativas da Camara Municipal de Baixo Guandu, sera empregada uma estratégia de
contratagdo meticulosamente planejada, alinhada as normativas da nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021). Este marco
regulatério estabelece os procedimentos para a aquisi¢do de bens e servigos por entidades do
setor publico, assegurando a conducéo de processos licitatorios com transparéncia, eficiéncia
e justica, visando o uso equitativo dos recursos publicos.

A Solucao tecnoldgica é considerada um bem ou servico comum segundo a legislacao
vigente, caracterizada pela possibilidade de especificagdo objetiva e quantificagéo, facilitando
assim uma competicao justa entre os possiveis fornecedores. Com base nesse entendimento,
a estratégia de contratagdo selecionada é a de realizar um Pregao Eletrénico, modalidade
reconhecida por sua eficacia e abrangéncia, possibilitando a ampla participagéo de licitantes e
a obtengdo das condigbes mais favoraveis para a administragéo.

O critério de julgamento adotado para este processo licitatério sera o de MENOR
PRECO GLOBAL, em virtude da capacidade de definir claramente o escopo total dos servigos
requeridos pela Solugdo tecnoldgica. Esta metodologia permite que os licitantes submetam
propostas com valores totais fixos para a execug¢do completa da solugéo, garantindo a selecéo
da oferta mais econdmica e assegurando a previsibilidade dos custos para a Camara Municipal.

A decisdo pela escolha do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL da
Solugao Tecnoldgica Web esta fundamentada em uma avaliagao criteriosa das necessidades
da instituicdo e das condigdes oferecidas pelo mercado. Parcelar a contratagdo poderia

comprometer a integridade do projeto, causando descontinuidade nos servigos e prejudicando
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a consecugao dos objetivos almejados.
Como fundamentagéo legal, citamos a alinea “a” do inciso V, do art. 40, da Lei Federal

n° 14.133/2021, o qual prevé expressamente o principio da padronizagao:

“‘Art. 40. O planejamento de compras devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o

seguinte:

V - Atendimento aos principios:
a) da padronizagao, considerada a compatibilidade

de especifica¢des estéticas, técnicas ou de desempenho;”.

No mesmo artigo da Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos o legislador federal

impde expressamente a vedagao ao parcelamento das compras publicas nos seguintes casos:
“Art. 40. O planejamento de compras devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o

seguinte:

§ 3° O parcelamento nao sera adotado quando:

Il - O objeto a ser contratado configurar sistema unico
e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do

objeto pretendido;

Além disso, a nao divisdo da contratacdo permite uma gestdo mais eficiente dos
recursos financeiros, evitando custos adicionais decorrentes de processos de contratagéo
separados e possiveis variagdes de precos ao longo do tempo.

Outro ponto relevante é a garantia da qualidade e continuidade dos servigos prestados
pela empresa contratada. Ao optar pelo ndo parcelamento, asseguramos uma parceria sélida
e de longo prazo, possibilitando um acompanhamento mais préximo e eficaz da implementacéo
da solucao tecnoldgica.

O procedimento de licitagdo sera conduzido com rigoroso respeito as normas e
especificagdes estabelecidas previamente pela CMBG, garantindo que todos os requisitos
técnicos, legais e operacionais essenciais para a execugao satisfatéria da Solugao tecnoldgica
sejam claramente expostos e compreendidos pelos participantes. Esta abordagem assegura a
escolha de um fornecedor que, além de oferecer o menor prego global, também disponha da

competéncia técnica necessaria para cumprir com as demandas da solugéo, contribuindo
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eficazmente para os objetivos de modernizacao das atividades do Poder Legislativo.

Adotando essa estratégia de contratagdo, a CMBG reitera seu compromisso com a

administragdo prudente e transparente dos recursos publicos, em consonancia com os

principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O objeto deste Termo de Referéncia esta distribuido conforme a tabela e

detalhamento a seguir:

LOTE

SERVICO

UNIDA
DE

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

SERVIGOS DE ATIVAGAO DA SOLUCAO

Implantagdo do Software: Implantagdo do Software
para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos Administrativos e Legislativos.

Servico

01

R$

R$

Treinamento na Administracdo do Software:
Treinamento técnico na administracdo do Software
para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos Administrativos e Legislativos.

Turma

01

R$

R$

Treinamento na Operagéo do Software: Treinamento
técnico na operagcdo do Software para
Gerenciamento  Eletrbnico de Processos e
Documentos Administrativos e Legislativos.

Turma

02

R$

R$

Modelagem de Processos: Modelagem,
Mapeamento e Configuragdo de Processos
Administrativos e Legislativos.

Servico

01

R$

R$

SERVIGCOS DE SUSTENTAGAO E HOSPEDAGEM DA SOLUGAO

Sustentacdo do Software: Locagdo de Licenga
Mensal, Suporte Técnico Remoto e Manuteng¢ao do
Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos Administrativos e
Legislativos.

12

R$

R$

Hospedagem: Hospedagem da Base de Dados e do
Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos.

12

R$

R$

SERVICOS SOB DEMANDA

Consultoria Técnica Especializada:
Desenvolvimento Web e Modelagem, Mapeamento
e Configuracdo de Processos Administrativos e
Legislativos.

uUSsST

200

R$

R$

41. DOS SERVIGOS DE ATIVAGAO DA SOLUGAO

Os servigos de Ativacdo da solugéo, objeto deste Termo de Referéncia, contemplam:
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a) Implantacdo do Software para Gerenciamento Eletrdnico de Processos e
Documentos;

b) Treinamento técnico na administragdo do Software para Gerenciamento Eletrénico
de Processos e Documentos;

c) Treinamento técnico na operagao do Software para Gerenciamento Eletronico de
Processos e Documentos;

d) Modelagem, Mapeamento e Configuracédo de Processos;

411 DA IMPLANTAGAO DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

O Software para Gerenciamento Eletrbnico de Processos e Documentos a ser
implantado devera ser completo, na forma de produto acabado, estabilizado e disponivel no
mercado brasileiro.

A implantagao corresponde a execugado de todos os servigos necessarios ao pleno
funcionamento e utilizacdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos, compreendendo:

a) Instalagdo Software para Gerenciamento Eletrénico
de Processos e Documentos em ambiente Cloud Computing;

b) Migracdo da base de dados dos processos
legislativos;

c) Configuracdo do Software para Gerenciamento

Eletronico de Processos e Documentos;

4.1.1.1 DA INSTALAGAO EM AMBIENTE CLOUD COMPUTING

O Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos devera ser
instalado em ambiente Cloud Computing (Computagdo em Nuvem), alocada em datacenter
pela Contratada, sendo de sua responsabilidade disponibilizar todos os recursos de hardware

e software necessarios para o seu perfeito funcionamento;

4.1.1.2 DA MIGRAGAO DE DADOS

Durante esta etapa deverd ser efetuada a Migracdo de Dados dos processos
administrativos e legislativos que corresponde ao processo de transferéncia do banco de dados
produzidos pelo software atual utilizado pela Contratante para o Software de Gerenciamento

Eletrénico de Processos e Documentos, compreendendo 03 (trés) etapas distintas:
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. Extragdo de dados: processo de captura de todos os dados dos bancos de
dados e outras fontes de processos, documentos;

. Validagao dos dados: processo de limpeza dos dados (detecgéo e corregao de
dados incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados), enriquecimento dos dados
(compreende a atualizagdo dos dados com novos atributos, complementares aos existentes
até entdo), validagao logica e fisica dos dados e a adequagao dos mesmos ao formato de dados
utilizado pelo Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

. Carga de Dados: os dados extraidos e validados s&o inseridos nas bases de

dados do Software de Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos;

4.1.1.3 DA CONFIGURAGAO

Nesta etapa a Contratada devera realizar a configuragdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos, para que o mesmo esteja funcional

para disponibilizacdo na Web, através da execugao das seguintes atividades:

a) Cadastramento e configuragédo de Servidores;

b) Cadastramento e configuragao de usuarios com seus respectivos perfis de
acesso;

c) Cadastramento e configuragéo de setores;

d) Cadastramento e configuragédo de processos administrativos;

e) Cadastramento e configuracédo de Tipos de Documentos;

f) Cadastramento e configuragdo de Parlamentares;

g) Cadastramento e configuragdo da atual Legislatura com seus respectivos
membros;

h) Cadastramento e configuracéo de Partidos;

i) Cadastramento e configuragédo de cargos da Mesa Diretora e das Comissdes;

j) Cadastramento e configuracdo de Tipos de: Sessdo Plenaria, Reunides da

Comissao, Comissao da Comisséo;

k) Cadastramento e configuracado da atual Mesa Diretora com seus respectivos
membros;
) Cadastramento e configuragdo das Comissdes Permanentes e Temporarias e

seus respectivos membros;
m) Configuracéo de regras de assinatura: Tipo de Assinatura, nimero minimo e

maximo de signatarios por Tipo de Documento etc.
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4.1.2 DO TREINAMENTO NA ADMINISTRAGAO DO
SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS

O Treinamento na Administracdo do Software tera por finalidade o
repasse de conhecimento e suporte especializado nas funcionalidades para
administragdo, seguranca e configuracdo do Software de Gerenciamento
Eletronico de Processos e Documentos, podendo ser na modalidade presencial

ou remoto, a critério da Contratante, com carga horaria de 16 (dezesseis) horas.

A Contratante podera solicitar a formagao da turma para a execugéo do
Treinamento na Administracdo do Software de Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos, durante o periodo de implantagdo. A solicitagao do
treinamento a Contratada devera ser efetuada com no minimo 10 (dez) dias de

antecedéncia.

Na modalidade presencial o treinamento devera ser executado nas
dependéncias da Contratante, que sera a responsavel pela disponibilizagcdo de
toda a infraestrutura: estacoes de trabalho, acesso a internet, mesas, cadeiras e

etc.

A Contratada sera responsavel pelas despesas com ftranslado,

hospedagem e alimentagéo dos profissionais que ministrarao o treinamento.

Na modalidade remota, cabera a Contratante a disponibilizagao do software de

videoconferéncia para a realizagao do treinamento;

A turma do Treinamento para Administragdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos terd até 03 (trés)

participantes.

O treinamento devera ser ministrado em lingua portuguesa e todo o
material didatico elaborado com o conteldo a ser aplicado, devera ser disponibilizado

a Contratante em cépia no suporte digital;

Ao término do treinamento os participantes deverao receber certificado
de participagéo, contendo no minimo: nome do participante, titulo do curso, razédo

social da Contratada e a carga horaria.
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41.3 DO TREINAMENTO NA OPERAGAO DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

O Treinamento na Operacéao do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos
e Documentos tera por finalidade o repasse de conhecimento das funcionalidades para
protocolizagao, tramitagdo, consultas e arquivamento de processos e documentos eletrénicos
legislativos, podendo ser na modalidade presencial ou remoto, a critério da Contratante, para

todos os usuarios do Software, com carga horaria de 04 (quatro) horas;

A Contratante podera solicitar a formag&o de turmas para a execugdo do Treinamento
na Operacgéo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos, durante
toda a vigéncia do contrato. A solicitagdo do treinamento a Contratada devera ser efetuada com

no minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia;

Na modalidade presencial o treinamento devera ser executado nas dependéncias da
Contratante, que sera a responsavel pela disponibilizagao de toda a infraestrutura: estagdes de

trabalho, acesso a internet, mesas, cadeiras etc.

A Contratada sera responsavel pelas despesas com translado, hospedagem e

alimentacgao dos profissionais que ministrardo o treinamento;

Na modalidade remota, cabera a Contratante a disponibilizagcdo do software de

videoconferéncia para a realizagédo do treinamento;

As turmas para a realizagdo do Treinamento para Operagdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos deverdo ter, no maximo, 10 (dez)

participantes;

O treinamento deverd ser ministrado em lingua portuguesa e todo o
material didatico elaborado com o conteudo a ser aplicado, devera ser disponibilizado a

Contratante em cépia no suporte digital;
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Ao término dos treinamentos os participantes deverdo receber certificado de
participagéo, contendo no minimo: nome do aluno, titulo do curso, razao social da Contratada

e a carga horaria;

41.4 DA MODELAGEM, MAPEAMENTO E CONFIGURAGCAO DE
PROCESSOS

A gestdo por processo € a “Abordagem disciplinada para identificar, desenhar,
executar, documentar, medir, monitorar, controlar e melhorar processo automatizados ou nao
para alcancgar resultados pretendidos e alinhados com a estratégia de uma organizagéo” (BPM
CBOK);

A Contratada devera executar a gestao por processos, mediante a execugdo dos
servicos de Modelagem, Mapeamento e Configuragdo de Processos de Negocio, por meio de
diagramas da notagdo BPMN 2.0 (Business Process Management Notation), criados no proprio
Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos, sob demanda, para fins
de simplificacdo e desburocratizacdo de servigos publicos prestados pela Contratante;

A Contratante devera analisar e melhorar (caso necessario), modelados no modelo TO
BE (processo melhorado) e implementados no modelo TO DO (processo configurado “ponta a
ponta”), 10 (dez) tipos de processos no Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos
e Documentos;

Os processos mapeados serdo entregues em meio digital editavel (extenséo “bpm”),
contendo a descricdo detalhada das atividades e os documentos associados anexados, bem
como em meio impresso, contendo as referidas informagdes, neste caso observado o critério
de legibilidade do fluxo;

Os manuais de processos serdo produzidos e entregues em meio digital editavel e
serdo compostos pelos processos das unidades, pelas descri¢des detalhadas das atividades

que compdem os processos e pelos modelos dos documentos associados a cada processo;

A Contratada devera executar as seguintes etapas para a Modelagem, Mapeamento e

Configuragao de Processos:

a) Mapeamento dos processos.

b) Definicdo de fluxo dos processos (as is);

c) Identificacdo dos normativos legais que impactam nos processos;

d) Validagao dos processos;

e) Definir o novo formato de fluxo (to be) a partir dos processos mapeados;

f) Normatizagdo do funcionamento dos fluxos a partir dos processos
redesenhados;

g) Definir o formato de fluxo (to do) a partir dos processos redesenhados e
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normatizados;

h) Implementar o fluxo (to do) no Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos;

i) Validagao do material produzido.

Os processos que ndo estiverem modelados, mapeados e configurados tramitardo ad

hoc no Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

42. DOS SERVIGOS DE SUSTENTAGAO E HOSPEDAGEM DA
SOLUGAO

A Sustentacdo e Hospedagem da Solugdo, objeto deste Termo de
Referéncia, serao executados mensalmente e garantirdo o perfeito funcionamento e
utilizagéo das seguintes ferramentas:

a) Sustentagdo do Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos e Documentos;
b) Hospedagem do Software para Gerenciamento

Eletronico de Processos e Documentos;

421 DA SUSTENTACAO DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

A Sustentacdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos serd composta pela execugdo dos seguintes
Servigcos mensais:

a) Locacdo da Licenca Mensal do Software para

Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

b) Suporte Técnico Remoto do Software para

Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

¢) Manutengdo do Software para Gerenciamento

Eletrénico de Processos e Documentos;

4211 DA LOCAGCAO DA LICENGA DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

A Licenga de uso do Software para Gerenciamento Eletrobnico de Processos e

Documentos, nos termos da Lei N° 9.609/1998, sera na modalidade de locagéao e tera validade
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durante a vigéncia do Contrato. Por se tratar de software para ambiente Web, o nimero de
acessos simultaneo por usuario serd ilimitado, nos seguintes termos:

a) Caso o licenciamento mensal seja associado a caracteristicas de hardware
como, por exemplo, a quantidade de CPU’s, devera ser fornecida as licengas suficientes para
o hardware definido pela Contratada;

b) O banco de dados gerado sera de propriedade da Contratante, e devera ser a
ela transferido na eventual hipétese de encerramento do contrato;

c) A Contratante nio exigira a transferéncia de propriedade dos cédigos-fonte do
Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

d) A Contratada devera assegurar a Contratante acesso irrestrito a base de dados
do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

4212 DO SUPORTE TECNICO REMOTO DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
O suporte técnico remoto oferecido pela Contratada devera possuir os
seguintes niveis de atendimento:
. Helpdesk:
Atendimento remoto através de comunicagao telefénica,
servicos de mensagens instantaneas, software de comunicagéao falada e
escrita via Internet, pagina da internet para atualizagao de versdes,
servico de publicacdo de duvidas mais frequentes, servico de FTP
(transmissao remota de arquivos), comunicagcédo remota, inclusive com
acesso aos bancos de dados;
. Servigo de Suporte Técnico Remoto:
Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado
o Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como
checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts
(comandos especificos), correcdo de programas e envio de

atualizagdes, se for o caso;

O Suporte devera, ainda, devera obedecer ao seguinte:

a) Possuir um sistema de gerenciamento do
atendimento no qual todas as solicitagées de suporte em cada nivel
do atendimento técnico serdo registradas em sistema proprio
permitindo acompanhamento on-line (internet);

b) Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo

podendo ser inferior ao horario comercial, de 8h as 18h,
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ininterruptamente;
c) Informar e realizar as atualizagbes imediatamente,

sempre que ocorrerem atualizagdes das versbdes do software;

A transferéncia de arquivos da Contratada para a Contratante devera ser feita
utilizando o protocolo FTP ou HTTP e de acordo com as normas de seguranga praticadas na

Contratante.

O atendimento obedecera aos prazos abaixo:
Severidade ALTA: Esse nivel de severidade € aplicado quando ha a indisponibilidade no uso

do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos:

Prazo de Solucgao Definitiva

No maximo de até 24 (vinte e quatro) horas

Severidade MEDIA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha falha, simultanea ou nao,
no uso do sistema, estando ainda disponiveis, porém apresentando problemas nivel de
severidade é aplicado quando ha a indisponibilidade no uso do Software para Gerenciamento

Eletronico de Processos e Documentos:

Prazo de Solugao Definitiva

No maximo de até 48 (quarenta e oito) horas

Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas que nao
afetem o desempenho e disponibilidade do Software, bem como para atualizagbes de sistema,
esclarecimentos técnicos relativos ao uso e aprimoramento do Software para Gerenciamento

Eletronico de Processos e Documentos:

Prazo de Solugao Definitiva

No maximo de até 72 (setenta e duas) horas.

Seré considerado para efeitos do nivel de servigo exigido, prazo de solugao definitiva,
como o tempo decorrido entre a abertura da ordem de servigo efetuado pelo Setor Solicitante
da Contratante a Contratada e a efetiva recolocagdo do Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos e Documentos em seu pleno estado de funcionamento;

A contagem do prazo de solugéo definitiva de cada chamado sera a partir da abertura
da ordem de servigo na Central de Atendimento disponibilizada pela Contratada, até o momento
da comunicagcdo da solugcdo definitiva do problema e aceite pelo Setor solicitante da

Contratante;
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Concluida a ordem de servigo, a Contratada comunicara o fato ao Setor Solicitante da
Contratante e solicitara autorizagdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor solicitante da
Contratante nao confirme a solugao definitiva do problema, o chamado permanecera aberto até
que seja efetivamente solucionado pela Contratada. Neste caso, a Contratante fornecera as

pendéncias relativas ao chamado aberto;

421.3 DA MANUTENGCAO DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

O conceito do presente Termo de Referéncia, relativamente ao item “Manutenc¢ao do
Software para Gerenciamento Eletrobnico de Processos e Documentos” obedecera aos
seguintes critérios:

a) Manutengao corretiva: € aquela decorrente de problemas de funcionalidade
detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi especificado
relativo a telas, regras de negdcio, relatérios e interfaces com outros sistemas;

b) Manutencédo legal: ocorrera em caso de mudanga na legislagdo ou por
determinacao judicial imposta a Contratante, sem prejuizos a operagcdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos, durante vigéncia contratual;

A Contratada devera garantir que as corre¢des fornecidas nao afetem as aplicagdes ja
desenvolvidas.

A Contratada na execugdo dos servicos de manutengdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos devera:

a) Atender a chamados de manutengdo corretivas do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

b) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a auditoria dos servigos contratados,
disponibilizando sempre que solicitadas informagbes de registros e documentos pertinentes,
sem que essa fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte da
Contratante;

c) Tornar disponivel a Contratante releases atualizados da versdo do Software
para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos sempre que ocorrer necessidade
de correcdes de defeito ou de adaptacgdes legais que ndo impliquem em mudancgas estruturais,
arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de novas fungdes ou novos relatérios;

d) Manter atualizados todos os moddulos do Software para Gerenciamento
Eletronico de Processos e Documentos, fornecendo prontamente novas versdes que venham
a ser liberadas e contenham alterag¢des, acréscimos de rotina ou melhorias de desempenho,
de forma geral, mantendo a compatibilidade com as customizagdes ja realizadas no ambiente
da Contratante. As novas versdes ou “release” do produto deverdao ser disponibilizados e

implantados em um periodo maximo de 90 (noventa) dias do seu langamento no mercado,
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proporcionando a Contratante reserva de dominio destes produtos e melhor utilizagdo de seus
recursos;

e) Tornar disponivel a Contratante releases atualizados da versdo do produto
sempre que ocorrer necessidade de corregdes de defeito ou de adaptagdes legais que nao
impliquem em mudangas estruturais, arquivos ou banco de dados, desenvolvimento de novas
fungdes ou novos relatérios;

f) Divulgar a documentagéo técnica adequada para a utilizagdo de todas as
novas implementagdes e melhorias na versdo padrdao do Software para Gerenciamento

Eletrobnico de Processos e Documentos;

422 DA HOSPEDAGEM DO SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

Durante toda a execugao do contrato a Contratada devera efetuar a hospedagem e
disponibilizar o Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos no
formato de Cloud Computing (Computagdo em Nuvem), sendo de sua responsabilidade
disponibilizar todos os recursos de hardware e software necessarios para o seu perfeito
funcionamento, bem como backup diario do Software para Gerenciamento Eletrénico de

Processos e Documentos e da base de dados produzida, dos ultimos 30 (trinta) dias.

4.3. DOS SERVIGCOS SOB DEMANDA

Os Servicos sob Demanda tém por finalidade garantir a Contratada melhoria da

utilizacdo da Solucéo tecnoldgica.

431 DA CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA

A Consultoria Técnica Especializada tem por finalidade garantir que a Solugao
Tecnolégica Web contida neste Termo de Referéncia atenda as especificidades da

Contratante, bem como garanta a melhoria continua de seus processos;

A Consultoria Técnica Especializada sera quantificada em Unidade de Servigo Técnico
(UST).

A métrica UST é amplamente utilizada por 6rgéos e entidades da Administracao
Publica com o intuito de contratar servigos de Tl e remunera-los por resultado, em consonancia
com o entendimento exarado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU) em diversos acérdaos e

consolidado na Sumula - TCU 269/2012. Este termo de referéncia estd em consonancia com
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as recomendagdes do TCU, dos acérddaos mais recentes que enfatizam a necessidade de

garantir a transparéncia, eficiéncia e economicidade desses contratos.

A Consultoria Técnica Especializada sera valorada em fungao da especializagdo dos
profissionais que as executarao e do nivel de complexidade para a sua execugao, de acordo

com a tabela a seguir:

Item Grau de Complexidade Fator Multiplicador de UST
01 Baixa 1 (um)

02 Média 2 (dois)

03 Alta 4 (quatro)

A Consultoria Técnica Especializada sera requisitada pela Contratante, mediando
Pedido Formal de Demanda, encaminhada a Contratada por e-mail, contendo, no minimo, as
seguintes informacdes: Setor solicitante, Descrigdo Detalhada da Demanda e outros requisitos
que possam individualizar a demanda a ser desenvolvida;

A Contratada devera, a partir da abertura do Pedido Formal de Demanda, elaborar e
encaminhar a Contratante, em até 10 (dez) dias uteis, o Plano de Execugdo do Projeto
contendo:

a Descricao Resumida das Atividades a serem desenvolvidas;

O

)
) Nivel de Complexidade;

) Quantidade de UST’S de Referéncia;
)

)

o O

Fator multiplicador da UST por nivel de complexidade;
e Total de UST’S a serem executadas;

f) Prazo estimado para execugéo;

A equipe técnica da Contratante avaliara o correto consumo das UST'S e o prazo de
execugao propostos pela Contratada;

Os Pedidos Formais de Demandas aprovados para a execugao da Consultoria Técnica
Especializada, serdo contratados através de Ordens de Servigos (OS’s) emitidas pela
Contratante, sendo pagas na concluséo e aceite do Plano de Execugéo do Projeto;

A Consultoria Técnica sera utilizada para fins de adaptagdes, customizagdes,
integracdes e evolugbes do do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos:

a) Desenvolvimento de novas funcionalidades para os mdédulos existentes no
Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

b) Desenvolvimento de novos cadastros, consultas ou relatérios, n&o

contemplados nos requisitos funcionais do Software para Gerenciamento Eletronico de
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Processos e Documentos;

c) Desenvolvimento de novos médulos para o Software para Gerenciamento
Eletronico de Processos e Documentos;

d) Desenvolvimento de funcionalidades para integragcdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos com outros sistemas utilizados pela
Contratante;

e) Atualizagdo das bases de dados, de forma manual ou automatizada do
Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

f) Modelagem, Mapeamento e Configuragdo de Processos ja modelados ou de
NOVOS Processos;

g) Desenvolvimento de Painéis de BI (Business Intelligence) para extragdo de
dados produzidos pelo Software para Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos;

h) Quaisquer outras atividades de desenvolvimento web para aplicagdo no

Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos;

5. DOS PRAZOS DE INiCIO E TERMINO DOS SERVIGOS

Assinado o contrato, a Contratante providenciara o envio das Ordens de Servigos. Os
prazos para execugao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, serdo contatados a

partir da data de recebimento das respectivas Ordens de Servigo, nos termos a seguir:

PRAZO DE

ITEM DESCRICAO EXECUCAO

1. SERVIGOS DE ATIVAGAO DA SOLUGAO

Implantagéo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e

1.1
Documentos

Instalagcdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de

Processos e Documentos em ambiente Cloud Computing At 05 {cinco) dias

1.1.2 | Migracdo da base de dados Até 02 (dois)

meses

113 Configuracdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Até 02 (dois)
T Processos e Documentos meses

1.2 Treinamento na  Administragdo do  Software para Até 02 (dois)
’ Gerenciamento Eletronico de Processos e Documentos meses

1.3 Treinamento na Operagdo do Software para Gerenciamento Até 02 (dois)
’ Eletronico de Processos e Documentos meses

Até 02 (dois)

1.3 Modelagem, Mapeamento e Configuragdo de Processos
meses

2. SERVIGOS DE SUSTENTAGAO E HOSPEDAGEM DA SOLUGCAO
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Locagdo de Licenga Mensal, Suporte Técnico Remoto e

Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos

21 Manutengcdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de 12 (doze) meses
Processos e Documentos
22 Hospedagem da Base de dados e do Software para 12 (doze) meses

3. SERVICOS SOB DEMANDA

3.1

Consultoria Técnica Especializada

12 (doze) meses

6. DAS CONDIGOES E PRAZOS PARA PAGAMENTO

O pagamento pelos servigos contratados sera realizado mensalmente, apds a

entrega e aceitagcéo dos servigos prestados no més anterior. A contratada devera emitir a nota

fiscal/fatura correspondente aos servigos prestados, e o pagamento sera efetuado no prazo de

até 10(dez) dias apds a apresentagdo da documentagao fiscal regular e comprovagao da

execucao satisfatéria dos servigos.

ITEM

DESCRIGAO

NUMERO DE
PARCELAS

1. SERVICOS DE ATIVAGAO DA SOLUGAO

Implantagéo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e

1.1
Documentos
111 Instalacdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Parcela Unica
o Processos e Documentos em ambiente Cloud Computing
1.1.2 | Migragéo da base de dados Parcela Unica
Configuracdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de -
113 Processos e Documentos Parcela Unica
1.2 Treinamento na  Administragdo do  Software para Parcela Unica
) Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos
13 Treinamento na Operagdo do Software para Gerenciamento Parcela Uni
) Eletronico de Processos e Documentos arcela Unica
1.4 Modelagem, Mapeamento e Configuracdo de Processos Parcela Unica

2. SERVIGOS DE SUSTENTAGAO E HOSPEDAGM DA SOLUGAO

Locacdo de Licenga Mensal, Suporte Técnico Remoto e

Gerenciamento Eletrénico de Processos e Documentos

21 Manutengdo do Software para Gerenciamento Eletrénico de | 12 (doze) parcelas
Processos e Documentos
29 Hospedagem da Base de dados e do Software para 12 (doze) parcelas

3. SERVICOS SOB DEMANDA
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Qtde de Parcelas
3.1 Consultoria Técnica Especializada de acordo com a
demanda

7. DA PROPOSTA E CRITERIO DE JULGAMENTO

O regime de execugéao sera por empreitada precgo global e critério de julgamento
sera menor preco global.

Nao serédo aceitas propostas com valores unitarios e/ou global, superiores aos
estimados por esta Contratante.

No que se refere aos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a licitante

devera preencher a seguinte planilha de composi¢ao de pregos:

AEOR VAI;_O VALOR
ITEM DESCRICAO UN. QTDE UNI('I;ARI MENS TOTAL
AL
1. SERVIGOS DE ATIVAGAO DA SOLUGAO
11 Implantagéo do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
' Documentos
Instalacdo do Software
para Gerenciamento
Eletrénico de Processos Servi
111 01
e Documentos em co
ambiente Cloud
Computing
Migracdo da base de Servi
11.2 dados co 01
Configuracéo do
Software para .
1.1.3 | Gerenciamento Servi 01
Eletrénico de Processos ¢o
e Documentos
Treinamento na
Administragao do
1.2 Software para | Turm 01
) Gerenciamento a
Eletrénico de Processos
e Documentos
Treinamento na
Operagcdo do Software Turm
1.3 para Gerenciamento 02
Eletrénico de Processos a
e Documentos
Modelagem,
Mapeamento e Servi
1.4 . ~ 01
Configuragao de co
Processos
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2. SERVIGOS DE SUSTENTAGAO E HOSPEDAGEM DA SOLUGCAO

Locagdao de Licenga
Mensal, Suporte Técnico
Remoto e Manutengao
21 do Software para Més 12 -
Gerenciamento

Eletrbnico de Processos
e Documentos

Hospedagem da Base de
dados e do Software
2.2 para Gerenciamento Més 12 -
Eletronico de Processos
e Documentos

3. SERVICOS SOB DEMANDA

31 Consu_lto_ria Técnica UST 200
Especializada

Nos precos propostos deverao estar inclusas todas as despesas com salarios, leis
sociais, trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuigbes, transporte, alimentagao,
despesas administrativas e lucros e demais insumos necessarios a sua composig¢ao.

A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitagao.

Para critério de julgamento sera considerada vencedora a proposta que
apresentar menor preco global.

A proposta devera ser elaborada com validade de no minimo 60 (sessenta) dias.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da Contratada:
Responsabilizar-se integralmente pela execucdo e entrega dos servigos contratados, em
conformidade com os prazos, padrdes e normas aplicadas a espécie, responsabilizando-se
integralmente pela qualidade deles;
Executar o objeto deste contrato sob sua total e inteira responsabilidade, sendo-lhe vedado
ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obrigagdes assumidos neste
instrumento, ou que dele resultem, sem prévia e formal anuéncia da contratante;

c) Coordenar e supervisionar os servigos, cumprindo rigorosamente os termos,
servigos e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

d) Comunicar, formal e imediatamente, a contratante sobre eventuais ocorréncias
anormais verificadas na execugao do contrato, no menor espago de tempo possivel, incluindo

toda e qualquer irregularidade constatada;
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e) Fornecer um canal de comunicacdo direta com os usuarios da Contratante,
visando o atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinagbes da contratante,
adotando todas as providéncias necessarias a regularizagcdo de faltas e irregularidades
verificadas e sugestdes permitindo o acompanhamento;

. A regularizagdo que afete o andamento do sistema devera ser solucionada
imediatamente, as demais, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

f) Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcGes assumidas, as mesmas condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

9) Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social
resultante da execugao do contrato;

h) Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou
indiretas, de quaisquer tributos, contribuigdes, multas ou 6nus oriundos da contratagao, pelos
quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista, previdenciaria e
comercial.

i) Apresentar, sempre que solicitado pela contratante, comprovante expedido
pelo 6rgéao oficial competente, do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e programas sociais
tais como: vale transporte, cesta basica, vale refei¢cao, vale transporte e demais beneficios,
previstos em acordo coletivo ou convengéo da categoria, e apresentar sempre que solicitado,
os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.

j) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a contratante
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndao cumprimento ou
cumprimento irregular das obrigagbes assumidas;

k) Indicar representante para manter contato com a Contratante para o
esclarecimento de duvidas, fornecendo nome, telefone e enderego eletrbnico para contato,
informando formalmente caso haja mudanca de representante ou de dados;

) Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais € municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto
do contrato;

m) Apresentar os Relatérios referente a execugdao dos servigos, na forma
estipulada no presente Termo de Referéncia;

n) Entregar os codigos-fonte a Contratante nos casos de faléncia e concordata;

0) Emitir nota fiscal datada com a razdo social da empresa, discriminando e
descrevendo os servigos, seu valor unitario e global, com periodo correspondente de sua

realizacao, contendo nome da Contratante e CNPJ.
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da Contratante:
a) Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagéo pertinente

aos trabalhos contidos neste Termo de Referéncia;

b) Acompanhar e Fiscalizar a execugao dos trabalhos por meio de um usuario da
Contratante;

c) Promover a avaliagao e fiscalizagdo deste instrumento;

d) Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

e) Apds o recebimento da nota fiscal e do Relatorio, os usuarios da Contratante

designados para fiscalizagdo do contrato, atestardo a execugdo do contrato, certificando o
cumprimento dos servicos, a vista das clausulas contratuais;

f) Solicitar a substituigdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace a
acao da fiscalizagao;

g) Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissbes eventualmente
constatadas, bem como nas demais informacgdes e instrugbes complementares deste Termo
de Referéncia, necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

h) Exercer rigoroso controle sobre a execugdo dos servigos aprovando os
eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

i) Verificar e atestar os servigos, bem como conferir, visitar e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

j) Encaminhar a Contratada os comentarios efetuados para que sejam

providenciados os respectivos atendimentos.

10. DO PRAZO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato de prestagéo de servigcos sera de 12 (doze) meses, a
partir da data de sua assinatura, sendo facultado, a contratante prorroga-lo, nos termos da

legislacao vigente.

1. DA QUALIFICAGAO TECNICA

Os atestados de capacidade técnica deverdo conter, no minimo, as seguintes
informagdes: nome das empresas declarantes, a identificagdo do nome e a assinatura do
responsavel, nimero do contrato, 0 niumero de telefone para contato, bem como a descrigdo
do escopo dos servigos prestados pela Licitante, de forma a comprovar as experiéncias nas
atividades descritas. Esta descricdo devera conter dados que permitam o amplo entendimento
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dos trabalhos realizados para comparagdo com o escopo a ser licitado e exigido nos
respectivos atestados.

Documentos em lingua estrangeira deverao estar acompanhados da tradugao para a
lingua portuguesa.

Admitir-se-a o somatério dos quantitativos consignados em atestados que comprovem
a simultaneidade de fornecimento do objeto desde que seja, no mesmo periodo de prestagéo

dos servigos.

111 Da Empresa

Para demonstrar a prova de qualificagdo técnica da empresa, os licitantes deverao
apresentar em conjunto:

a) Comprovagéao de que a LICITANTE é a fabricante do Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos e Documentos ofertado ou subsidiaria brasileira do fabricante ou,
ainda, que esta credenciada pelo fabricante/subsidiaria a comercializar licencas bem como
prestar servicos de implantagao, suporte, bem como autorizada a conceder o direito de
utilizacdo e modificagdo do cédigo-fonte, seja por parametrizagdo, customizacdo ou qualquer
outra forma de modificagao;

A Comprovacdo da Propriedade do Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos se dara através da apresentagao do Registro no Instituto Nacional
de Propriedade Industrial (INPI) ou Certiddo da Associacdo das Empresas Brasileiras de
Tecnologia da Informacdo, Software e Internet (ASSESPRO), ou ainda Declaracdo de
Titularidade pela prépria LICITANTE;

b) Comprovacdo de aptiddo da LICITANTE em prestacdo de Servigos de
Licenciamento, Implantagdo e Suporte de Software para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos ofertado com as caracteristicas e quantidades do objeto deste Termo
de Referéncia através da apresentagao de, pelo menos, 01 (um) atestado de desempenho atual
ou anterior, fornecido por organizagdo publica ou privada, comprobatério da capacidade
técnica, devendo ainda constar no documento:

. Endereco eletronico do Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos
e Documentos publicado na Web;

. Fazer mengao que o Software para Gerenciamento Eletrénico de Processos e
Documentos implantado contemplou os médulos de: Processo Legislativo Eletrénico
Legislativo e Administrativo, Processo Legislativo Administrativo em Papel e Legislacao

Compilada nos mesmos termos do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644
CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644



CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO

c) Comprovacéo de aptidao da LICITANTE em prestacao de Servicos de Modelagem,
Mapeamento e Configuragao de Processos de Negdcios com as caracteristicas e quantidades
do objeto deste Termo de Referéncia através da apresentagdo de, pelo menos, 01 (um)
atestado de desempenho atual ou anterior, fornecido por organizagao publica ou privada:

. Fazer mengdo que a Modelagem, Mapeamento e Configuragdo foram
executados para processos das areas administrativas e legislativas para o Poder Legislativo.

Os atestados de capacidade técnica exigidos tém por objetivo garantir a capacidade
da empresa LICITANTE de executar o contrato e entregar os objetos licitados de forma
satisfatéria, dentro de pardmetros minimos de qualidade e prazo, recaindo as exigéncias de
atestagdo somente em atividades comuns, genéricas e frequentes de contratos de mesma
natureza — desenvolvimento, implantagao, suporte e manutencdo de sistemas — nao se
tratando, portanto, de atividades deveras especificas. Outrossim, os atestados solicitados
versam sobre a qualidade e capacidade de implantagdo da Solugdo Web ofertada pela

LICITANTE, que deve ser amplamente aderente ao disposto neste Termo de Referéncia.

11.2 Da Equipe Técnica

Considerando a aderéncia da Solugao Tecnoldgica Web em todas as areas da CMBG
e a complexidade e a criticidade das informagdes nele existentes, ndo é razoavel permitir que
o projeto seja realizado por profissional sem as competéncias e habilidades adequadas.

A equipe devera apresentar os perfis e experiéncias detalhados a seguir, além das
qualificagbes minimas exigidas para cada funcdo. Estas caracteristicas deverdo ser
comprovadas mediante apresentacdo pela Contratada da descricdo dos perfis, segundo
modelo exigido pela Contratante, acrescidos das comprovacdes de experiéncia (curriculum
vitae e declaragdes de capacidade técnica) e vida académica (certificados e diplomas).

Importa frisar que a descricdo do pessoal exigido neste Termo de Referéncia esta
circunscrita a equipe minima necessaria para garantir a exceléncia na prestagao do servigo
pretendido e que as comprovagdes de habilitagdo dos profissionais que a empresa ira dispor
para compor tal equipe sado importantes instrumentos de afericdo da capacidade técnica da
equipe e profissionais que irdo executar as atividades do contrato e referem-se apenas as

atividades e capacidades imprescindiveis a prestacéo do objeto licitado.

A Contratante s6 aceitara a prestagao de servigo de profissionais da Contratada que
atendam as exigéncias de qualificagao profissional, incluindo as certificagbes e experiéncias de
pelo menos 01 (um) ano, que estdo descritas neste Termo de Referéncia.

Sempre que um novo profissional for incluido ou substituido na equipe da Contratada,

a Contratada devera comunicar a Contratante e apresentar os documentos requisitados.
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Se, porventura, um profissional que estiver prestando servigos perder quaisquer das
certificacdes exigidas, a Contratada devera comunicar a Contratante e providenciar um
substituto, apresentando os documentos requisitados deste novo profissional.

Para as exigéncias dos profissionais, a comprovagao de experiéncia podera ser feita
também por apresentacao de curriculo, como alternativa ao documento emitido pela empresa
onde foi adquirida a experiéncia.

Assim, na assinatura do contrato, para fins de execucdo do objeto deste contrato, a
Contratante exigira da Contratada a alocagao de uma equipe técnica, formada pelos seguintes

profissionais:

a) Gerente de Projetos
. Este profissional sera responsavel pelo Gerenciamento do Projeto de

Implantagdo da Solugdo Web e devera apresentar para fins de comprovagédo os seguintes

documentos:
. Diploma de concluséo de curso de instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC;
. Certificagdo PMP (Project Management Professional), emitida pelo PMI (Project

Management Institute), vigente e valida ou certificado emitido por organizagado congénere;

. Atestado de capacidade técnica que comprove conhecimentos em
Gerenciamento de Projetos em Tecnologia da Informacéo;

. Curriculum vitae os quais deverao constar nas descricbes das experiéncias,
além das informacgdes técnicas exigidas, outras informagdes necessarias e suficientes para a

avaliagao das experiéncias referenciadas pela Contratante. Deverao ser informados para cada

experiéncia:
o Identificacdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;
o Periodo de vigéncia do contrato.

b) Profissional com formag&o em TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Este profissional sera responsavel pela Implantagdo da Solugdo Web, e devera
apresentar para fins de comprovagéao os seguintes documentos:

. Diploma de conclusdo de curso de graduagao ou pés-graduagcdo na area de
Tecnologia da Informacéo;

. Curriculum vitae os quais deverdo constar nas descricbes das experiéncias,
além das informacgdes técnicas exigidas, outras informagdes necessarias e suficientes para a

avaliagao das experiéncias referenciadas pela Contratante. Dever&o ser informados para cada

experiéncia:
o Identificacdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;
o Periodo de vigéncia do contrato.
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c) Especialista em Processos
. Este profissional serd responsavel pela Modelagem, Mapeamento e

Configuragdo de Processos e devera apresentar para fins de comprovagdo os seguintes

documentos:
. Diploma de concluséo de curso de instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC;
. Atestado de capacidade técnica que comprove conhecimentos em Modelagem

de Processos para o Poder Legislativo;
. Curriculum vitae os quais deverao constar nas descricbes das experiéncias,
além das informacgdes técnicas exigidas, outras informacgdes necessarias e suficientes para a

avaliacao das experiéncias referenciadas pela Contratante. Deverao ser informados para cada

experiéncia:
o Identificagdo da pessoa juridica para a qual se refere a experiéncia;
o Periodo de vigéncia do contrato.

12, PROVA DE CONCEITO

Para avaliagdo da Solugdo Web, sera aplicada a Prova de Conceito — POC — que tera

por finalidade avaliar a proficiéncia das empresas qualificadas e tera carater eliminatorio.

121  DAS DISPOSIGOES GERAIS

A ordem de avaliagado da POC sera a ordem de classificagdo das Licitante qualificadas,
ou seja, a primeira colocada no certame tera sua solugéo avaliada e, caso nao seja aprovada,
esta serd eliminada do processo licitatério, passando a avaliacdo da comissdo a segunda
colocada. Esse processo se repetira até que uma das licitantes seja considerada habilitada
pelas equipes técnicas que julgardo a POC;

A Licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar, denominada LICITANTE EM
AVALIACAO, devera comprovar que atende a todas as simulagdes propostas na prova de
conceito, conforme item 15.3 Procedimentos da POC, sob pena de desclassificagao;

A Contratante apresentara a lista de requisitos a serem avaliados na POC, conforme
descritos na Tabela de Requisitos Técnicos do Software pra Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos, deste Termo de Referéncia;

A Prova de Conceito consiste na apresentacdo da Solugdo Web final em pleno

funcionamento pela LICITANTE EM AVALIACAO, permitindo a averiguacdo pratica das
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funcionalidades e caracteristicas do produto, devendo ser acompanhada por uma Equipe
Técnica de Avaliagdo da Contratante;

Para a realizagdo da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAO devera
fornecer todos os insumos necessarios a analise do piloto/amostra da solugcdo apresentada,
tais como ambiente Unico com a solugao devidamente instalada, configurada e parametrizada,
rede e equipamentos préprios, pessoal técnico necessario, etc. Todas as licengas, toda a
infraestrutura e todos os equipamentos necessarios (Ex.: rede, nobreak) deverdo ser
providenciados pela LICITANTE EM AVALIACAO e ser devidamente instalados e configurados
na solugdo proposta. Cabera a Contratante a disponibilizacdo de acesso a Internet e
equipamento para projegao;

Antes de comecar a POC, a Contratante podera verificar a conformidade dos softwares
e equipamentos fisicos no ambiente de instalagdo para ndo haver quaisquer duvidas quanto a
integridade, conformidade e confiabilidade do processo, podendo a LICITANTE EM
AVALIACAO ser reprovada, automaticamente, se verificada alguma irregularidade, até mesmo

antes de iniciar a POC;

Poderéo participar da Prova de Conceito até 03 (trés) representantes credenciados da
LICITANTE EM AVALIACAO, até 01 (um) representante credenciado de cada uma das demais
LICITANTES, os membros da Equipe Técnica de Avaliagao e da equipe de licitagdo da
Contratante;

Eventuais questionamentos prévios acerca da execugao da Prova de Conceito poderao
ser feitos pelas Licitantes, oportunamente, nos prazos pertinentes ao pedido de

esclarecimentos e impugnacgdes, depois de publicado o edital de licitagao;

12.2 DA EQUIPE TECNICA DE AVALIAGAO

A equipe responsavel pela avaliagdo técnica sera composta por membros indicados
das seguintes unidades administrativas da Contratante:

. Direcdo Administrativa e Financeira;

. Direcéo Legislativa;

Cabera a Equipe Técnica de Avaliagao:

a) Coordenar a execugao de todas as atividades relativas a Prova de Conceito e
realizar questionamentos quanto ao piloto/amostra apresentado, podendo realizar diligéncias;

b) Declarar, no decorrer da prova de conceito, a conclusdo das atividades de
Avaliacdo Técnica (Vale ressaltar que declarar a conclusdo ndo consiste em confirmar o
atendimento ou n&o do requisito. Tal resposta somente sera disponibilizada no Relatério de

Julgamento da Prova de Conceito);
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c) Emitir ao pregoeiro o Relatério de Julgamento da prova de conceito,

devidamente justificado, para continuidade do procedimento licitatério;

12.3 DOS PROCEDIMENTOS DA POC

Para a Prova de Conceito serdo avaliados os requisitos descritos na Tabela de
Requisitos Técnicos do Software para Gerenciamento Eletrdnico de Processos e Documentos
— Anexo |;

Todos os requisitos solicitados na prova de conceito deverao ser demonstrados e

validados;

A LICITANTE EM AVALIACAO sera reprovada se nio conseguir demonstrar o
percentual minimo dos requisitos exigidos na POC;

A LICITANTE em avaliagao tera um prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do primeiro
dia atil seguinte a convocagdo pelo pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto,
deixando-o em plenas condigdes operacionais de avaliagao;

As realizacdes das demonstragdes da POC deverao ocorrer a partir do terceiro dia util,
a contar do primeiro dia util seguinte a convocacgao pelo pregoeiro, devendo a LICITANTE em
avaliagao se apresentar a Equipe Técnica de Avaliagao do piloto/amostra nas datas e horarios
da convocacao;

Se a LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar ndo comparecer a
sessdo da Prova de Conceito, sera desclassificada e sera convocada a segunda colocada e
assim sucessivamente;

Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliagdo e o Pregoeiro
poderdo se manifestar com questionamentos pertinentes a verificagdo e quanto ao
cumprimento dos requisitos licitatorios, respectivamente, sendo a eles facultado realizar
diligéncias para aferir o cumprimento dos requisitos, ndo sendo permitida, durante eventual
diligéncia, qualquer alteracdo no produto criado para a Prova de Conceito, salvo para
parametrizacao e alteragdes feitas através da interface da Solugdo Web, com o conhecimento
de toda a equipe da POC;

Se, durante o periodo de demonstragéo, a Equipe Técnica de Avaliagdo constatar a
impossibilidade de a LICITANTE atender integralmente as exigéncias da POC, esta sera
desclassificada, independentemente de restarem itens a serem demonstrados e avaliados, € a
préxima colocada sera convocada.

A LICITANTE em avaliagao devera apresentar profissionais especialistas no produto
para apresentar o piloto/amostra, bem como exaurir eventuais questionamentos da Equipe

Técnica de Avaliagao;
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Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliagdo declarara encerrada a
sessao, iniciando-se o prazo para elaboragdo e entrega ao pregoeiro do Relatério de

julgamento da prova de conceito;

Aprovada a LICITANTE em avaliagcdo, com consequente emissdo do Relatério de
julgamento da prova de conceito, o pregoeiro a declarara como vencedora, procedendo a
abertura do prazo recursal e demais tramites licitatorios legais;

Desclassificada a LICITANTE em avaliagéo, a proxima colocada sera convocada para
apresentacao dos documentos de habilitagao, proposta de precos e para participagao da Prova
de Conceito;

A LICITANTE EM AVALIACAO que for reprovada na Prova de Conceito n&o tera direito

a qualquer indenizagao;

124  DOS PRAZOS

A LICITANTE EM AVALIACAO tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para preparar
todo o ambiente necessario para a sua execugao, em instalagéo propria;

Preparado o ambiente, a empresa tera até 03 (trés) Dias Uteis para comprovar o
atendimento aos requisitos selecionados pela Contratante;

A Contratante divulgara o resultado em até 02 (dois) dias uteis apds a conclusao da

fase de demonstracao. Este periodo podera ser prorrogado mediante justificativa;

12.5 CRITERIOS DE AVALIACAO
Seréa considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que demonstrar
atendimento a, no minimo:

a) 90% (noventa por cento), do total geral dos requisitos
classificados como “Obrigatorios” e 60% (sessenta por cento) do total geral
dos requisitos classificados como “Altamente Desejavel” descritos na Tabela
de Requisitos Técnicos do Software para Gerenciamento Eletrénico de

Processos e Documentos — Anexo | deste Termo de Referéncia;

13. DA FISCALIZAGAO E GESTAO

13.1 — A Fiscalizagao do Contrato sera exercida pelo Servidor DAVID WILLIAMS CRUZ
DOS SANTOS, tendo como Suplente o Servidor LUIZ FELIPE DA SILVA MACIEL; e como
Gestor do Contrato o Servidor Anderson Johanson, tendo como suplente o Servidor Salatiel
Dias Bebiano.

13.2 - O fiscal do Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo dos servigcos contratados, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas ou defeitos observados.
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13.3 - As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do
Contrato deverao ser solicitadas ao Gestor do Contrato, em tempo habil, para adogao das
medidas cabiveis.

13.4 - A CONTRATADA devera exercer fiscalizacdo permanente sobre os servigos por
ela executados, objetivando:

a) Proceder eventuais substituicbes de seus empregados ou equipamentos, dando
ciéncia prévia ao Fiscal do Contrato;

b) Manter elevado padrédo dos servigos prestados;

c) Manter permanente contato com a fiscalizagdo da CONTRATANTE, para solugdo de
eventuais problemas;

13.5 - O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugédo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido
pelo fiscal do contrato, em conformidade com a legislagao vigente.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta do:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

FUNCAO: 01 - LEGISLATIVA

SUBFUNCAO: 031 - ACAO LEGISLATIVA

PROGRAMA: 0112 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO

ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

FONTE DE RECURSO: 150000099999 — RECURSOS ORDINARIOS

15. DA RESCISAO

12.1 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer
momento, caso ocorram os motivos constante no art. 137 da Lei 14.133/2021, mediante
formalizagdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

16. RESPONSABILIDADE CIVIL

15.1 - A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a sofrer a
CONTRATANTE ou terceiros, em razdo de agao ou omissao dolosa ou culposa da
CONTRATADA ou de seus prepostos, independente de outras cominagdes, contratuais ou
legais, a que estiver sujeita.

17. DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS:

17.1 - Da habilitagao juridica:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em
se tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleigdo dos seus administradores (Ata e Termo de Posse); ou Registro
Comercial; no caso de empresa individual;

b) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcédo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

17.2 - Da regularidade fiscal e trabalhista:

a) Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, referentes a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido unificando as Contribuigdes Previdenciarias;

b) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

c) Certiddo Negativa ou Certidao Positiva com Efeito Negativa, perante a Fazenda
Estadual - Estado Sede da Contratada;
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d) Certidao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito Negativa, perante a Justica do
Trabalho;
e) Comprovacao da Inscricdo no CNPJ.

17.3- Documentos complementares:
a) Declaragcao datada e assinada pela empresa licitante, de atendimento ao inciso
XXXIII do artigo 7° da CF/88;

b) Declaracdao datada e assinada pela empresa licitante, de que ndo existe
superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagao, e que aceita todas as exigéncias desta
contratagdo, bem como se submete a todas as disposi¢cbes contidas na Lei 14.133/2021.

18. PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVO

18.1 - Se a CONTRATADA descumprir as condigbes deste Contrato ficara sujeita as
penalidades estabelecidas na Lei n° 14.133/2021, como falharem ou fraudarem na execugao
do contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa no
certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaragéo falsa ou cometerem fraude
fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da
reparagao dos danos causados a Administragdo Publica Municipal.

18.1.1 - Adverténcia - nos casos de:
a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;
b) Cotagao erréneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

18.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugédo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30
(trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior
a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao contratual,

c) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor
global da proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05
(cinco) dias uteis contados da data da convocagao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global
da proposta;

e) Por inexecugéo total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre
o valor total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

18.1.2.1 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente, se for o caso.

18.2 - Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de licitar e
contratar com a Administracéo:

a) Por atraso injustificado na execugao do contrato superior a 31 (trinta e um) dias: até
03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o contrato, dentro de até 05 (cinco)
dias uteis da data da convocagéo: até 01 (um) ano;

d) Por inexecugao total ou parcial injustificada do contrato: até 02 (dois) anos.

18.3 - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida
sempre que o licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes.
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18.3.1 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragéo Publica e a
Declaragdo de inidoneidade sera declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta
cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da CONTRATANTE, as demais sangdes pelo
Gestor/Fiscal do Contrato.

18.4 - Da aplicagédo das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco)
dias uteis a contar da data da intimacgéo.

18.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua
decisao em 05 (cinco) dias uteis.

18.5 - Da aplicagao da penalidade de declaragdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracgdo, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar
da data da intimagao do ato.

18.6 - As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto,
recolhidas pela CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da CONTRATANTE,
dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagéo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

19- Da Unidade Responsavel pelo Termo de Referéncia.
19.1 — Setor de Tecnologia e Comunicagao.
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ANEXO |
TABELA DE REQUISITOS TECNICOS DO SOFTWARE PARA
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS E
DOCUMENTOS

Categoria Requisito Class.

O Software devera ser do tipo “aplicagao web”, acessado pelos
Aspectos Gerais usuarios através de navegadores (cliente) e executada em 0]

servidores de aplicacdo centralizados (servidor).

Aspectos Gerais As tecnologias utilizadas como linguagem de programagao devem
ser estaveis, seguras, de ampla utilizagdo no mercado de
tecnologia, e devem garantir a continuidade e possibilidade de

manutencdes futuras.

A rai . .
spectos Gerais O Software deve ser compativel com, no minimo, os navegadores ')

Edge, Google Chrome e Mozilla Firefox.

Aspectos Gerais O Software deve utilizar protocolo SMTP para integragcdo com
servigos de correio eletrbnico, com autenticagdo por meio de 0]

usuario e senha.

Aspectos Gerais O Software devera utilizar Gernciador de Banco de Dados
Relacional — SGBD para armazenamento e gerenciamento da 0]

base de dados.

Aspectos Gerais O SGBD utilizado deve ser estavel, seguro, de ampla utilizagédo no
mercado de tecnologia, e deve garantir ainda a continuidade e 0]

possibilidade de manutengdes futuras.

Aspectos Gerais O Software devera utilizar protocolo HTTPS para garantir que os

dados trafeguem em ambiente seguro e criptografados.

Aspectos Gerais E altamente desejavel que o Software permita a conexdo do
servidor de aplicagdo com o banco de dados, por meio de pool de AD

conexoes.

Aspectos Gerais E altamente desejavel que os documentos que dependam de
assinatura digital, o Software assine digitalmente, nos termos dos AD

requisitos definidos pela ICP-Brasil.

10.

O Software tem que permitir que os administradores, de maneira
Funcgdes controlada e sem esforgo excessivo, recuperem, visualizem e
administrativas reconfigurem os parametros do sistema e os atributos dos

usuarios.
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Categoria

Requisito

Class.

1.

Fungoes

administrativas

E altamente desejavel que o Software forneca relatérios para que
o administrador possa gerenciar os documentos e seu uso. Esses
relatérios devem apresentar, no minimo:

» quantidade de dossiés/processos, volumes e itens a partir de
pardmetros ou atributos definidos (tempo, classe, unidade
administrativa etc.);

» estatisticas de transagdes relativas a dossiés/processos,
volumes e itens;

« atividades por usuario.

AD

12,

Usabilidade

E altamente desejavel que toda mensagem de erro produzida pelo
Software deve ser clara e significativa, de modo a permitir que o

usuario se recupere do erro ou cancele a operagao.

AD

13.

Usabilidade

E altamente desejavel que a interface do Software siga padrées
preestabelecidos e consolidados como boas praticas de projeto

grafico.

AD

14.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software empregue um conjunto
simples e consistente de regras de interface, privilegiando a

facilidade de aprendizado das operagdes pelos seus usuarios.

AD

15.

Usabilidade

O Software deve permitir que sua estrutura de classes e
dossiés/processos possa ser visualizada em diferentes formas de

apresentacgao.

16.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a realizagdo de
transagdes ou tarefas mais frequentemente executadas com um
pequeno numero de interagdes (por exemplo, cliques de mouse)

e sem mudangas excessivas de contexto.

AD

17.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a definigdo e
utilizagao de referéncias cruzadas entre documentos arquivisticos

digitais correlacionados.

AD

18.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software disponibilize pelo menos
dois papéis de acesso diferenciados, um para usuario final e outro

para administrador de sistema.

AD

19.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software fornega a usuarios finais e
administradores fung¢des intuitivas e faceis de usar, que requeiram

poucas acdes para completar uma tarefa padrao.

AD
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ID Categoria Requisito Class.
- O Software tem que restringir o acesso as funcionalidades
20. Usabilidade o ] ) o . . o @)
administrativas e impossibilitar sua visualizagao pelo usuario final.
O Software nao devera permitir que exista identificadores de
21 Seguranga da usuarios (login) inscritos em qualquer parte do cddigo do o
) Informacao programa ou arquivos auxiliares, a exceg¢ao dos logs de acesso e
acoes no sistema (trilha de auditoria).
O Software devera apresentar a funcionalidade de controle de
Seguranga da ] ] o .
22. _ acesso por perfil de usuario com o objetivo de gerenciar e 0]
Informagéo ) )
monitorar todas as operagdes do sistema.
E altamente desejavel que o Software bloqueie o acesso a
23 Seguranca da usuarios nao autorizados tenham qualquer acesso, formal AD
) Informacao (entrada através da pagina de login) ou informal (tentativa de
acessar URL diretamente pelo browser).
O Software tem que garantir que as senhas de acesso nao
Segurancga da ) o
24, poderao estar escritas em qualquer parte do cédigo do programa 0]
Informagéo ) .
ou arquivos auxiliares.
O Software tem que garantir que usuarios que ndo tenham acesso
Seguranga da ] )
25. a determinado conteudo, que os mesmos nao sejam mostrados 0]
Informagéo ] . .
em resultados de pesquisas, por exemplo, listas e indices.
O Software tem que garantir que os dados da trilha de auditoria
Seguranca da ~ . L B ]
26. estardo protegidos contra falsificacdo e acesso ndo autorizado, 0]
Informagéo " . )
nao sendo permitida qualquer modificagdo nos registros.
O Software tem que assegurar a integridade e a confidencialidade
das informagbes dos dados, monitorando por meio de registros de
operagbes na trilha de auditoria, armazenando as seguintes
informacoes:
Identificacdo do usuario.
o Identificagdo da estacdo de trabalho (IP e agente do
Seguranca da
27. navegador). 0]

Informagao

o Identificacdo do tipo da transagdo (inclusdo, consulta,
alteracao, exclusao, etc.).

e Identificagdo da funcionalidade do sistema que provocou a
operacao;

e Data, hora e detalhes de eventos-chave, como, por exemplo,

horario de entrada (logon) e saida (logoff) do sistema.
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ID Categoria Requisito Class.
O Software tem que incluir e ser compativel com o plano de
classificagdo da Contratante, e permitir o registro das seguintes

. . informacgoes:
Configuragéo e N
. B * Identificador da classe;
administragédo do plano
28. L * Nome da classe; @)
de classificagdo no o
» Cddigo da classe;
Software ]
» Subordinagéo da classe;
* Indicagéo de permissao de uso;
* Indicagdo de classe ativa/inativa.
. B O Software tem que garantir a criacdo de classes, subclasses,
Configuragao e e o
o _ grupos e subgrupos nos niveis do plano de classificagdo de
administragdo do plano . o
29. o acordo com o método de codificagdo adotado. Por exemplo, @)
de classificacdo no . ) o
quando se adotar o método decimal para codificagao, cada classe
Software . L . )
pode ter no maximo dez subordinagdes, e assim sucessivamente.
Configuracgao e
30 administragéo do plano | O Software tem que permitir a usuarios autorizados acrescentar o
) de classificagdo no novas classes sempre que necessario.
Software
Configuracéo e
31 administragédo do plano | O Software tem que registrar a data de abertura de uma nova o
) de classificagdo no classe no respectivo metadado.
Software
. B O Software tem que permitir o deslocamento de uma classe
Configuracéo e S .
o B inteira, incluidas as subclasses, grupo, subgrupos e documentos
administrag&o do plano -~ L
32. o nela classificados, para outro ponto do plano de classificagao. 0]
de classificagcdo no ] .
Nesse caso, é necessario fazer o registro do deslocamento nos
Software N
metadados do plano de classificagao.
Configuragéo e , . ) .
o . E altamente desejavel que o Software permita que usuarios
administrag&o do plano ) o . ) )
33. o autorizados tornem inativa uma classe em que ndo sejam mais AD
de classificacdo no N
classificados documentos.
Software
Configuragao e
34 administragéo do plano | O Software tem que permitir que um usuario autorizado apague o

de classificagao no

Software

uma classe inativa.
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ID Categoria Requisito Class.
. B O Software tem que impedir a eliminagao de uma classe que tenha
Configuracéo e N o
o _ documentos nela classificados. Essa eliminagdo pode ocorrer a
administragéo do plano ) ) 5
35. o partir do momento em que todos os documentos ali classificados @)
de classificagdo no ) ) o
tenham sido recolhidos ou eliminados ou que esses documentos
Software ) »
tenham sido reclassificados.
Configuragao e O Software tem que permitir a associacdo de metadados as
36 administragédo do plano | classes, conforme estabelecido no padrao de metadados, e deve o
' de classificagdo no restringir a inclusdo e alteragdo desses mesmos metadados
Software somente a usuarios autorizados.
O Software tem que disponibilizar pelo menos dois mecanismos
Configuragao e de atribuicdo de identificadores a classes do plano de
37 administragéo do plano | classificagdo, prevendo a possibilidade de se utilizar ambos, o
) de classificagdo no separadamente ou em conjunto, na mesma aplicagao:
Software « atribuicdo de um cédigo numérico ou alfanumérico;
« atribuicdo de um termo que identifique cada classe.
. B E altamente desejavel que o Software prever um atributo
Configuracgéo e ) . L
o B associado as classes para registrar a permissédo de uso daquela
administrag&o do plano N B
38. L classe para classificar um documento. Em algumas classes, néo AD
de classificagéo no o ]
€ permitido incluir documentos. Nesse caso, os documentos
Software 5 o )
devem ser classificados apenas nos niveis subordinados.
Configuragao e O Software tem que utilizar o termo completo para identificar uma
39 administragdo do plano | classe. o
) de classificagdo no Entende-se por termo completo toda a hierarquia referente aquela
Software classe.
Configuracéo e
40 administracédo do plano | O Software tem que assegurar que os termos completos, que o
' de classificagao no identificam cada classe, sejam unicos no plano de classificagéo.
Software
Configuragao e
41 administracdo do plano | E altamente desejavel que o Software seja capaz de importar e AD

de classificagao no

Software

exportar, total ou parcialmente, um plano de classificagao.
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O Software tem que prover funcionalidades para elaboracéo de
relatérios de apoio a gestao do plano de classificagao, incluindo a
capacidade de:
Configuragao e « gerar relatério completo do plano de classificagao;
42 administragéo do plano | * gerar relatério parcial do plano de classificagdo a partir de um o
' de classificagdo no ponto determinado na hierarquia;
Software » gerar relatério dos documentos ou processos/dossiés
classificados em uma ou mais classes do plano de classificagao;
» gerar relatério de documentos classificados por unidade
administrativa.
Configuragao e , . o
. _ E altamente desejavel que o Software possibilite a consulta ao
administragéo do plano o ) . L
43. N plano de classificagéo a partir de qualquer atributo ou combinagao AD
de classificacdo no ) ) o )
de atributos, e emita relatério com os resultados obtidos.
Software
Configuracao da tabela | O Software tem que prover funcionalidades para definicdo e
a4 de temporalidade e manutencdo de tabela de temporalidade e destinagdo de o
) destinagao de documentos, associada ao plano de classificagdo do 6rgdo ou
documentos entidade.
O Software tem que manter tabela de temporalidade e destinagao
de documentos com as seguintes informacgdes:
* identificador da classe;
] _ * prazo de guarda na idade corrente:
Configuragao da tabela . . _
] * evento que determina o inicio de contagem do prazo de retencao
de temporalidade e
45. na idade corrente; @]
destinacédo de . ] o
* prazo de guarda na idade intermediaria;
documentos . o
* evento que determina o inicio de contagem do prazo de retencéo
na idade intermediaria;
« destinacéo final;
* observacgoes.
O Software tem que prever, pelo menos, as seguintes situagdes
Configuragao da tabela | para destinagao:
46 de temporalidade e « apresentagao dos documentos para reavaliagdo em data futura; o

destinagao de

documentos

* eliminagao;
 exportacao para transferéncia;

* exportacéo para recolhimento (guarda permanente).
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O Software tem que prever a iniciagao automatica da contagem
dos prazos de guarda referenciados na tabela de temporalidade e
destinagdo de documentos, pelo menos, a partir dos seguintes
eventos:
* abertura de processo/dossié;
Configuracao da tabela | « arquivamento de processo/dossié;
47 de temporalidade e  desarquivamento de processo/dossié; o
' destinagao de * inclusdo de documento sigiloso em um processo/dossié, se
documentos aplicavel.
Acontecimentos especificos, descritos na tabela de temporalidade
e destinagdo como, por exemplo, “cinco anos a contar da data de
aprovacao das contas”, quando ndo puderem ser detectados
automaticamente pelo sistema, deverdo ser informados ao
Software por usuario autorizado.
Configuracao da tabela | O Software tem que prever que a definicdo dos prazos de guarda
48 de temporalidade e seja expressa por: o
) destinagao de * um numero inteiro de meses ou
documentos * um numero inteiro de anos.
Configuragao da tabela o L _ ~
) O Software tem que limitar a definigdo e a manutengéo (alteragao,
de temporalidade e i B B ) L
49. ) inclusdo e excluséo) da tabela de temporalidade e destinagao de 0]
destinacdo de o )
documentos a usuarios autorizados.
documentos
O Software tem que permitir que um usuario autorizado altere o
prazo ou destinagdo prevista em um item da tabela de
] _ temporalidade e destinacdo de documentos e garantir que a
Configuracdo da tabela ]
] alteracdo tenha efeito em todos os documentos ou
de temporalidade e N ) . .
50. ) processos/dossiés associados aquele item. 0]
destinacéo de B ) L B
As alteracdes na tabela de temporalidade e destinagéo s6 poderéo
documentos ) oL .
ser feitas como resultado de um processo de reavaliagao realizado
pela comissdo de avaliagdo do 6rgéo ou entidade em virtude de
mudanga do contexto administrativo, juridico ou cultural.
Configuragdo da tabela | , . )
] E altamente desejavel que o Software seja capaz de manter o
de temporalidade e o _ ] )
51. histérico das alteragdes realizadas na tabela de temporalidade e AD

destinagao de

documentos

destinagcao de documentos.
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ID Categoria Requisito Class.
Configuracao da tabela | , . ) )
] E altamente desejavel que o Software seja capaz de importar e
de temporalidade e ) )
52, L exportar total ou parcialmente uma tabela de temporalidade e AD
destinacéo de L
destinacao de documento.
documentos
O Software tem que prover funcionalidades para elaboragédo de
relatérios que apoiem a gestdo da tabela de temporalidade e
destinagao, incluindo a capacidade de:
« gerar relatério completo da tabela de temporalidade e destinagao
] de documentos;
Configuragao da tabela . ] . L
) « gerar relatério parcial da tabela de temporalidade e destinagao
de temporalidade e ) ) ) )
53. ) de documentos a partir de um ponto determinado na hierarquia do 0]
destinacao de »
plano de classificacao;
documentos . . .
« gerar relatério dos documentos ou processos/dossiés aos quais
foi atribuido um determinado prazo de guarda;
+ identificar as inconsisténcias existentes entre a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos e o plano de
classificacao.
Classificacéo e N N ]
O Software tem que permitir a classificagdo das unidades de
metadados das ) . i i
54. ) arquivamento por Tipos de Unidade, segregadas em Tipo de 0]
unidades de . .
) Processos/Dossiés e Tipos de Documentos.
arquivamento
O Software tem que manter tabela de tipos de processo/dossié
com as seguintes informagoes:
« identificador do tipo de processo/dossié;
* descrigao do tipo de processo/dossié;
* autor;
Classificagao e * classificagao arquivistica;
55 metadados das  status para poder atribuir numeragéo automatica por tipo de o
) unidades de processo/dossiés e ano;
arquivamento * grupos de usuarios com permissdao para abertura de

processos/dossiés;
* grupos de usuarios com permissdo para autuagcdo de
processos/dossiés;
« status para autorizar abertura de processos/dossiés por usuarios

externos;
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* suporte do processo/dossié: digital ou ndo digital;
* tipo de assinatura: Digital ou Eletronica;
* numero minimo de assinaturas;
« grau de sigilo legal.
O Software tem que manter tabela de tipos de documento com as
seguintes informacdes:
« identificador do tipo de documento;
« descrigao do tipo de documento;
* autor;
» « classificacdo arquivistica;
Classificacéo e . . o o
» status de transmiss&o: minuta, original ou copia;
metadados das o . .
56. )  status para poder atribuir numeragéo automatica por tipo de 0]
unidades de
] documento e ano;
arquivamento ) L
* grupos de usuarios com permissdo para abertura de
documentos;
* suporte do documento: digital ou nao digital,
« tipo de assinatura: Digital ou Eletronica;
* numero minimo de assinaturas;
» grau de sigilo legal.
Classificagao e O Software deve efetuar o vinculo entre uma unidade de
57 metadados das arquivamento e a classe através dos tipos de unidade de o
) unidades de arquivamento, podendo ser pelo tipo de processo/dossié ou pelo
arquivamento tipo de documento.
Classificagao e
58 metadados das O Software tem que permitir a classificagdao das unidades de o
' unidades de arquivamento somente nas classes autorizadas.
arquivamento
Classificacéo e N a :
O Software tem que permitir a classificagcdo de um numero
metadados das . ) i
59. ) ilimitado de unidades de arquivamento dentro de uma classe, @)
unidades de ] ) ) i
] através dos tipos de unidade de arquivamento.
arquivamento
60 Classificagao e O Software tem que utilizar o termo completo da classe para o

metadados das

identificar uma unidade de arquivamento.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644

CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644




uuuuu

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES

PODER LEGISLATIVO

ID Categoria Requisito Class.
unidades de
arquivamento
O Software tem que permitir a associacao de metadados aos tipos
Classificagao e de unidades de arquivamento (tipos de processo/dossié e tipos de
61, metadados das documento) e deve restringir a inclusdo e alteracdo desses o
unidades de metadados a usuarios autorizados.
arquivamento A alteracdo de metadado s6 deve ser realizada por corregédo de
erro e registrado na trilha de auditoria.
Classificagao e
metadados das O Software tem que associar os metadados das unidades de
62. unidades de arquivamento conforme estabelecido no padrao de metadados. °
arquivamento
Classificacdo ¢ O Software tem que permitir a associagdo de um modelo de tipo
de processo/dossié para cada grupo de usuarios.
63. metz.ﬂdados das Poderdao compor um grupo de usudrios: unidades administrativas, @)
unidades de o ]
arquivamento comissdes, conselhos ou grupos de trabalho estabelecidos pela
Contratante.
Classificagao e O Software tem que permitir a associagcdo de um usuario
64, metadados das responsavel para cada grupo de usuarios, que também sera o o
unidades de autor dos processos/dossiés e documentos produzidos pelo
arquivamento grupo.
Classificagao e
65. metadados das O Software tem que permitir a associagdo de um modelo de tipo o
unidades de de documento para cada grupo de usuarios.
arquivamento
O Software tem que permitir que uma nova unidade de
Classificagao e arquivamento herde, da classe em que foi classificada, através do
66. metadados das Tipo de Unidades de Arquivamento, alguns metadados o
unidades de predefinidos.
arquivamento Exemplos desta heranga sao prazos de guarda previstos na tabela
de temporalidade e destinagao e restricado de acesso.
Classificagao e O Software tem que relacionar os metadados herdados de forma
67, metadados das que uma alteracdo no metadado de uma classe seja o

unidades de

arquivamento

automaticamente incorporada a unidade de arquivamento que

herdou esse metadado.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644

CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644




uuuuu

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES

PODER LEGISLATIVO

ID Categoria Requisito Class.
O Software tem que permitir que uma unidade de arquivamento e
Classificagao e seus respectivos volumes e/ou documentos sejam reclassificados
68 metadados das por um usuario autorizado e que todos os documentos ja inseridos o
' unidades de permanegam nas unidades de arquivamento e nos volumes que
arquivamento estdo sendo transferidos, mantendo a relacdo entre documentos,
volumes e unidades de arquivamento.
Classificagao e Quando uma unidade de arquivamento ou documento é
69 metadados das reclassificado, é altamente desejavel que o Software mantenha o AD
) unidades de registro de suas posi¢des anteriores a reclassificacao, de forma a
arquivamento manter um histérico, através da trilha de auditoria.
Classificagao e . , .
Quando uma unidade de arquivamento ou documento &
metadados das . . . )
70. ) reclassificado, é altamente desejavel que o Software permita que AD
unidades de n ) .
) o administrador introduza as razdes para a reclassificagao.
arquivamento
Classificacao e , . , .
E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
metadados das ] ] ) )
71. ) os usuarios criem referéncias cruzadas para unidades de AD
unidades de ) ]
] arquivamento afins.
arquivamento
Classificagao e ) )
O Software tem que associar, automaticamente, ao
metadados das N L .
72. ) processo/dossié o prazo e a destinagao previstos na classe em 0]
unidades de . )
) que o documento foi inserido.
arquivamento
A captura tem que garantir a execugao das seguintes fungdes:
* registrar e gerenciar todos os documentos n&o digitais;
* registrar e gerenciar todos os documentos digitais,
73. Captura independentemente do contexto tecnoldgico; 0]
* classificar todos os documentos de acordo com o plano ou
cédigo de classificagao;
« controlar e validar a introducdo de metadados.
O Software tem que ser capaz de capturar documentos digitais
das formas a seguir:
74. Captura ) @)
» captura de documentos produzidos dentro do Software;
« captura de documento digital produzido fora do Software;
E altamente desejavel que administradores autorizados, possam
75. Captura AD

configurar o software para sé permitir a captura de documentos
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digitais produzidos fora do software, no formato PDF/A
pesquisavel.

O Software tem que aceitar o contetido do documento, bem como

76. Captura as informagdes que definem sua aparéncia, mantendo as 0]
associagdes entre os varios componentes digitais do documento.

O Software tem que permitir a insercao de todos os metadados,
obrigatdrios e opcionais, definidos na sua configuragdo e garantir
que se mantenham associados ao documento.

Os metadados obrigatérios sao:

* nome do arquivo digital;

* id do documento (identificador do documento atribuido pelo
Software);

« data de produgao;

+ data e hora de transmissao e recebimento;

« data e hora da captura;

« titulo;

» classe (classificagdo de acordo com o plano/cédigo de

17 Captura classificagéo); o
* prazos de guarda (idade corrente e idade intermediaria);

» autor (pessoa fisica ou juridica);

« redator (se diferente do autor);

* originador;

* destinatario;

* indicagao de anotagéo;

* indicagao de anexos;

* indicagao de versao;

* niveis de acesso;

* registro das migracdes e data em que ocorreram.

Os metadados opcionais se referem a informagbes mais

detalhadas sobre o documento, e podem criados por usuarios

autorizados.

O Software tem que ser capaz de atribuir um namero identificador

a cada processo/dossié e documento capturado, que serve para
78. Captura 0]

identifica-lo desde o momento da captura até sua destinacgéo final

no Software.
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79.

Captura

O Software tem que ser capaz de atribuir mais de um autor a cada

processo/dossié e documento capturado.

80.

Captura

O Software tem que ser capaz de permitir que determinados tipos
de processos/dossiés, sejam autuados automaticamente, caso

nao haja pendéncia de assinatura eletronica ou digital do autor.

81.

Captura

E altamente desejavel que o Software permita ao autor, nos casos
de atuacdo automatica, definir o momento da autuagdo do

processo/dossié.

AD

82.

Captura

No Software, o nimero identificador atribuido pelo sistema ao
processo/dossié tem que:

» ser gerado automaticamente, sendo vedada sua introdugéo
manual e alteragdo posterior; ou ser atribuido pelo usuario e

validado pelo Software antes de ser aceito.

83.

Captura

O Software tem que prever a adogao da numeragao Unica de
processos e/ou documentos oficiais de acordo com a legislagao
especifica a fim de garantir a integridade do nimero atribuido ao

processo no momento de sua autuagao.

84.

Captura

E altamente desejavel que o software utilize tesauro ou
vocabulario controlado para apoiar a atribuicdo do metadado

assunto/descritor.

AD

85.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados associados a um

documento sejam inseridos somente por usuarios autorizados.

86.

Captura

O Software tem que garantir que os metadados associados a um
documento sejam alterados somente por administradores e
usuarios autorizados e devidamente registrados em trilhas de

auditoria.

87.

Captura

E altamente desejavel que o Software seja capaz de inserir,
automaticamente, os metadados previstos no Software para o
maior numero possivel de documentos, pois isso diminui as
tarefas do usuario do Software e garante maior rigor na insergéo
dos metadados.

Por exemplo, no caso de documentos com forma padronizada
(formularios, modelos de requerimento, de memorando etc.),
alguns metadados podem ser inseridos automaticamente, tais

como numero identificador, titulo, classificagédo, prazo de guarda.

AD
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88.

Captura

O Software tem que garantir a visualizagao do registro de entrada
do documento no sistema com todos os metadados inseridos
automaticamente e os demais a serem atribuidos pelo usuario.
Por exemplo, o Software pode atribuir, automaticamente, o
numero identificador, a data de captura, o titulo, o originador, e

requerer que o usuario preencha os demais metadados.

89.

Captura

O Software tem que garantir a insergdo de outros metadados apos

a captura.

Por exemplo, data e hora de alteragdo e mudanga de suporte.

90.

Captura

Sempre que um documento tiver mais de uma versao, o Software
tem que permitir que os usuarios selecionem pelo menos uma das
seguintes agdes:

* registrar todas as versdes do documento como um sé documento
arquivistico; ou

* registrar uma unica versdo do documento como um documento
arquivistico; ou

* registrar cada uma das versdes do documento, separadamente,

como um documento arquivistico.

91.

Captura

E altamente desejavel que o Software permita a administradores
autorizados, configurar o tamanho maximo dos arquivos que serao

capturados pelo software.

AD

92.

Captura

No caso de documentos constituidos por mais de um componente
digital, é altamente desejavel que o Software efetue as seguintes
agodes:

« tratar o documento como uma unidade indivisivel, assegurando
a relacao entre os componentes digitais;

* preservar a integridade do documento, mantendo a relagéo entre
os componentes digitais;

* garantir a integridade do documento quando de sua
recuperacao, visualizagéo e gestao posteriores;

 gerenciar a destinacdo de todos os componentes digitais que

compdem o documento como uma unidade indivisivel.

AD

93.

Captura em lote

E altamente desejavel que o Software proporcione a captura em

lote de documentos gerados por outros sistemas.

AD
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Esse procedimento tem que:
* permitir a importagéo de transacdes predefinidas de arquivos em
lote;
* registrar automaticamente cada um dos documentos importados
contidos no lote;
* permitir e controlar a edicdo do registro dos documentos
importados;
« validar a integridade dos metadados.
Exemplos de lotes de documento: mensagens de correio
eletrénico, correspondéncia digitalizada por meio de escaner,
documentos provenientes de um departamento, grupo ou
individuo, transagodes de aplicagdes de um computador ou, ainda,
documentos oriundos de um sistema de gestdo de documentos ou
sistema de negdcio.
Captura de
o4, documentos n&o O Software tem qu.e .se.r capaz de.capturar também os o
digitais ou hibridos documentos nao digitais e/ou hibridos.
Captura de O Software tem que acrescentar aos metadados dos
95. documentos nao documentos nao digitais informagbes sobre sua localizagao. 0]
digitais ou hibridos Essa informacgao s6 sera acessada por usuarios autorizados.
Formato de arquivo e
9. estrutura dos O Software tem que possuir a capacidade de capturar o
documentos a serem | documentos com diferentes formatos de arquivo e estruturas.
capturados
E altamente desejavel que o Software possa capturar, entre
outros, os documentos a seguir:
« calendarios eletrénicos;
Formato de arquivo e » informagdes de outros aplicativos — contabilidade, folha de
pagamento, desenho assistido por computador (CAD);
97. estrutura dos » documentos em papel digitalizados por meio de escaner; AD

documentos a serem

capturados

» documentos sonoros;

* videoclipes;

« diagramas e mapas digitais;
« dados estruturados (EDI);

* bases de dados;
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» documentos multimidia.
Formato de arquivo e
98 estrutura dos O Software tem que ser capaz de incluir novos formatos de o
) documentos a serem | arquivos a medida que forem sendo adotados pela Contratante.
capturados
Formato de arquivo e | O Software tem que ser capaz de registrar em metadados as
99 estrutura dos informacdes relativas a dependéncia de software, quando o
) documentos a serem | capturar documentos em formatos diferentes dos previstos pelo
capturados programa de gestao de documentos do érgao ou entidade.
O Software tem que ser capaz de reconhecer trés dominios para
Estrutura dos ) L N
) o controle dos procedimentos de tramite de processos/dossiés:
100. procedimentos de o ] @)
t” espaco individual, espago do grupo e espacgo do responsavel
gestao
pelo grupo.
Estrutura dos O Software tem que ser capaz de operacionalizar as regras
101. procedimentos de estabelecidas pelo Software nos trés espagos, ao efetuar o 0]
gestéo trdmite de processos/dossiés.
O Software tem que impedir que o conteudo de um documento
seja alterado por usuarios e administradores, exceto se a
Estrutura dos . ] o
) alteracao fizer parte do processo documental, tais como: corrigir
102. procedimentos de o . )
3 erros de usuario (p. ex., declarar documentos de arquivo no
gestao n . L
processo/dossié errado) ou para cumprir requisitos juridicos no
ambito da legislagao sobre prote¢ao de dados.
O Software tem que fornecer recursos integrados a tabela de
temporalidade e destinagdo de documentos para implementar as
Aplicacéo da tabela de | agdes de destinagao.
temporalidade e
103. 0]

destinagao de

documentos

O Software tem que prever a iniciagao automatica da contagem
dos prazos de guarda referenciados na tabela de temporalidade e
destinagdo de documentos, pelo menos, a partir dos seguintes

eventos:
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Aplicagao da tabela de .
] Para cada processo/dossié, o Software tem que acompanhar
temporalidade e ) )
104. L automaticamente os prazos de guarda determinados para a classe @)
destinacao de . -
a qual pertence, nos casos de contagem de prazos automaticos.
documentos
Aplicagdo da tabela de . B
) Para cada processo/dossié, que ndo possua contagem de prazo
temporalidade e . » . )
105. L automatica, o Software tem que permitir a usuarios autorizados, 0]
destinacdo de ]
informar manualmente os prazos de guarda.
documentos
Aplicacdo da tabela de . ]
) O Software tem que prover consulta para informar ao usuario
temporalidade e ] ] )
106. L autorizado sobre os documentos ou processos/dossiés que ja 0]
destinacao de ) _ . )
cumpriram ou estdo para cumprir o prazo de guarda previsto.
documentos
O Software tem de prover funcionalidades para gerenciar o
processo de destinagdo, que tem de ser iniciado por usuario
autorizado e cumprir os seguintes passos:
» identificar, através de consulta, os documentos ou
Aplicagéo da tabela de | processos/dossiés que atingiram os prazos de guarda previstos;
107 temporalidade e * informar o usuario autorizado sobre todos os documentos ou o
| destinagao de processos/dossiés que foram identificados no passo anterior,
documentos através de um memorando eletrénico;
* possibilitar a alteragdo do prazo ou destinagédo previstos para
aqueles documentos ou processos/dossiés, caso necessario;
* proceder a agao de destinagdo quando confirmada pelo usuario
autorizado.
Aplicagao da tabela de
108 temporalidade e O Software tem sempre que pedir confirmagao antes de realizar o
| destinagao de as agoes de destinagao.
documentos
) E altamente desejavel que o Software preveja, em determinados
Aplicaco da tabela de ) N ) o
) casos, dispositivo de aviso antes do inicio de uma acédo de
temporalidade e )
109. ] destinaggo. AD
destinagéo de S o
Por exemplo, emitir aviso ao administrador, caso um documento
documentos S o
arquivistico possua restrigdo de acesso.
110 Aplicagéo da tabela de | O Software tem que restringir as fungdes de destinagao a usuarios o

temporalidade e

autorizados.
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destinagao de
documentos
Aplicagédo da tabela de | Quando um  administrador transfere = documentos ou
111 temporalidade e processos/dossiés de uma classe para outra, em virtude de uma o
destinagao de reclassificagdo, o Software tem que adotar automaticamente a
documentos temporalidade e a destinagao vigentes na nova classe.
_ O Software tem que ser capaz de exportar documentos e
Exportagéo de L ]
112. processos/dossiés digitais e seus metadados para outro sistema 0]
documentos o i
dentro ou fora do 6rgéo ou entidade.
Quando o Software exportar os documentos e processos/dossiés
de uma classe para executar uma agao de transferéncia ou
_ recolhimento, tem que ser capaz de exportar todos os
Exportagéo de
113. documentos O
documentos . o B L
e processos/dossiés da classe incluidos na agao de destinagéo,
com seus respectivos volumes, documentos e metadados
associados.
E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar um
documento e processo/dossié ou grupo de documentos e
processos/dossiés numa sequéncia de operagdes, de modo que:
* 0 conteudo, o contexto e a estrutura dos documentos néo se
degradem;
114 Exportagéo de * todos os componentes de um documento digital sejam AD
documentos exportados como uma unidade. Por exemplo, uma mensagem de
correio eletrénico e seus respectivos anexos;
« todos os metadados do documento sejam relacionados a ele de
forma que as ligagdes possam ser mantidas no novo sistema;
« todas as ligagcbes entre documentos, volumes e
processos/dossiés sejam mantidas.
E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar
_ processos/dossiés:
Exportagéo de . o
115. * em seu formato nativo (ou no formato para o qual foi migrado); AD
documentos o ~
» de acordo com os formatos definidos em padroes de
interoperabilidade;
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» de acordo com o formato definido pela instituicdo arquivistica que
ira receber a documentacdo, no caso de transferéncia ou
recolhimento.
116. Exportacao de O Software tem que ser capaz de exportar todos os tipos de o
documentos documentos que esta apto a capturar.
_ O Software tem que conservar todos os documentos e
117. Exportagao de processos/dossiés digitais que foram exportados, pelo menos até 0]
documentos
que tenham sido importados no sistema destinatario com éxito.
O Software tem que manter metadados relativos a documentos e
118. Exportagéo de processos/dossiés que foram exportados. o
documentos O Administrador deve indicar o subconjunto de metadados que
devera ser mantido.
O Software tem que gerar listagem para descrever documentos e
processos/dossiés digitais que estao sendo exportados.
_ Este requisito se aplica principalmente nos casos em que é feita
119. Exportagéo de exportagdo para transferéncia ou recolhimento a uma instituicéo 0]
documentos
arquivistica publica. Nesse caso, a listagem devera ser produzida
na forma documental estabelecida pela instituicdo arquivistica
recebedora.
Quando se exportar documentos e processos/dossiés hibridos, é
altamente desejavel que o Software exija do usuario autorizado a
120. Exportagéo de confirmagado de que a parte na forma nao digital dos mesmos AD
documentos documentos e processos/dossiés tenha passado pelo
procedimento de destinagdo adequado antes de confirmar a
exportacao da parte na forma digital.
121. Exportacéo de E altamente desejavel que o Software permita que documentos AD
documentos sejam exportados mais de uma vez.
O Software tem que restringir a fungdo de eliminagcdo de
122. Eliminagao documentos ou processos/dossiés somente a usuarios 0]
autorizados.
Eliminagao O Software tem que pedir confirmagao da eliminagdo a um usuario
123, autorizado antes que qualquer agao seja tomada com relagéo ao o

documento e processo/dossié e cancelar o processo de

eliminagao se a confirmagao nao for dada.
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124.

Eliminagao

O Software tem que impedir sempre a eliminagdo de uma unidade
de arquivamento digital ou de qualquer parte de seu conteudo, a
ndo ser quando estiver de acordo com a tabela de temporalidade
e destinacao de documentos.

A eliminagéo sera devidamente registrada em trilha de auditoria.

125.

Eliminagao

O Software tem que avisar o usuario autorizado quando um
documento ou processo/dossié que estiver sendo eliminado se
encontrar relacionado a outro; os sistemas também tém de
suspender o processo até que seja tomada uma das medidas
abaixo:

» confirmagéo pelo usuario autorizado para prosseguir ou cancelar
O processo;

» produgdo de um relatério especificando os documentos ou
processos/dossiés envolvidos e todas as ligagdes com outros

documentos ou processos/dossiés.

126.

Eliminagao

E altamente desejavel que o Software permita a eliminacéo de
documentos ou processos/dossiés de forma irreversivel a fim de
que nao possam ser restaurados por meio da utilizagdo normal
do

Software nem por meio de rotinas auxiliares do sistema
operacional nem por aplicagdes especiais de recuperacao de

dados.

AD

127.

Eliminagao

Quando um documento tem varias referéncias armazenada, o
Software tem que garantir que todas essas referéncias sejam
verificadas antes de eliminar o arquivo digital.

Esse requisito deve ser considerado quando o Software relacionar
um documento digital a mais de um dossié ou processo, sem a
duplicacao fisica do arquivo digital.

Por exemplo, uma lista de alunos aprovados em um concurso de
doutorado de determinada universidade estara associada ao
dossié “Concurso doutorado 2005” e aos dossiés de cada aluno
aprovado.

Quando um documento digital estiver associado a mais de um

dossié, o Software deve criar um registro para cada referéncia
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desse documento. Cada registro estara vinculado ao mesmo
arquivo digital.

Eliminagao O Software tem que produzir um relatério detalhando qualquer
128 falha que ocorra durante uma eliminagdo. O relatério tem que o
’ identificar os documentos cuja eliminagao nao tenha sido bem-
sucedida.
Eliminagao Quando eliminar documentos ou processos/dossiés hibridos, &
altamente desejavel que o Software exija do usuario autorizado a
129. confirmacao de que a parte na forma nao digital dos mesmos seja AD
eliminada também antes de confirmar a eliminagdo da parte
digital.
Eliminagao O Software tem que gerar relatério com os documentos e
130 processos/dossiés que serdo eliminados. o
| Essa listagem deve seguir o formato da Listagem de eliminagao
conforme o estabelecido na norma vigente.
Avaliagao e destinacao ) i
O Software tem que aplicar a mesma tabela de temporalidade e
de documentos ) o
131. L _ destinagdo de documentos para os documentos n&o digitais, @)
arquivisticos nédo o o
o o digitais ou hibridos.
digitais e hibridos
Avaliacdo e destinagado | O Software tem que acompanhar os prazos de guarda dos
132 de documentos documentos ndo digitais e deve dar inicio aos procedimentos de o
| arquivisticos nao eliminagdo ou transferéncia desses documentos, tomando em
digitais e hibridos consideracgao suas especificidades.
Avaliagao e destinagao
133 de documentos E altamente desejavel que o Software exporte metadados de AD
’ arquivisticos nao documentos e processos/dossiés nao digitais.
digitais e hibridos
Pesquisa, localizag&o, . )
. ] O Software tem que fornecer facilidades para pesquisa,
134. visualizagéo e L B @)
) _ localizagéo e apresentagdo dos documentos.
impressao
Pesquisa, localizagéo, ) o . ]
. ) O Software tem que disponibilizar interface de pesquisa,
135. visualizacao e 0]

impressao

localizacéo e apresentagdo em ambiente web.
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Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software preveja a navegagao gréfica
visualizagao e no plano de classificagcdo, a navegacgao direta de uma classe para
136. impressao os documentos arquivisticos produzidos nesta classe e a selegao, AD
recuperagao e apresentacao direta dos documentos arquivisticos
e de seus conteudos por meio desse mecanismo.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que fornecer uma série flexivel de fungdes que
visualizagéo e atuem sobre os metadados relacionados com os diversos niveis
impressao de agregacao (documento, unidade de arquivamento e classe) e
137. sobre os conteludos dos documentos arquivisticos por meio de 0]
parametros definidos pelo usuario, com o objetivo de localizar e
acessar os documentos e/ou metadados, seja individualmente ou
reunidos em grupo.
Pesquisa, localizacdo, | O Software tem que executar pesquisa de forma integrada, isto &,
138 visualizagéo e apresentar todos os documentos e processos/dossiés, sejam eles o
impressao digitais, hibridos ou nao digitais, que satisfacam aos parametros
da pesquisa.
Pesquisa, localizagéo, - _
. L O Software em que permitir que todos os metadados de gestao de
139. visualizagdo e . . @)
) _ um documento ou processo/dossié possam ser pesquisados.
impressao
Pesquisa, localizagéo, | |, . ) ]
. L E altamente desejavel que o Software permita que o conteudo dos
140. visualizagéo e . AD
) . documentos possa ser pesquisado.
impressao
Pesquisa, localizagcdo, | O Software tem que permitir que um documento ou
141. visualizagao e processo/dossié possa ser recuperado por meio de um numero 0]
impressao identificador.
Pesquisa, localizagédo, | O Software tem que permitr que um documento ou
visualizacao e processo/dossié possa ser recuperado por meio de todas as
impressao formas de identificagdo implementadas, incluindo, no minimo:
* identificador;
* titulo;
142. O
* assunto;
« datas;

« interessado;
« autor/redator /originador;

« classificagao de acordo com plano ou cddigo de classificagao.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644

CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644




uuuuu

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES

PODER LEGISLATIVO

ID Categoria Requisito Class.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software forneca uma interface que
143. visualizagao e possibilite a pesquisa combinada de metadados e de conteudo do AD
impressao documento por meio dos operadores booleanos “e”, “ou” e “nao”.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software permita que os termos
144. visualizacao e utilizados na pesquisa possam ser qualificados, especificando-se AD
impressao um metadado ou o contetudo do documento como fonte de busca.
Pesquisa, localizagéo, N R
. L O Software tem que permitir a consulta de processos/dossiés com
145. visualizagéo e o . . . @)
) _ prazo da atividade “vencido” ou “a vencer”.
impressao
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita o uso de periodos
146. visualizagao e tipicos de pedidos de pesquisa nos campos de data, como, por AD
impressao exemplo, “semana anterior”, “més corrente”.
Pesquisa, localizagéo, | , . . L
o E altamente desejavel que o Software permita a utilizagdo de
147. visualizagéo e . i AD
) _ caracteres curinga para pesquisa de metadados.
impressao
Pesquisa, localizagéo, | , . ) .
. L E altamente desejavel que o Software permita que os usuarios
148. visualizagéo e ] . . ) AD
] _ refinem pesquisas ja realizadas.
impressao
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita que o usuario
149. visualizacao e marque um processo/dossié, resultado de uma consulta, como AD
impressao “favoritos”, para pesquisas futuras.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software utilize tesauros ou
150 visualizagéo e vocabulario controlado, e seja capaz de realizar pesquisa dos
impressao documentos e processos/dossiés por meio da navegagao nesses AD
instrumentos.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita a pesquisa de
151 visualizacao e termos ja em desuso, fazendo relacdo com os termos atualizados, AD
impressao com o apoio de um tesauro ou vocabulario controlado, caso
existam.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir a pesquisa e recuperagcao de uma
152 visualizagéo e unidade de arquivamento completa e exibir a lista de todos os o

impressao

documentos que a compdem, como uma unidade e num unico

processo de recuperagao.
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Pesquisa, localizagdo, | O Software deve ser capaz de mostrar o conteido de um
153 visualizagao e processo/dossié no formato de uma estrutura de arvore, o
| impressao permitindo que o usuario selecione o documento que sera
visualizado.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que limitar o acesso a qualquer informacao
154 visualizagéo e (metadado ou conteido de um documento arquivistico) se o
>4 impressao restricbes de acesso e questdbes de seguranga assim
determinarem.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que apresentar o resultado da pesquisa como
155 visualizagao e uma lista de documentos e processos/dossiés digitais, ndo digitais o
’ impressao ou hibridos que cumpram os pardmetros da consulta e deve
notificar o usudrio se o resultado for nulo.
Pesquisa, localizagdo, | Apos apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
visualizacao e oferecer ao usuario as opgoes:
156. impressao * visualizar os documentos e processos/dossiés resultantes da 0]
pesquisa;
* redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.
Pesquisa, localizagcdo, | No resultado da consulta de processos/dossiés, & altamente
visualizacao e desejavel que o Software permita que o usuario, por meio de um
157. impressao clique ou toque de tela ou acionamento de tecla, possa visualizar AD
apenas a relagdo dos documentos que estejam entranhados ao
processo/dossié selecionado.
Pesquisa, localizagdo, | No resultado da consulta de documentos, € altamente desejavel
visualizagao e que o Software permita que o usuario, por meio de um clique ou
158. impressao toque de tela ou acionamento de tecla, visualize apenas a relagao
dos processos/dossiés que o documento selecionado esteja
entranhado.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita a visualizagdo do
visualizagao e tramite de um processo/dossié, nos seguintes formatos:
impressao * no formato de “lista”, contendo a atividade, agéo, data e quem
159. realizou a operacgéo; AD

* no formato de “linha do tempo”, contendo a atividade, data e
quem realizou a operacdo e o tempo gasto para a realizagdo do

tramite;
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Nos dois formatos é altamente desejavel visualizar o despacho
proferido pelo usuario que efetuou o tramite.

Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software permita a visualizagdo do
160. visualizagéo e diagrama BPMN em cada registro do tradmite de um AD
impressao processo/dossié.
Pesquisa, localizagao, | O Software tem que ser capaz de apresentar o contetido de todos
visualizagéo e os documentos arquivisticos digitais definidos pelo programa de
impressao gestao de documentos, de forma que:
» preserve as caracteristicas de exibicao visual e de formato
161, apresentados pela aplicagdo geradora; o
» exiba todos os componentes do documento digital em conjunto,
como uma unidade.
No caso de necessidade de captura de documentos em formatos
de arquivo n&o previstos no programa de gestao de documentos,
o Software tem que permitir o download do documento para que
possa ser visualizado em outro ambiente.
Pesquisa, localizagcdo, | O Software tem que ser capaz de exibir em tela todos os
visualizacao e documentos definidos pelo programa de gestdo de documentos.
162. impressao No caso de necessidade de captura de documentos em formatos o
de arquivo n&o previstos no programa de gestdo de documentos,
o Software tem que permitir o download do documento para que
possa ser visualizado em outro ambiente.
Pesquisa, localizagao, | O Software tem que ser capaz de imprimir os documentos
visualizacao e definidos pelo programa de gestdo de documentos, preservando
impressao o formato produzido pelas aplicagcbes geradoras.
163. No caso de necessidade de captura de documentos em formatos 0]
de arquivo n&o previstos no programa de gestdo de documentos,
o Software tem que permitir o download do documento para que
possa ser visualizado em outro ambiente.
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de
164. visualizacao e exibir/reproduzir o conteudo de documentos que incluam imagem AD

impressao

fixa, imagem em movimento e som.
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Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que ser capaz de exibir em tela e imprimir todos
165. visualizagao e os metadados associados aos documentos e processos/dossiés 0]
impressao resultantes de uma pesquisa.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario informe a
166 visualizagéo e quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no o
| impressao resultado das consultas de processos/dossiés e documentos por
tela.
Pesquisa, localizagéo, - ] B .
. o O Software tem que permitir a impressdao de uma lista dos
167. visualizagdo e . ) @)
] _ documentos e processos/dossiés resultantes de uma pesquisa.
impressao
Pesquisa, localizagéo, - ] _ L
. L O Software tem que permitir a impressdo dos tramites que
168. visualizagéo e ~ . i )
) _ compdem um processo/dossié selecionado em uma consulta.
impressao
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir a impressdo de etiqueta para
169. visualizagéo e identificacao de processos/dossiés que estejam no suporte nao 0]
impressao digital.
Pesquisa, localizagéo, -
. o O Software tem que permitir que todos os documentos de um
170. visualizagdo e . o ] B @)
) _ processo/dossiés sejam impressos em uma ou mais operagoes.
impressao
Pesquisa, localizacdo, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar o
visualizacao e resultado das consultas de processos/dossiés e documentos para,
171 impressao no minimo, os seguintes formatos: o
’ « formato .XLS;
« formato .CSV;
« formato .RTF.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa e exibigao de
172. visualizacao e documentos e processos/dossiés, simultaneamente, para 0]
impressao diversos usuarios.
Pesquisa, localizagdo, | E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
173. visualizacao e um usuario envie o link para acesso de um processo/dossié por e- AD
impressao mail.
Pesquisa, localizagdo, | O Software tem que permitir automatizacdo da produgéo
174. visualizagéo e automatica de documentos, para os tipos de processo e tipos de O

impressao

documento, mesclando o modelo com os metadados.
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O Software tem que prever a produgdo de documentos do tipo
“circular eletrénica” controlando no minimo as seguintes
informacoes:
) « identificador;
Gerenciamento dos
175. « referéncia; O
documentos
* data;
* autor;
« destinatarios internos;
« atribuir marcagao de urgéncia.
) O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
Gerenciamento dos ) . o ) o
176. “circular eletrbnica” aos destinatarios, caso haja pendéncia de 0]
documentos ) . o
assinatura eletrénica ou digital do autor.
) O Software tem que garantir a notificagdo por e-mail a todos os
Gerenciamento dos o ) .
177. destinatarios que receberam documentos do tipo “circular 0]
documentos )
eletrénica”.
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como ‘“lida”
178 Gerenciamento dos quando o destinatario acessar o documento, do tipo “circular o
| documentos eletrbnica”, armazenando ainda a data, hora e o usuario que
visualizou.
) O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo o
Gerenciamento dos o ) ) )
179. status de visualizagdo dos documentos do tipo “circular interna”, 0]
documentos
enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a produgdo de documentos do tipo
“‘memorando eletrénico” controlando no minimo as seguintes
informacoes:
« identificador;
Gerenciamento dos
180. « referéncia; 0]
documentos
* data;
* autor;
* destinatario interno;
« atribuir marcacgao de urgéncia.
) O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo
Gerenciamento dos . ] ] ) .
181. “memorando eletrénico” aos destinatarios, caso haja pendéncia O

documentos

de assinatura eletrénica ou digital do autor.
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) O Software tem que garantir a notificagdo por e-mail ao
Gerenciamento dos o )
182. destinatario que recebeu documento do tipo “memorando 0]
documentos )
eletrénico”.
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como “lida”
183 Gerenciamento dos quando o destinatario acessar o documento, do tipo “memorando o
| documentos eletrbnico”, armazenando ainda a data, hora e o usuario que
visualizou.
] O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo o
Gerenciamento dos ] L .
184. status de visualizagdo dos documentos do tipo “memorando 0]
documentos
eletrénico”, enviados ao destinatario.
O Software tem que prever a produgdo de documentos do tipo
“oficio externo eletrénico” controlando no minimo as seguintes
informagdes:
) « identificador;
Gerenciamento dos )
185. * referéncia; O
documentos
* data;
* autor;
« destinatario externo;
« atribuir marcacao de urgéncia.
) O Software tem que impedir o envio de documentos do tipo “oficio
Gerenciamento dos . o ) o
186. externo eletrdnico” aos destinatarios, caso haja pendéncia de 0]
documentos ) . o
assinatura eletrénica ou digital do autor.
) O Software tem que garantir a notificagdo por e-mail ao
Gerenciamento dos o ) .
187. destinatario que recebeu documento do tipo “oficio externo 0]
documentos )
eletrénico”.
O Software tem que mudar o status de visualizagdo como “lida”
188 Gerenciamento dos quando o destinatario acessar o documento, do tipo “oficio externo o
| documentos eletrbnico”, armazenando ainda a data, hora e o usuario que
visualizou.
) O Software tem que disponibilizar consulta ao autor, contendo o
Gerenciamento dos L . o
189. status de visualizagdo dos documentos do tipo “oficio externo 0]
documentos
eletrénico”, enviados ao destinatario.
) O Software tem que prever a produgéo de documentos do tipo “ato
Gerenciamento dos ) . . )
190. normativo compilado” controlando no minimo as seguintes 0]

documentos

informacoes:
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* identificador;
* espécie normativa;
* ementa;
» data do ato normativo;
« situagéo da vigéncia;
* autor;
191 Gerenciamento dos O Software tem que permitir a associagdo de assuntos a um o
’ documentos determinado documento classificado como ato normativo.
) E altamente desejavel que o Software utilize tesauro ou
Gerenciamento dos ] ] L
192. vocabulario controlado para apoiar a atribuicdo do metadado AD
documentos )
ementa do ato normativo.
193 Gerenciamento dos O Software tem que permitir a associagao de remissdes a um o
' documentos determinado documento classificado como ato normativo.
194 Gerenciamento dos O Software tem que garantir a anexagdo de um arquivo em o
' documentos formato PDF/A, editavel, a um ato normativo.
) O Software tem que garantir a anexagdo de um arquivo em
Gerenciamento dos . ~
195. formato HTML, editavel, contendo todas as marcagbes de 0]
documentos o .
remissao a um ato normativo.
O Software tem que permitir que um ato normativo possa ser
recuperado por meio de todas as formas de identificacdo
implementadas, incluindo, no minimo:
* identificador;
) * espécie normativa;
Gerenciamento dos
196. * ementa; O
documentos
* ano;
* situacéo da vigéncia;
* autor;
e tema;
* tesauro;
E altamente desejavel que o Software seja capaz de exportar o
resultado das consultas de atos normativos para, no minimo, os
Gerenciamento dos seguintes formatos:
197. AD

documentos

« formato .XLS;
« formato .CSV;
« formato .RTF.
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198 Gerenciamento dos O Software tem que ser capaz de realizar pesquisa e exibicao de o
’ documentos atos normativos, simultaneamente, para diversos usuarios.
) O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario informe a
Gerenciamento dos ) ) o ~
199. quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no 0]
documentos )
resultado das consultas de atos normativos.
) O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario informe a
Gerenciamento dos ) ) o ~
200. quantidade de registros pré-definidos que serdo mostrados no 0]
documentos )
resultado das consultas de atos normativos.
Apds apresentar o resultado da pesquisa, o Software tem que
201 Gerenciamento dos oferecer ao usuario as opgoes: o
| documentos * visualizar os atos normativos resultantes da pesquisa;
* redefinir os parametros de pesquisa e fazer nova consulta.
O Software tem que registrar nos metadados as datas de abertura
202 Gerenciamento dos e de encerramento do processo/dossié. o
| processos/dossiés Essa data pode servir de pardmetro para aplicagdo dos prazos de
guarda e destinagédo do processo/dossié.
) O Software tem que emitir um aviso caso o usuario tente registrar
Gerenciamento dos ) . )
203. . um documento que ja tenha sido registrado no mesmo 0]
processos/dossiés ]
processo/dossié.
] O Software tem que permitir que um processo/dossié seja
Gerenciamento dos ) ]
204. . encerrado por meio de procedimentos regulamentares e somente 0]
processos/dossiés o )
por usuarios autorizados.
205 Gerenciamento dos O Software tem que permitir a consulta aos processos/dossiés ja o
’ processos/dossiés encerrados por usuarios autorizados.
O Software tem que garantir sempre a integridade da relagéo
hierarquica entre classe, processo/dossié, volume e documento,
] independentemente de atividades de manutengdo, agdes do
Gerenciamento dos )
206. . usudrio ou falha de componentes do Software. O
processos/dossiés ] N _
Em hipétese alguma pode o Software permitir que uma agéo do
usuario ou uma falha do Software dé origem a inconsisténcia em
sua base de dados.
) O Software tem que prever a formagdo/autuagdo de
Gerenciamento dos N o ] )
207. processos/dossiés, por usuario autorizado conforme estabelecido 0]

processos/dossiés

em legislagao especifica.
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208.

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever a formagao/autuagido de

processo/dossié, do tipo acessoério, vinculado a um
processo/dossié, do tipo principal, para garantir a inter-relagéo e

rastreabilidade entre eles.

209.

Gerenciamento dos

processos/dossiés

E altamente desejavel que o Software preveja funcionalidades
para apoiar a pesquisa sobre a existéncia de processo relativo a

mesma agao ou interessado.

AD

210.

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever que os documentos integrantes do
processo digital recebam numeragao sequencial sem falhas por
ordem de entranhamento, ndo se admitindo que documentos

diferentes recebam a mesma numeragao.

211.

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que impedir a renumeragdo dos documentos

integrantes de um processo digital.
Este requisito tem por objetivo impedir a exclusdo n&o autorizada
de documentos de um processo. Casos especiais que autorizem
a renumeragao, como no caso dos documentos do processo
acessorio na juntada por anexagao, devem obedecer a legislagao

especifica na devida esfera e ambito de competéncia.

212,

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para juntada de
processos segundo a legislagdo especifica na devida esfera e
ambito de competéncia. A juntada pode ser por anexagdo ou
apensacao.

Este procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

213.

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para desapensagao de
processos segundo a legislacdo especifica na devida esfera e
ambito de competéncia.

Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.

214,

Gerenciamento dos

processos/dossiés

O Software tem que prever procedimentos para
desentranhamento de documentos integrantes de um processo,
segundo norma especifica na devida esfera e ambito de
competéncia.

Esse procedimento deve ser registrado nos metadados do

processo.
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215 Gerenciamento dos | O Software tem que prever o encerramento dos processos o
| processos/dossiés incluidos seus volumes e metadados.
O Software tem que prever o desarquivamento para reativagao
dos processos, por usuario autorizado e obedecendo a
Gerenciamento dos
216. procedimentos legais e administrativos. O
processos/dossiés
Para manter a integridade do processo, somente o ultimo volume
recebera novos documentos ou pegas.
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software seja capaz de gerenciar
217. encerramento e volumes para subdividir processos/dossiés, fazendo a distingédo AD
metadados entre processos/dossiés e volumes.
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software permita a associagdo de
218. encerramento e metadados aos volumes e restringir a incluséo e alteracdo desses AD
metadados metadados a usudrios autorizados.
Volumes: abertura, O Software tem que permitr que um volume herde,
219 encerramento e automaticamente, do processo/dossié ao qual pertence, alguns o
| metadados metadados predefinidos, como, por exemplo, classes e
temporalidade.
Volumes: abertura,
O Software tem que permitir a abertura de volumes para qualquer
220. encerramento e 0]
processo/dossié que nao esteja encerrado.
metadados
Volumes: abertura, E altamente desejavel que o Software permita o registro de
221. encerramento e metadados correspondentes as datas de abertura e encerramento AD
metadados de volumes.
Volumes: abertura, O Software tem que assegurar que um volume contera somente
222, encerramento e documentos. Nao é permitido que um volume contenha outro 0]
metadados volume ou outro processo/dossié.
Volumes: abertura, O Software tem que permitir que um volume seja encerrado por
223. encerramento e meio de procedimentos regulamentares e apenas por usuarios 0]
metadados autorizados.
Volumes: abertura, O Software tem que assegurar que, ao ser aberto um novo
encerramento e volume, o precedente seja automaticamente encerrado.
224. metadados Apenas o volume produzido mais recentemente pode estar aberto; 0]

os demais volumes existentes no processo/dossié tém que estar

encerrados.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644

CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644




uuuuu

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES

PODER LEGISLATIVO

ID Categoria Requisito Class.
Volumes: abertura, . ) ]
O Software tem que impedir a reabertura, para acréscimo de
225. encerramento e . @)
documentos, de um volume ja encerrado.
metadados
Gerenciamento de
documentos e .
. O Software tem que capturar documentos ou processos/dossiés
226. processos/dossiés o . o @)
L nao digitais e gerencia-los da mesma forma que os digitais.
arquivisticos
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de O Software tem que ser capaz de gerenciar a parte nio digital e a
documentos e parte digital integrantes de processos/dossiés hibridos,
227. processos/dossiés associando-as com o mesmo numero identificador atribuido pelo O
arquivisticos sistema e o mesmo titulo, além de indicar que se trata de um
n&o digitais e hibridos | documento arquivistico hibrido.
Gerenciamento de N ) »
O Software tem que permitir que um conjunto especifico de
documentos e ] ]
. metadados seja configurado para os documentos ou
228. processos/dossiés ] S o _ @)
o processos/dossiés nao digitais e incluir informagdes sobre o local
arquivisticos ]
o ) de arquivamento.
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de ) .
O Software tem que dispor de mecanismos para acompanhar a
documentos e ) . L o
. movimentagcdo do documento arquivistico ndo digital, de forma
229, processos/dossiés ] . o L @)
L que fique evidente para o usuario a localizagdo atual do
arquivisticos
o o documento.
ndo digitais e hibridos
Gerenciamento de
documentos e O Software tem que assegurar que a recuperagcdo de um
230. processos/dossiés documento ou processo/dossié hibrido permita, igualmente, a 0]
arquivisticos recuperacao dos metadados da parte digital e da ndo digital.
nao digitais e hibridos
Gerenciamento de . o
Sempre que os documentos ou processos/dossiés hibridos
documentos e ] - o
n estiverem classificados quanto ao grau de sigilo, o Software tem
231. processos/dossiés O

arquivisticos

nao digitais e hibridos

que garantir que a parte nao digital e a parte digital

correspondente recebam a mesma classificagéo de sigilo.
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Gerenciamento de
documentos e O Software tem que registrar na trilha de auditoria todas as
232. processos/dossiés alteragbes efetuadas nos metadados dos documentos ou 0]
arquivisticos processos/dossiés nao digitais e hibridos.
n&o digitais e hibridos
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer os
L passos necessarios para o cumprimento de tramites
233. Tramitagéo e fluxo de preestabelecidos ou aleatérios. Nesse caso, cada passo significa 0]
trabalho o deslocamento de um documento ou processo/dossié de um
participante para outro, a fim de serem objeto de acdes.
Para controlar o fluxo de trabalho de um tipo de processo/dossié,
o Software deve gerenciar as seguintes tabelas:
934, Tramitagao e fluxo de | « areas de processos/dossiés; o
trabalho « atividades de processos/dossiés;
* grupos de usuarios responsaveis por determinada atividade;
* acoes realizadas em processos/dossiés;;
O Software tem que garantir para cada tipo de processo/dossié
que possua tramites preestabelecidos, no minimo as seguintes
informacoes:
« atividade atual;
* acao efetuada na atividade atual,
935, Tramitagao e fluxo de | * complemento da agéo efetuada; o
trabalho * proxima atividade;
« identificagdo da necessidade de entranhar um tipo de documento
na atividade atual;
* prazo para execugao da atividade;
* participantes da atividade atual: individuo, grupo ou responsavel
pelo grupo.
Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
criar  tramites  preestabelecidos para os tipos de
236. Tramitagao e fluxo de | processos/dossiés, no minimo, através das seguintes agdes: o

trabalho

» modelando um diagrama BPMN no préprio Software;
 importando um digrama BPMN criado numa plataforma externa

ao Software;
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* cadastrando manualmente os registros no tipo de
processo/dossié.

L Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
Tramitacéo e fluxo de )
237. trabalh modelar diagramas BPMN para representar o fluxo de trabalho de O
rabalho
um tipo de processo/dossié.
L Administradores autorizados do Software podem tornar
Tramitagéo e fluxo de o ,
238. trabalh obrigatério o entranhamento de um tipo documento em fluxo de O
rabalho
trabalho do tramite de um tipo de processo/dossié.
) O Software tem que ter capacidade, sem limitagdes, de
Tramitagdo e fluxo de
239. estabelecer o numero necessario de tramites nos fluxos de O
trabalho
trabalho.
) E altamente desejavel que o Software permita que o usuario
Tramitagao e fluxo de L N
240. trabalh efetue tramites de processos/dossiés em lote, nos casos em que AD
rabalho
o destinatario e a proxima atividade serdo os mesmos.
o4 Tramitagao e fluxo de | O Software tem que gerar a cada tramite efetuado o despacho o
' trabalho eletrénico, no formato PDF/A editavel.
O Software tem que impedir o tramite dos processos/dossiés que
242 Tramitagdo e fluxo de | estejam no suporte digital e tenham pendéncia de assinatura o
| trabalho eletrénica ou digital no despacho eletrbnico ou no documento
entranhado, caso tenha sido inserido.
043 Tramitagéo e fluxo de | O Software tem que enviar ao autor do processo/dossié o
| trabalho notificagdo por e-mail de cada novo tramite.
44 Tramitagao e fluxo de | O Software tem que ter capacidade de gerar a guia de tramite para o
’ trabalho comprovagéo de movimentagdo de processos nao digitais.
245 Tramitacdo e fluxo de | E altamente desejavel que o Software assegure que qualquer AD
| trabalho usuario tenha acesso a visualizagdo dos diagramas BPMN.
L E altamente desejavel que o Software mantenha versées dos
Tramitagéo e fluxo de .
246. trabalh fluxos alterados e estabelecer vinculos entre os documentos ja AD
rabalho
processados ou em processamento nos fluxos alterados.
O Software deve assegurar que qualquer modificagdo nos
] atributos dos fluxos, como extingdo ou ampliagdo do nimero de
Tramitagéo e fluxo de . .
247. pessoas ou extingdo de autorizagdo, leve em conta os AD
trabalho
documentos
vinculados.
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] O fluxo de trabalho do Software tem que disponibilizar uma funcao
Tramitacéo e fluxo de . o .
248. wrabalh para avisar um participante do fluxo de que um processo/dossié 0]
rabalho
Ihe foi enviado, especificando a agao necessaria.
L O recurso de fluxo de trabalho do Software tem que permitir que
Tramitacéo e fluxo de ] ) o
249. trabalh fluxos de trabalho pré-programados sejam definidos, alterados e 0]
rabalho
mantidos exclusivamente por usuario autorizado.
250 Tramitagéo e fluxo de | Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar na o
’ trabalho trilha de auditoria todas as alteragdes ocorridas neste fluxo.
) Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar o
Tramitacéo e fluxo de ) ) ] ]
251. trabalh tramite de um processo/dossié a fim de que os usuarios possam 0]
rabalho
conhecer a situagéo de cada um no processo.
E altamente desejavel que o Software organize os
processos/dossiés que estejam com determinado usuario, através
de caixas virtuais, organizadas no seguinte formato:
) + caixa de entrada: conterd os processos/dossiés ainda néo
Tramitacéo e fluxo de ) .
252, recebidos pelo usuario; AD
trabalho ) ) ]
* caixa mesa de trabalho: contera os processos/dossiés recebidos
pelo usuario;
* caixa de saida: contera os processos/dossiés enviados pelo
usuario e ainda nao recebidos pelo destinatario.
) O Software tem que garantir que os processos/dossiés enviados
Tramitac&o e fluxo de ) o
253. wrabalh diretamente para um individuo do grupo, ndo possam ser 0]
rabalho
visualizados por outro individuo, mesmo sendo do mesmo grupo.
L E altamente desejavel que o Software permita que o responsavel
Tramitagéo e fluxo de . . o .
254. trabalh pelo grupo de usuarios consiga redistribuir um processo/dossié a AD
rabalho
outro individuo participante do mesmo grupo.
O Software tem que permitir que o usuario ao efetuar um
] determinado tramite, escolha as seguintes op¢des de envio:
Tramitagéo e fluxo de ) .
255. * enviar para o responsavel pelo grupo de usuarios; AD
trabalho ) )
* enviar para todos do grupo de usuarios;
* enviar para um individuo do grupo de usuarios.
256 Tramitagao e fluxo de | Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer um o

trabalho

historico de tramite dos processos/dossiés.
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O histérico de tramite corresponde a um conjunto de metadados
de datas de entrada e saida, nomes de responsaveis, titulo do
documento, providéncias etc.
L E altamente desejavel que o Software identifique de forma visual
Tramitagéo e fluxo de . ] .
257. trabalh os processos/dossiés que estejam com o prazo de determinada AD
rabalho
atividade vencido.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que fornecer
258 Tramitagdo e fluxo de | meios de elaboragdo de relatérios completos para permitir que o
| trabalho gestores monitorem o tramite dos processos/dossiés e o
desempenho dos participantes.
Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que registrar o
259 Tramitagao e fluxo de | tramite de um processo/dossié em seus metadados. Os o
| trabalho metadados referentes ao tramite devem registrar data e hora de
envio e recebimento, e a identificagdo do usuario.
Controle de versdes e | Um recurso de fluxo de trabalho do Software tem que ser capaz
260. do status do de registrar o status de transmissdo do documento, ou seja, se é 0]
documento minuta, original ou copia.
Controle de versdes e ) - ]
O Software tem que manter o identificador Unico do documento, e
261. do status do ) @)
controlar as diversas versdes deste documento.
documento
Classificagao da
informacdo quanto ao . L .
o O Software tem que implementar a classificagdo de grau de sigilo
grau de sigilo e ) o L
262. ] e demais caracterizagbes de restricdo de acesso de documentos 0]
restricao de .
. ~ e processos/dossiés.
acesso a informacgéao
sensivel
Classificagao da O Software tem que implementar a identificagdao de restricbes
informagéo quanto ao | legais de acesso baseando-se nos seguintes atributos de
grau de sigilo e seguranca:
restricdo de * Tipo de restrigao legal de acesso;
263. O

acesso a informagéao

sensivel

» credencial de seguranga do usuario.
Os tipos de restricdo legal podem ser documentos preparatérios,
dados pessoais, sigilo comercial, bancario, industrial, telefénico,

segredo de justica etc.
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Classificagédo da O Software tem que tratar a classificacdo de grau de sigilo
informagéo quanto ao | baseando-se nos seguintes atributos de seguranca:
grau de sigilo e * grau de sigilo do documento;
restricao de « credencial de seguranga do usuario;
264. acesso a informagéo | - identificagcdo da autoridade classificadora. 0]
sensivel O grau de sigilo tem que estar associado a credencial de
seguranca.
Incluem-se também os documentos recebidos com classificagdo
de grau de sigilo.
Classificagédo da O Software deve permitir a formalizacdo da decisdo de
informagéo quanto ao | classificagdo da informagédo em qualquer grau de sigilo, conforme
grau de sigilo e legislacao vigente.
restricao de
acesso a informagao | A titulo de exemplo, o Poder Executivo Federal utiliza o Termo de
sensivel Classificacdo de Informagdo - TCI, conforme estabelecido no
decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que registra as
seguintes informacdes:
* codigo de indexagédo de documento;
265. * grau de sigilo; 0]
» categoria na qual se enquadra a informacgao;
* tipo de documento;
« data da produgéo do documento;
« indicacao de dispositivo legal que fundamenta a classificagéo;
* razoes da classificagao;
« indicac&o do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final;
« data da classificagao; e
* identificagcdo da autoridade que classificou a informagao.
Classificagao da
informagéo quanto ao .
grau de sigilo e O Software tem que recusar o acesso de usudrios a documentos
266. que possuam grau de sigilo superior a sua credencial de 0]

restricdo de
acesso a informacao

sensivel

seguranca.
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Classificagédo da
informagéo quanto ao | O Software tem que garantir que documentos sem atribuicdo de
267, grau de sigilo e grau de sigilo ou identificagdo de outras restricbes de acesso, o
restricdo de provenientes de fontes externas ao Software, estejam sujeitos as
acesso a informagéo | politicas de controle de acesso e de sigilo.
sensivel
Classificagédo da
informagéo quanto ao
o O Software tem que ser capaz de manter a marcagao de restricdo
268. grau de sigilo e de acesso original durante a importagao de documentos a partir 0]
restricdo de
acess0 3 informacdo de fontes externas ao Software.
sensivel
Classificagao da
informacgao quanto ao | E altamente desejavel que o Software garanta que ndo haja
269, grau de sigilo e ambiguidade na associagao entre as marcagdes de grau de sigilo AD
restricdo de e outros atributos de seguranca (permissdes) do documento
acesso a informacdo | importado.
sensivel
Classificagao da O Software tem que permitir que um dos itens abaixo seja
informagéo quanto ao | selecionado durante a configuragao:
grau de sigilo e » graus de sigilo e restrigdes de acesso a serem atribuidos a tipos
270, restricdo de de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos de o
acesso a informagado | documentos e tipos de processos/dossiés;
sensivel « tipos de unidade de arquivamento, podendo ser para tipos de
documentos e tipos de processos/dossiés sem grau de sigilo ou
outras restrigdes de acesso.
Classificagao da Em caso de erro ou reavaliagdo, o administrador autorizado tem
informagdo quanto ao | que ser capaz de alterar o grau de sigilo ou outra restricao de
grau de sigilo e acesso de todos os documentos arquivisticos de um
271. restricdo de processo/dossié ou de uma classe, numa Unica operagao. 0]

acesso a informagéao

sensivel

A informagéo quanto a desclassificagdo, reclassificagao, redugéo
do prazo de sigilo ou alteragéo de restricdo de acesso devera ser

registrada conforme legislagcdo em vigor.

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu/ES, CEP: 29 730-000, Fone (27) 3732-1644

CNPJ 31.796.832/0001-90 |www.baixoguandu.es.leg.br| (§ £50800-283-1644




uuuuu

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES

PODER LEGISLATIVO

ID Categoria Requisito Class.
Classificagéo da N o
] . O Software tem que permitir que somente administradores
informacéo quanto ao ) ) i . ~
o autorizados sejam capazes de realizar as seguintes agoes:
grau de sigilo e )
272. L * remover ou revogar os atributos de seguranga dos documentos; @)
restricdo de ) -
. ~ « criar, alterar, remover ou revogar as credenciais de seguranca
acesso a informagéao o
. dos usuarios.
sensivel
Classificagédo da O Software tem que permitir somente ao usuario autorizado,
informagéo quanto ao | mediante confirmagédo, a desclassificagdo, redugdo do grau de
273 grau de sigilo e sigilo ou alteragao de restricdo de acesso de um documento. o
restricdo de A informagéo quanto a desclassificagdo, reclassificagao, redugéo
acesso a informagéo | do prazo de sigilo ou alteragéo de restricdo de acesso devera ser
sensivel registrada conforme legislagcao em vigor.
Classificagao da
informagéo quanto ao | | » .
o E altamente desejavel que o Software permita o armazenamento
grau de sigilo e o ] o o o
274. o dos documentos sigilosos em meios fisicos ou logicos distintos AD
restricao de o
L . dos documentos néo sigilosos.
acesso a informagéao
sensivel
Classificagao da
informagéo quanto ao | O Software tem que impedir que um documento com classificagéo
275 grau de sigilo e de sigilo seja eliminado. Os documentos com classificagdo de o
restricdo de sigilo tém que se tornar ostensivos antes de receberem a
acesso a informagéo | destinagao prevista.
sensivel
Classificagao da
informacgéo quanto ao ] e
o O Software tem que implementar metadados nos niveis de
grau de sigilo e N .
276. o processo/dossié ou documento para controlar o acesso a 0]
restricéo de . . L
. B informagao com restrigdo de acesso.
acesso a informagéo
sensivel
Classificagédo da .
] B O Software tem que garantir o controle do acesso a
informagéo quanto ao | | . o
277. processo/dossié ou documento que contenham dados sensiveis, 0]

grau de sigilo e

restricdo de

nos termos da Lei Geral de Protegcao de Dados — LGPD.
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acesso a informagao
sensivel
Assinatura Digital e O Software tem que estar em conformidade com as normas do
278. Eletrénica ICP-Brasil e seja capaz de garantir a origem e a integridade dos AD
documentos com assinatura digital.
279, Assinatura Digital e E altamente desejavel que o software possua componente para o
Eletrénica execucgao de assinaturas digitais através do browser.
280. Assinatura Digital e O Software tem que ser capaz de verificar a validade da assinatura o
Eletronica digital no momento da captura do documento.
081, Assinatura Digital e O Software deve possuir suporte a dispositivos criptograficos o
Eletroénica (tokens e smartcards).
282, Assinatura Digital e O Software tem que ser capaz de assinar digitalmente AD
Eletrénica documentos individualmente ou em lote.
283, Assinatura Digital e O Software tem que permitir a assinatura digital por mais de um AD
Eletrénica autor.
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software seja capaz de receber
284. Eletrénica atualizagdes tecnoldgicas quanto a plataforma criptografica de AD
assinatura digital.
285, Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que AD
Eletrénica 0 usuario rejeite pedido de assinatura digital de um documento.
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software tenha a capacidade de
Eletrénica gerar uma “hash” nos documentos assinados digitalmente
286. contendo no minimo: CPF e identificagao do autor, data e hora da AD
assinatura, QR Code e enderego eletrénico para validagdo da
assinatura digital.
Assinatura Digital e O Software deve possibilitar a geragdo de assinatura eletrénica,
287. Eletrénica sem a necessidade de instalagdo de nenhum pluggin, applet ou AD
aplicativo no computador do usuario.
288, Assinatura Digital e O Software tem que ser capaz de assinar eletronicamente AD
Eletronica documentos individualmente ou em lote.
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software seja capaz de permitir que
289. Eletrénica o usuario rejeite pedido de assinatura eletrénica de um AD
documento.
290, Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software tenha a capacidade de AD

Eletronica

gerar uma “hash” nos documentos assinados digitalmente
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contendo no minimo: CPF e identificagdo do autor, data e hora da
assinatura, QR Code e enderego eletrénico para validagéo da
assinatura digital.

O Software tem que ser capaz de garantir a autoria de um
201 Assinatura Digital e documento que tenha sido autenticado por meio da identificagao o
| Eletronica do autor apds confirmagao de senha, nos documentos produzidos
e mantidos dentro do Software.
Assinatura Digital e O Software tem que registrar a identificacdo do autor como
292. Eletronica metadado de autenticagdo do documento apds verificagdo da 0]
senha do usuario.
Assinatura Digital e E altamente desejavel que o Software faca uso de checksum para
293. Eletrénica apoiar a verificagdo da integridade do documento que foi AD
autenticado apds confirmagao de senha.
204 Seguranga e controle | O Software tem que exigir que o usuario esteja devidamente o
| de acesso identificado e autenticado antes de iniciar qualquer operagao.
O Software tem que permitir o cadastro de Pessoas Fisicas e
Seguranga e controle ] o . B ]
295. Juridicas por administradores autorizados, que poderao assumir 0]
de acesso ] . )
os papéis de usuarios, responsaveis, autores e etc no Software.
206 Seguranca e controle | O Software tem que exigir que o usuario esteja vinculado a uma o
| de acesso Pessoa (fisica ou juridica) na base de dados;
O Software tem que garantir que os valores dos atributos de
Seguranga e controle ) . .
297. seguranga e controle de acesso, associados ao usuario, estejam 0]
de acesso ) .
dentro de conjuntos de valores validos.
E altamente desejavel o Software sé permita que as credenciais
208 Seguranga e controle | de autenticagdo s6 devem ser alteradas pelo usuario proprietario AD
’ de acesso ou pelo administrador, em conformidade com a politica de
seguranca da Contratante.
Permitir acesso as fungbes do software somente a usuarios
299 Seguranca e controle | autorizados e sob controle rigoroso da administragdo do sistema, o
| de acesso a fim de proteger a autenticidade dos documentos arquivisticos
digitais.
O Software ndo pode permitir que o usuario acesse o sistema com
Seguranga e controle o ) ]
300. as mesmas credenciais simultaneamente, em dois locais de O

de acesso

acesso.
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301 Segurancga e controle | O Software deve bloquear acesso ao sistema apos 03 (trés) o
de acesso tentativas com autenticagdo malsucedida.
Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
Seguranga e controle ) o . B
302. criar, alterar, remover ou revogar permissdes associadas a papéis 0]
de acesso o . L
de usuarios, grupos de usuarios ou usuarios individuais.
E altamente desejavel que o Software aplique a partir do préximo
Seguranga e controle . B _ )
303. acesso do usuario, alteragdes ou revogagdes dos atributos de AD
de acesso o o
seguranga de usuarios e de documentos digitais.
E altamente desejavel que o Software ofereca ferramentas de
aumento de produtividade ao administrador, tais como a
Seguranca e controle o B . .
304. realizacdo de operagdes sobre papéis e grupos de usuarios, AD
de acesso o L
atribuindo as permissdes de acesso em lote, para todos os
USUArios.
Quando o Software controlar o acesso por grupos de usuarios,
papéis de usuarios e usuarios individuais, deve obedecer a uma
hierarquia de permissGes preestabelecida na politica de
Seguranga e controle
305. seguranga. AD
de acesso B . ] o )
Poderao compor um grupo de usuarios: unidades administrativas,
comissdes, conselhos ou grupos de trabalho estabelecidos pela
Contratante.
O Software tem que aplicar a politica de controle de acesso a
documentos por grupos de usuarios considerando:
306 Seguranga e controle | ¢ aidentidade do usuario e sua participagdo em grupos: o
de acesso responsavel ou membro;
* 0s atributos de segurancga, associados ao documento
arquivistico digital, as classes e/ou aos processos/dossiés.
O acesso a documentos, a processos/dossiés ou classes, tem que
307 Seguranca e controle | ser concedido se a permissao requerida para a operagao estiver o
de acesso associada a pelo menos um dos grupos aos quais pertenga o
usuario.
308 Segurancga e controle | O Software tem que permitir que um usuario pertenga a mais de o
de acesso um grupo de usuarios.
O Software tem que usar os seguintes atributos do usuario ao
Seguranga e controle | N
309. implementar a politica de controle de acesso aos documentos 0]

de acesso

digitais por papéis de usuarios:
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* identificagcdo do usuario;
* papéis associados ao usuario;
* grupos associados ao usuario.
O Software tem que usar os seguintes atributos dos documentos
digitais ao implementar a politica de controle de acesso por
papéis:
Segurancga e controle ] o o
310. « identificagdo do documento digital; 0]
de acesso B N o . .
* operagbes permitidas aos varios papéis de usuarios, sobre as
classes ou unidades de arquivamento a que o documento
pertence.
O acesso a documentos, processos/dossiés ou classes tem que
311 Seguranga e controle | ser concedido somente se a permissao requerida para a operagao o
de acesso estiver presente em pelo menos um dos papéis e grupos
associados ao usuario.
Seguranca e controle . ) ] .
312. O usuario pode possuir mais de um papel do usuario; 0]
de acesso
313 Segurancga e controle | Os administradores autorizados tém que ser capazes de definir os o
de acesso dias e horarios para acesso ao software, por papel de usuario.
Os administradores autorizados tém que ser capazes de definir
Seguranga e controle ] ) )
314. periodos de bloqueio de acesso ao software de um determinado 0]
de acesso .
usuario.
315 Seguranga e controle | E altamente desejavel que o Software possua funcionalidade para AD
de acesso validar a solicitagdo de cadastro, por usuario externo.
316 Seguranga e controle | O Software deve atribuir ao usuario todas as permissées dos o
’ de acesso papeis aos quais esta vinculado.
O Software tem que usar criptografia no armazenamento, na
Seguranga e controle o ~ L
317. transmissao e na apresentacdo de documentos arquivisticos 0]
de acesso o . » o
digitais ao implementar a politica de sigilo.
O Software tem que ser capaz de registrar, na trilha de auditoria,
informagdes acerca das agdes a seguir:
. o * todas as agbes efetuadas em processos/dossiés;
318. Trilhas de auditoria O

* todas as agdes efetuadas em documentos;
* todos os acessos e tentativas de acesso malsucedidas;

« todas as ag¢des administrativas sobre os atributos de seguranca;
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* todas as agdes administrativas sobre dados de usuarios
(cadastro, ativagao, bloqueio, atualizagdo de dados e permissdes,
troca de senha etc.);

* todos as agdes efetuadas de parametrizagbes e configuragdes

do Software;

319.

Trilhas de auditoria

O Software tem que registrar, em cada evento auditado,
informagdes sobre a identidade do usuario, desde que essa
identificacao esteja de acordo com a politica de privacidade da

Contratante e a legislacao vigente.

320.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software permita apenas ao

administrador e ao auditor a leitura das trilhas de auditoria.

AD

321.

Trilhas de auditoria

O Software tem que assegurar que as informagdes da trilha de
auditoria estejam disponiveis para inspegéo, a fim de que uma
ocorréncia especifica possa ser identificada e todas as

informagdes correspondentes sejam claras e compreensiveis.

322.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software possua mecanismos para
realizacado de buscas nos eventos das trilhas de auditoria.

Para facilitar a visualizagao do relatério, os resultados podem ser
apresentados de modo ordenado, mas essa ordenacao nao pode

alterar os dados incluidos na trilha.

AD

323.

Trilhas de auditoria

O Software tem que ser capaz de impedir qualquer modificagdo

na trilha de auditoria.

324,

Trilhas de auditoria

Somente administradores autorizados tém que ser capazes de
exportar as trilhas de auditoria sem afetar a trilha armazenada, ou
transferir as trilhas de auditoria de um suporte de

armazenamento para outro.

325.

Trilhas de auditoria

E altamente desejavel que o Software garanta pelo menos as
seguintes regras para monitoracdo dos eventos auditados:

* acumulagdo de um numero predeterminado de tentativas
consecutivas de log in com erro (autenticagdo malsucedida),
conforme especificado pela politica de seguranga;

* ocorréncia de varios log in simultdneos do mesmo usuario em
locais (computadores) diferentes;

* log in do usuario fora do horario autorizado, apds logoff no

periodo normal.

AD
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O Software tem que fornecer relatérios sobre as agdes que afetam
classes, unidades de arquivamento e documentos, em ordem
cronoldgica e organizados por:

326. Trilhas de auditoria O
» documento arquivistico, unidade de arquivamento ou classe;
* usuario;
* tipo de ac¢ao ou operagao.
: O Software devera possuir uma plataforma, no formato de “portal 0]
327. Portal de Servigos b’ . t fisi uridi
Digitais web’, para que um usuario externo, pessoas fisicas ou juridicas,
possam solicitar servicos a Contratante.
. O Software tem que permitir que o usuario externo efetue o O
328. Portal de Servigos dast ital d . da Contratant licitand
Digitais cadastro no portal de servicos da Contratante, solicitando
autorizac&o de acesso aos servicos disponiveis.
O Software tem que registrar a solicitagdo de cadastro e permitir 0]
a usuarios autorizados proceder a andlise e autorizagdo da
329. Portal de Servigos solicitacdo de cadastro de acesso ao portal de servigos da
Digitais Contratante.
Apbs a autorizagdo, o usuario externo podera acessar o portal de
servicos digitais através de chave de acesso.
O Software tem que permitir que o usuario externo, apos validagéao 0]
do cadastro tenha permissao para acessar as seguintes opgoes:
. « abrir um processo eletronico;
330. Portal de Servigos . it lista d )
Digitais consultar a lista de seus processos; .
 assinar eletronicamente documentos encaminhados para sua
assinatura;
« confirmar autenticidade de documentos assinados;
331. Portal de Servigos O Software devera notificar o usuario externo por e-mail a cada @)
Digitais novo tramite de seu processo eletrénico
O Software tem que ser capaz de permitir que o usuario externo 0]
332. Portal de Servigos interaja novamente no processo eletronico, complementado
Digitais informagdes ou anexando documentos, por solicitagdo se um
servidor da Contratante.
E altamente desejavel que o Software permita que os processos 0]
333. Portal de Servigos eletronicos apresentados em uma lista de resultados sejam
Digitais selecionados e, em seguida, abertos por meio de um clique ou
toque de tela ou acionamento de tecla.
E altamente desejavel que o Software permita a visualizagéo do 0]
334. Portal de Servigos trémite de um processo no formato de “linha do tempo”, contendo
Digitais a atividade, acdo, data e quem realizou a operagédo e o tempo
gasto para a realizacdo do tramite.
. E altamente desejavel que o Software permita a visualizagéo do @]
335. Portal de Servigos diagrama BPMN em cada registro do tramite d
Digitais gran gistro do tramite de um processo
eletrénico.
336. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e o
Legislativas exclusédo de Cargos dos Parlamentares na Mesa Diretora.
337. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e o
Legislativas excluséo de Cargos dos Parlamentares nas Comissoes;
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e
338. Informacdes exclusao de parlamentar, para registro de dados pertinentes aos o
Legislativas parlamentares, contendo no minimo os seguintes campos: nome

civil, nome parlamentar, partido, curriculo (perfil), telefone, e-mail,
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site, data de nascimento, n° da cédula de identidade (RG), n° de
inscricdo no CPF/MF e Foto.

O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
339. Informacgdes exclusdo de Legislatura, para registro de dados pertinentes as
Legislativas legislaturas, contendo o0s seguintes campos: Numero da
legislatura, Data de inicio e Data de término da legislatura.
O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
340. Informacgdes determinada Legislatura, para registro dos seguintes campos:
Legislativas Parlamentar, Data de inicio do mandato, Data de término do
mandato e Situagdo do Parlamentar na Legislatura.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
341 Informacdes exclusao fje Mesa Diretora, para regis.tro de dados pertipentes as
: Legislativas Mesas Diretoras, contendo os seguintes campos: Numero da
Legislatura, Data de inicio e Data de término do mandato da Mesa
Diretora.
O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
342 Informacdes determinada Mesa Dirgtqrg, para registro ,dos. seguintes campos:
: Legislativas Parlamentar, Data de inicio e Data de termlnq do mandgto go
Parlamentar na Mesa Diretora, cargo na Mesa Diretora e Situagéo
do Parlamentar na Mesa Diretora.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
~ exclusdo da Comissdo, para registro de dados pertinentes as
343. Informages Comissbes P t Temporarias, contendo os seguintes
Legislativas omlsso-es’ ermanentes e Temp , do gu
campos: Numero da legislatura, Nome da Comissado e Tipo da
Comisséo.
O Software deve permitir a vinculagdo de Parlamentares a uma 0]
344. Informagbes determinada Comissdo, para registro dos seguintes campos:
Legislativas Parlamentar, Cargo na Comissdo, Data de inicio e Data de término
do mandato do Parlamentar na Comisséao.
345. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo do Tipo de Sessao Plenaria.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
~ exclusdo da Sesséao Plenaria, para registro de dados pertinentes
346. Informacgdes . ~ . . N
Legislativas as Se~ssoe§ Plenarias, ~contendo 0s segqlntes campos: Nymero da
Sesséo, Tipo da Sesséao, Data e Horario da Sessdo, Numero da
Legislatura.
O Software deve possibilitar a criagdo automatica do Expediente 0]
347. Informacgdes da Sessado Plenaria, a partir da selecdo das Proposi¢cdes que
Legislativas estejam com a tramitacdo nas fases que compdem o Expediente
da Sesséo Plendria.
348. Informacdes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente da 0]
Legislativas Sessdao Plenaria.
O Software deve possibilitar a criagcdo automatica da Ordem do 0]
349 Informacdes Dia, a partir da selecdo das Proposi¢cdes que estejam com a
. Leaislat tramitagao nas fases que compdem a Ordem do Dia da Sessao
egislativas Plenari ~ X
enaria, bem como a sua exclusido antes da assinatura do
Presidente.
350. Informacdes O Software deve possibilitar a criagao manual da Ordem do Dia 0]
Legislativas da Sesséo Plenaria.
351. Informacdes O Software deve possuir fungédo para anexar documentos a uma 0]
Legislativas determinada Sesséo Plenaria.
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352 Informagdes O Software deve permitir enviar o Expediente e a Ordem do Dia O
. Leaislat por e-mail, aos cidaddos que fizeram cadastro no Portal da
egislativas P = o .
roducgdo Legislativa (automaticamente).
353. Informacgoes O Software deve permitir o registro de presengca dos 0]
Legislativas Parlamentares nas Sessdes Plendrias.
354. Informacgdes Nos casos de falta justificada, o Software deve permitir o registro 0]
Legislativas da justificativa.
355, Informacdes 0] Soffware deye Qermitir a incluséo, alteragé.o, consulta e 0]
Legislativ e>_<c|usao da Slltu?g:ao do Parlamentar na Legislatura, Mesa
gislativas Diret c
iretora e Comissoes.
356. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragcdo, consulta e O
Legislativas excluséo do Tipo de Comiss&o.
O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e O
~ exclusdo da Reunido da Comissdo, para registro de dados
357. Informacoes ) . - o ;
e pertinentes as Reunides das Comissdes, contendo os seguintes
Legislativas N .~ s 2
campos: Numero da Reunido, Comissdo, Data e Horario da
Reunido, Numero da Legislatura.
358. Informagbes O Software deve possibilitar a criagdo manual do Expediente das 0]
Legislativas Reunides das Comissdes.
359. Informacgdes O Software deve possibilitar a criagdo manual da Ordem do Dia 0]
Legislativas das Reunides das Comissoes.
360. Informacgdes O Software deve permitir a anexagdo de documentos a uma 0]
Legislativas determinada Reunido da Comisséo.
361. Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
Legislativas exclusédo de Espécies Normativas.
362. Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Autores do Ato Normativo.
363. Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Temas do Ato Normativo.
364. Informacgdes O Software deve permitir a inclusdo, alteragdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Vocabulario Controlado.
365. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Tipos de Remisséao.
366. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
Legislativas exclusdo de Situacdo dos Atos Normativos.
367. Informacdes O Software deve permitir a inclusdo, alteracdo, consulta e 0]
Legislativas excluséo de Atos Normativos.
368. Informacdes O Software deve permitir a vinculagdo de Temas a um 0]
Legislativas determinado Ato Normativo.
369. Informacdes O Software deve permitir a vinculagdo de termos, constantes do 0]
Legislativas Vocabulario Controlado, a um determinado Ato Normativo.
370. Informacgdes O Software deve permitir a vinculagdo de Remissées a um 0]
Legislativas determinado Ato Normativo.
371. Informacdes O Software deve permitir a vinculagdo de Autores a um 0]
Legislativas determinado Ato Normativo.
372. Informacdes O Software deve permitir a anexagéo do arquivo em PDF do Ato 0]
Legislativas Normativo.
O Software deve permitir a anexagdo do arquivo editavel, em 0]
373. Informacdes formato HTML semelhante a pagina do Planalto, contendo todas
Legislativas as remissdées e ativa e passiva na prépria estrutura do Ato
Normativo.
374. Informacdes Nos casos de cadastramento de Ato Normativo que foram gerados 0]
Legislativas através de proposigdes do Software, vincular automaticamente os
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autores, temas e termos do vocabulario controlado da Proposi¢ao
ao Ato Normativo.
375. | Portal da Legislacéo 0] S?ftware deve pclesui~r uma pIataforma,lno f9rmato dg “portal 0]
Compilada web”, para que os cidadéos acessem a legislagdo produzida pela
Contratante.
. ~ O Software deve disponibilizar Consulta Geral, por Espécie 0]
376. Portacl:da nglslagao Normativa, por Tema, por Situagdo, por Autor, por indice
ompilada L
Cronolégico;
Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario utilize 0]
377. | Portal da Legislagao 0s seguintes argumentos de pesquisa: Espécie Normativa,
Compilada Numero do Ato Normativo, Numero da Proposi¢ao, Ano, Periodo,
Autor, Assunto e Tema.
378. | Portal da Legislacao Na Consulta por Espécie Normativa, o Software deve listar as 0]
Compilada espécies e as respectivas quantidades existentes.
379. | Portal da Legislacao Ao clicar em uma determinada espécie, o Software deve listar os 0]
Compilada Atos Normativos vinculados.
380. | Portal da Legislacao Na Consulta por Tema, o Software deve listar os temas e as 0]
Compilada respectivas quantidades existentes.
381. | Portal da Legislacao Ao clicar em um determinado tema, o Software deve listar os Atos 0]
Compilada Normativos vinculados.
382. | Portal da Legislagcao Na Consulta por Situagdo, o Software deve listar as situagdes e 0]
Compilada as respectivas quantidades existente.
383. | Portal da Legislagao Ao clicar em uma determinada situacao, o Software deve listar os 0]
Compilada Atos Normativos vinculados.
384. | Portal da Legislagéo Na Consulta por Autor, o Software deve listar os autores e as 0]
Compilada respectivas quantidades existentes.
385. | Portal da Legislagéo Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar os Atos 0]
Compilada Normativos vinculados.
386. | Portal da Legislacéo Na Consulta por indice Cronolégico, o Software deve listar os anos 0]
Compilada que contem Atos Normativos cadastrados.
387. | Portal da Legislacdo Ao clicar em um determinado ano, o Software deve listar os Atos 0]
Compilada Normativos vinculados.
No resultado de todas as consultas existentes, o Software deve O
388. | Portal da Legislagéo listar o total de registros encontrados a Espécie Normativa,
Compilada Numero e Ano do Ato Normativo, Data de criagao, Situagéo e
Ementa.
Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das 0]
consultas, o Software deve disponibilizar a Ficha do Ato Normativo
contendo as seguintes informagdes: Espécie Normativa, Numero
389. | Portal da Legislacao e Ano do Ato Normativo, Data de criagao, Situacao, Autor, NUmero
Compilada da Proposicdo que originou o Ato Normativo, Remissdo Ativa
(Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remiss&o)
e Remissao Passiva (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo
Alterador, e Remissao).
390. | Portal da Legislacso Na Ficha do Ato Normativo, o Software deve possuir link para 0]
. C ) acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo Digitalizado
ompilada e s .
e a Proposicdo que deu origem ao Ato Normativo.
391. | Portal da Legislacao O Software deve disponibilizar links para publicagao da Legislacéo 0]
Compilada em Destaque.
392. | Portal da Legislacao Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, o Software deve O
Compilada listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor.
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ID Categoria Requisito Class.
393. | Portal da Produgso 0] Sg)ftware devera pgssuir uma plataforma, no fo~rm?told|e ‘.‘portal 0]
Legislativa web”, para que os cidadados acessem a producéo legislativa da
Contratante.
394. | Portal da Produgao O Software deve disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de 0]
Legislativa Proposigao, por Situagdo, por Autor, por indice Cronoldgico.
Na Consulta Geral, o Software deve permitir que o usuario utilize 0]
395. | Portal da Produgéo 0s seguintes argumentos de pesquisa: Tipo de Proposigéo,
Legislativa Ndmero do Processo, Numero da Proposicdo, Ano, Periodo,
Autor, Assunto e ementa.
396. | Portal da Produgéo Na Consulta por Tipo de Proposi¢ao, o Software deve listar os 0]
Legislativa tipos e as respectivas quantidades existentes.
397. | Portal da Producéo Ao clicar em um determinado tipo, o Software deve listar as 0]
Legislativa Proposig¢ées vinculadas;
398. | Portal da Producéo Na Consulta por Situacdo da Proposigao, o Software deve listar 0]
Legislativa as situagdes e as respectivas quantidades existentes.
399. | Portal da Producéo Ao clicar em uma determinada situagéo, o Software deve listar as 0]
Legislativa Proposig¢oes vinculadas.
400. | Portal da Producéo Na Consulta por Autor da Proposicdo, o Software deve listar os 0]
Legislativa autores e as respectivas quantidades existentes.
401. | Portal da Producéo Ao clicar em um determinado autor, o Software deve listar as 0]
Legislativa Proposi¢des vinculadas.
402. | Portal da Produgao Na Consulta por indice Cronolégico, o Software deve listar os anos 0]
Legislativa que contem Proposi¢des cadastradas.
403. | Portal da Produgao Ao clicar em um determinado ano, o Software deve listar as 0]
Legislativa Proposi¢des vinculadas.
No resultado de todas as consultas existentes, o Software deve O
404. | Portal da Produgao listar o total de registros encontrados e o Tipo, Numero e Ano da
Legislativa Proposicéo, Data de Protocolo, Situagdo, Numero do Processo e
Ementa.
Selecionando uma das Proposigbes listadas no resultado das 0]
consultas, o Software deve disponibilizar a Ficha da Proposi¢ao
~ contendo as seguintes informagdes: Tipo, Niumero e Ano da
405. PoniLZ?sr;:?viuan Proposigao, Data de Protocolo, Numero do Processo, Anexos da
Proposigao, Historico da Tramitagéo, contendo Data, Fase, Setor,
Parecer da Tramitagdo, Complemento da Agédo e o Despacho
Digital, assinado eletronicamente.
Na Ficha da Proposigéo, o Software deve disponibilizar um link 0]
para acessar o Processo Digital, devendo conter em sua estrutura
406. | Portal da Produgao a exibicao _de tocNIos 0s docgmentos do processo organizados por
Legislativa qrdem de mclusgo_, na ve'rtl_cejl, e na Iatera_l esquerda contendo o
tipo e no lado direito a exibicdo do respectivo documento, em um
modo de visualizagdo denominado de “arvore de documentos do
processo’.
O Software deve possuir recurso para que o cidadao se cadastre 0]
~ no Portal da Producao Legislativa, permitindo o acompanhamento
407. PortaLI d? Prgdugao da tramitacdo de determinada Proposicdo. Ao se cadastrar, o
egislativa N P . o
cidadao recebera notificagao por e-mail a cada nova tramitagdo da
referida Proposi¢cao automaticamente.
408. | Portal da Producgéo O Software deve disponibilizar consulta contendo todos os 0]
Legislativa Parlamentares da Legislatura Atual.
409. | Portal da Producéo O Software deve disponibilizar para cada Parlamentar os cargos 0]
Legislativa que ocupa na Mesa Diretora e Comissdes, Proposi¢des
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Categoria

Requisito

Class.

Apresentadas, Leis de sua Autoria, Frequéncia em Plenario e
Mapa de suas proposigoes.

410.

Portal da Producéao
Legislativa

O Software deve disponibilizar consulta das Sessdes Plenarias,
contendo links para acesso ao Expediente, Ordem do Dia e
Presenca em Plenario.

411.

Portal da Producgéao
Legislativa

O Software deve possuir recurso para que o cidaddao acompanhe
a publicacdo do Expediente e Ordem do Dia das Sessbes
Plenarias, mediante o cadastramento no Portal da Producéao
Legislativa. O cidadao recebera notificagao por e-mail a cada novo
Expediente ou a cada nova Ordem do Dia publicada.

412,

Portal da Produgéao
Legislativa

O Software deve possuir recurso para que o cidadao exerga sua
cidadania, recebendo conteudo e interagindo, mediante
cadastramento de login e senha, no Portal da Producdo
Legislativa.

413.

Portal da Producéao
Legislativa

O Software deve possuir recurso para que os cidadaos
cadastrados no Portal da Produgao Legislativa possam opinar
acerca das proposigdes que estdo em tramitagéo, classificadas
em Proposi¢des Populares, definidas pelo usuario, e Proposi¢oes
Adicionadas  Recentemente, incluidas automaticamente,
informando se € A Favor ou Contra, computando as escolhas e
informando o total ao final da sua opinido.

414,

Portal da Producéao
Legislativa

O Software deve possuir recurso para que os cidadaos
cadastrados no Portal da Produgéo Legislativa possam cadastrar
suas ideias para criagdo de uma Lei, gerando um Banco de Ideias
Legislativas. Apds o cadastramento de uma ideia, permitir que
outros cidadaos apoiem as ideias publicadas.

Os Requisitos Técnicos do Software para Gerenciamento Eletrbnico de

Processos e Documentos estdo organizados em tabela que é composta das seguintes

informacoes:

a) ID: contém o codigo referente ao requisito;

b) Categoria: contém a categoria do Requisito;

c) Descrigao: contém a descrigdo do requisito que deve ser atendido pelo

software;

d) Classificac&o: o requisito sera classificado em: (O) “Obrigatério” e (AD)

Altamente Desejavel.
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DAVID WILLIAMS CRUZ DOS SANTOS

Assessor de Imprensa, Tecnologia e Comunicagao
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTAS DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024
PREGAO ELETRONICO N°01/2024
IDENTIFICACAO DA PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE:
VALOR
. VALOR
x QUANTI | UNIDA UNITARIO
LOTE DESCRICAO DADE DE RS TOTAL R$

Implantagdo do Software: Implantacao
do Software para Gerenciamento
Eletrénico de Processos e Documentos
Administrativos e Legislativos.

01 Servico

Treinamento na Administragdo do
Software: Treinamento técnico na
administragdo do Software para
Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos
Administrativos e Legislativos.

01 Turma

Treinamento na Operagéo do Software:
Treinamento técnico na operagao do
3. Software para Gerenciamento 02 Turma
Eletrénico de Processos e Documentos
Administrativos e Legislativos.

Modelagem de Processos:
Modelagem, Mapeamento e
Configuracao de Processos
Administrativos e Legislativos.

01 Servigo

Sustentacdo do Software: Locacgdo de
Licenga Mensal, Suporte Técnico
Remoto e Manutengcdo do Software
para Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos
Administrativos e Legislativos.

12 Més

Hospedagem: Hospedagem da Base
de Dados e do Software para
Gerenciamento Eletrénico de
Processos e Documentos.

12 Més

Consultoria Técnica Especializada:
Desenvolvimento Web e Modelagem,
Mapeamento e Configuragdo de
Processos Administrativos e
Legislativos.

200 uUsT

TOTAL GERAL:
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
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A EMPRESA: L DECLARA QUE:

1. ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA
E, BEM COMO, TODOS OS TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA, OS GASTOS COM TRANSPORTE E
ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS.

2. VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.

3. PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUGAO DOS SERVICOS DE ACORDO
COM O ESTABELECIDO NO CONTRATO DESSE PROCESSO.

4. QUE NAO INCIDE NAS VEDACOES PREVISTAS NA LEI N° 14.133/2021.

5. QUE O PRAZO DE INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGO DE ACORDO COM OS
TERMOS ESTABELECIDOS CONTRATO A CONTAR DO RECEBIMENTO, POR PARTE DA
CONTRATADA, DA ORDEM DE SERVICO OU DOCUMENTO SIMILAR, SOBRE PENA DE
AVALIAGAO, CASO NAO ATENDA A DESCRIMINACAO OBJETO DO REFERIDO
CONTRATO OU DE MA QUALIDADE.

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAGCOES
CONTENDO PRECOS EXCESSIVOS, SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU INEXEQUIVEIS,
NA FORMA DA LEGISLAGAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE OFERECAM PRECOS OU
VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE SUJEI(}‘AO AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NO
EDITAL E DE INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES
IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO

Pregdo ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

A
CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
AO Pregoeiro E EQUIPE DE APOIO.

, PORTADOR DO RG , ABAIXO ASSINADO, NA
QUALIDADE DE RESPONSAVEL LEGAL DA PROPONENTE, , CNPJ
, DECLARA EXPRESSAMENTE QUE SE SUJEITA AS CONDIGOES
ESTABELECIDAS NO EDITAL ACIMA CITADO E QUE ACATARA INTEGRALMENTE
QUALQUER DECISAO QUE VENHA A SER TOMADA PELO ORGAO LICITANTE QUANTO
A QUALIFICAGAO APENAS DAS PROPONENTES QUE TENHAM ATENDIDO AS
CONDIGOES ESTABELECIDAS NO EDITAL E QUE DEMONSTREM INTEGRAL
CAPACIDADE DE EXECUTAR O FORNECIMENTO DO BEM PREVISTO.

DECLARA, AINDA, PARA TODOS OS FINS DE DIREITO, A INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO OU QUE COMPROMETA A
IDONEIDADE DA PROPONENTE.

EM, DE DE 2023.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Pregdo ELETRONICO N° 001/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

............................................... , INSCRITO NO CNPJ N° ..........................., POR INTERMEDIO
DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O(A) SR(A) ccoiiiieeeeiie e , PORTADOR(A) DA
CARTEIRA DE IDENTIDADE N° ................ E CPF N , DECLARA, PARA

FINS DO DISPOSTO NO INC. VI DO ART. N° 68 DA LEI N° 14.133/2021, QUE NAO
EMPREGA MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO, PERIGOSO OU
INSALUBRE E NAO EMPREGA MENOR DE DEZESSEIS ANOS.

RESSALVA: EMPREGA MENOR, A PARTIR DE QUATORZE ANOS, NA CONDICAO DE
APRENDIZ ().

(REPRESENTANTE LEGAL)

1 . . . .
Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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] ANEXO V
DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA.
(MODELO)

Pregdo ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

(IDENTIFICAGAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), COMO
REPRESENTANTE DEVIDAMENTE CONSTITUIDO DE (IDENTIFICAGAO COMPLETA DA
LICITANTE), PARA FINS DO DISPOSTO NO EDITAL DE LICITACAO: Pregdao ELETRONICA
N° 000/2023, DECLARA, SOB AS PENAS DA LEI, EM ESPECIAL O ART. 299 DO CODIGO
PENAL BRASILEIRO, QUE:

A) A PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICA N°
000/2023, FOI ELABORADA DE MANEIRA INDEPENDENTE (PELO LICITANTE), E O
CONTEUDO DA PROPOSTA NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICA N° 000/2023, POR
QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA;

B) A INTENGAO DE APRESENTAR A PROPOSTA ELABORADA PARA PARTICIPAR DO
PREGAO ELETRONICA N°000/2023 NAO FOI INFORMADA, DISCUTIDA OU RECEBIDA DE
QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO
ELETRONICA N° 000/2023, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA,

C) QUE NAO TENTOU, POR QUALQUER MEIO OU POR QUALQUER PESSOA, INFLUIR NA
DECISAO DE QUALQUER OUTRO PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO
ELETRONICA N° 000/2023 QUANTO A PARTICIPAR OU NAO DA REFERIDA LICITACAO;

D) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICA N° 000/2023 NAO SERA, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, COMUNICADO OU DISCUTIDO COM QUALQUER OUTRO
PARTICIPANTE POTENCIAL OU DE FATO DO PREGAO ELETRONICA N° 000/2023 ANTES
DA ADJUDICAGAO DO OBJETO DA REFERIDA LICITAGAO;

E) QUE O CONTEUDO DA PROPOSTA APRESENTADA PARA PARTICIPAR DO PREGAO
ELETRONICA N° 000/2023 NAO FOI, NO TODO OU EM PARTE, DIRETA OU
INDIRETAMENTE, INFORMADO, DISCUTIDO OU RECEBIDO DE QUALQUER
INTEGRANTE DO CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU, ANTES DA ABERTURA
OFICIAL DAS PROPOSTAS; E

F) QUE ESTA PLENAMENTE CIENTE DO TEOR E DA EXTENSAO'DESTA DECLARAGCAO
E QUE DETEM PLENOS PODERES E INFORMAGCOES PARA FIRMA-LA.

.................. y ... DE .......... DE 2023.

REPRESENTANTE LEGAL
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] ANEXO VI
DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA (MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

PREGAO ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.),
ENDERECO COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N° [XXXX], NESTE ATO
REPRESENTADA PELO [CARGO] [NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR DA
CARTEIRA DE IDENTIDADE N° [XXXX], INSCRITO NO CPF SOB O N° [XXXX], DECLARA,
SOB AS PENALIDADES DA LEl, QUE SE ENQUADRA COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N°
123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E
VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS
VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 E PELO ARTIGO 4° DA LEI N° 14.133/2021.

DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERACOES, SOB AS PENALIDADES
DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA - RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A 360.000,00 E
ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS
POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGOES LEGAIS IMPOSTAS PELO §
4° DO ART. 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE — RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A 360.000,00
E IGUAL OU INFERIOR A 4.800.000,00 VALORES , ESTANDO APTA A FRUIR OS
BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM
NENHUMA DAS VEDAGOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 4° DO ART. 3° DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

OBSERVAGOES:

e ESTA DECLARAGAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE
ENQUADRADA COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE
2006;

e A NAO APRESENTACAO DESTA DECLARAGCAO SERA INTERPRETADA COMO NAO
ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N° 123/2006,
OU A OPCAO PELA NAO UTILIZACAO DO DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME E ASSINATURA DO CONTADOR
(NO CASO DE ME E EPP)
CPF: XXX XXX XXX-XX
CRC:
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO

ANEXO Vi
DECLARACAO DE IDONEIDADE

AO REDIGIR A PRESENTE DECLARAGCAO, O PROPONENTE DEVERA UTILIZAR
FORMULARIO COM TIMBRE DA PROPONENTE.

PREGAO ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

A
CAMARA MUNICPAL DE BAIXO GUANDU
AO Pregoeiro / EQUIPE DE APOIO

A EMPRESA ... , INSCRITA NO CNPJ N° ..., , POR
INTERMEDIO DE SEU REPRESENTANTE LEGAL O SR.....cocooviiecicicieieieen , PORTADOR
DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N°.......ccoceiiienne E DO CPF N°® ..o , DECLARA
NAO TER RECEBIDO DO MUNICIPIO DE /UF OU DE QUALQUER OUTRA

ENTIDADE DA ADMINISTRAGAO DIRETA OU INDIRETA, EM AMBITO FEDERAL,
ESTADUAL E MUNICIPAL, SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPAGAO EM LICITAGAO
E OU IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO, ASSIM COMO NAO TER
RECEBIDO DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRAGAO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL.

EM, DE DE 2023.

(ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CPF)
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO

] ANEXO VIII ]
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
(MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0149/2024

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ
N ., LOCALIZADA A e, , DECLARA, EM

CONFORMIDADE COM A LEI N° 14.133/2021, QUE CUMPRE TODOS OS REQUISITOS
PARA HABILITACAO PARA ESTE CERTAME LICITATORIO NA CAMARA MUNICIPAL DE
BAIXO GUANDU — PREGAO ELETRONICO N° 000/2023

........ y e DE L. DE 2023.

REPRESENTANTE LEGAL
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO

ANEXO IX
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ***/2024

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISIGOES - LICITAGAO

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
(Processo Administrativo n°**/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2024,
QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO SEU PRESIDENTE
LEANDRO GOMES DA CRUZ E A EMPRESA

*hkkkkkkkkkhkkkk

A Cémara Municipal de Baixo guandu com sede na Av. Carlos de Medeiros, 231, na
cidade de Baixo Guandu/ES inscrita no CNPJ sob o n° 31.796.832/0001-90, neste ato
representada pelo PRESIDENTE Leandro Gomes da Cruz , doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa ************** " jnscrita no CNPJ sob o n® **********=***" sadiada
na , doravante designado CONTRATADA, neste ato
representada por *** ek conforme atos constitutivos da empresa, tendo em vista o que
consta no Processo n° 0**/2023 e em observancia as disposi¢goes da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do pregéo eletrénico n°® ***/2023, mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, | e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo Contratagdao de empresa
especializada em fornecimento de Solugdo Tecnolégica de Processo Administrativo e
Legislativo Eletrénico (virtualizacao eletrénica e digital), que contemple gestao integrada
de informagdes, documentos e processos, modelagem, mapeamento, otimizacao,
automatizacao e implantagao de processos institucionais, para atender as demandas da
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Camara Municipal de Baixo Guandu, bem como do cidaddo , nas condigdes estabelecidas

no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTI | VALOR
DE DADE | UNITARIO
MEDIDA

VALOR
TOTAL

1 Implantagéo do Software:
Implantagéo do Software
para Gerenciamento
Eletrénico de Processos e Servico 01
Documentos
Administrativos e
Legislativos.

2 Treinamento na
Administragao do
Software: Treinamento
técnico na administracao
do Software para
Gerenciamento Eletrénico
de Processos e
Documentos
Administrativos e
Legislativos.

Turma 01

3 Treinamento na Operagao
do Software: Treinamento
técnico na operagao do
Software para Turma 02
Gerenciamento Eletrénico
de Processos e
Documentos
Administrativos e
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Legislativos.

4 Modelagem de
Processos: Modelagem,
Mapeamento e
Configuracao de Servigo 01
Processos
Administrativos e
Legislativos.

5 Sustentacao do Software:
Locacgao de Licenca
Mensal, Suporte Técnico
Remoto e Manutencgao do
Software para
Gerenciamento Eletrénico
de Processos e
Documentos
Administrativos e
Legislativos.

6 Hospedagem:
Hospedagem da Base de
Dados e do Software para
Gerenciamento Eletrénico
de Processos e
Documentos.

7 Consultoria Técnica UST 200
Especializada:
Desenvolvimento Web e
Modelagem, Mapeamento
e Configuracédo de
Processos
Administrativos e
Legislativos.

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
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1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de **** dias contados a partir da data da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, IV, VIl e XVIll)

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigao de Entrega

3.1. O prazo de entrega dos *** é de 10 dias, contados da entrega da autorizagédo
de fornecimento, em remessa Unica.

3.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco AV. Carlos de Medeiros
n°231, Centro Baixo Guandu/ES

Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

3.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

3.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

3.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3.6. As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.
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3.7. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.8.  Aexecugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

3.9. A fiscalizagao do presente contrato sera feita pelo servidor ,

tendo como seu suplente , € designado com gestor * e

3.10. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

3.10.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

3.10.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

3.10.3. O fiscal técnico do contrato informara ao Diretor Administrativo
Financeiro, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

3.10.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao Diretor Administrativo Financeiro.

3.10.5. O fiscal do contrato comunicara ao Diretor Administrativo Financeiro,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

3.10.6. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

3.10.7. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Diretor
Administrativo Financeiro para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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3.11. O Diretor Administrativo Financeiro coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo
no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracao.

3.11.1. O Diretor Administrativo Financeiro acompanhara os registros
realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

3.11.2. O Diretor Administrativo Financeiro tomara providéncias para a
formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicagcdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

3.12. Ofiscal do contrato comunicara ao Diretor Administrativo Financeiro, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
prorrogagao contratual.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ 20.952,00 (vinte mil, novecentos e
cinquenta e dois reais).

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

Recebimento do Objeto

6.1. A nota fiscal eletrénica sera recebida, de forma sumaria, apos a prestagéo do
servigo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
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posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2. A nota fiscal eletrdnica podera ser rejeitada pelo (a) fiscal do contrato, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal pela Administracédo, apos a verificagédo e liquidagéo pelo fiscal do
contrato.

6.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugédo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

6.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagédo
6.9. Recebida a Nota Fiscal Eletrénica, correra o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidacao, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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6.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.10. Para fins de liquidagao, o fiscal do contrato devera verificar se a nota fiscal
eletrOnica apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e
g) as certidoes negativas de débito

6.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal eletrénica, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

6.12. A nota fiscal eletrénica devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdénicos oficiais
ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.13. O fiscal do contrato devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacédo em licitagdo, no &mbito do 6rgéo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacado da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
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6.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice /PCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

6.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislacao aplicavel, se for o caso.

6.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
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6.24.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerio de prévia aprovacao
do contratante.

6.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administracao, esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento
de todas as condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que
0 cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01,
de 18 de maio de 2020.

6.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados a Administragao.

6.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

71. Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, em *****xesex

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0s pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

74. No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferencga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser

extinto(s) ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o ****** no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacées pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal eletrbnica no que pertine
a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.10.1. A Administragdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢cdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0 Caddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

94. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informacéo por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, o servigo no qual se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragédo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugédo contratual pelo
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contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade
do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugédo do objeto
contratual.

9.10. Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que nao esteja

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagcéo;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do contratante;

9.15. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
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equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais
a que tenha acesso por forga da execugao deste contrato;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execugdo do objeto e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, Xll e XIIl)
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragcdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a
execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
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g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sanc¢des:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lein® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133,
de 2021);

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢céo de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

iv. Multa:

1. moratéria de 3,0% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparagéao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da
Lei n° 14.133, de 2021)

11.4. Todas as sancgbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°,
da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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11.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133,
de 2021):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b)  as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancgdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacédo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagéo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11.  Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes
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deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o
mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes
contraentes.

12.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para
o Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

12.1.2. A extingado nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este
subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual
ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma

12.2.2. A alteragao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragédo subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.3.3. Indenizagdes e multas.
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12.4. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA —- DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIil)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos da Camara Municipal de Baixo Guandu/ES, na dotagdo abaixo
discriminada:

I. Gestdo/Unidade: Camara Municipal de Baixo Guandu
Il.  Fonte de Recursos: Proéprio

.  Elemento de Despesa: 00.1001.0103100012.002-MANUTENCAO DO
LEGISLATIVO E SUAS ATIVIDADES-33903900000-Outros servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica - Fonte 15000000000 — FICHA 24.

IV.  Plano Interno: Plano de Contratagdes anuais - Portaria 153/2022

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, lll)

14 1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposigdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 8°, §2° da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA VINCULAGAO A LICITACAO

17.1. O presente Contrato esta vinculado ao Processo de pregao eletrénico n.° ***/2024
— PREGAO ELETRONICO n.° ***/2024, vinculando-se as normas atualizadas da Lei Federal n°
14.133/21, ainda, a proposta da CONTRATADA, e demais documentos que compdem o
Processo supramencionado que, independentemente de transcrigcdo, fazem parte integrante e
complementar deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Comum da Comarca de Baixo Guandu/ES para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

E assim, por estarem justas e convencionadas, as partes assinam o presente
instrumento administrativo, em 03 (trés) vias de igual teor, juntamente com as testemunhas
abaixo, para um sé efeito.

Baixo Guandu, Estado do Espirito Santo, aos *** dias do més de *** do ano de dois mil
e vinte e quatro.

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
Contratante CNPJ: 31.796.832/0001-90

ASSINATURA E CARIMBO
Contratada CNPJ:
TESTEMUNHAS:
1-

2-
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