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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU - ES

CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU

Coleta de Orgcamento — Propostas Adicionais

A Camara Municipal de Baixo Guandu/ES, torna publico que efetuara Contratagao de pessoa
juridica para prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados para
planejamento, organizagao, execugao e realizagao de concurso publico, em todas as suas
etapas procedimentais, para cargos e fungées com niveis de escolaridade do ensino
médio e superior, para provimento de cargos Efetivos, disponibilizados e ou vagarem

durante a vigéncia contratual

A presente contratacao fundamentar-se-a na lei n° 14.133/2021 — lei de licitagbes e contratos.

A vencedora devera apresentar documentagao juridica, fiscal e trabalhista, econdmica financeira
e declaragao que nao possui trabalhadores menores de 18 anos, em cumprimento do disposto
no inciso XXXIIl do Art. 7° da CF/88 e demais documentos solicitados por esta Administragcao que
for necessario.

Serao considerados os orcamentos apresentados até as 13 hrs do dia 03 de abril 2025,
junto a Camara Municipal de Baixo Guandu, Avenida Carlos de Medeiros, 321, Centro,
Baixo Guandu/ES, ou pelo e-mail: compras@baixoguandu.es.leg.br.

Camara Municipal de Baixo Guandu/ES “Palacio Monsenhor Alonso Leite”, aos 24 dias do més
de marco do ano de 2025.

CLOVIS PASCOLAR
Presidente

Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730_90%6 Fone (27) 3732-1644
90 |www.baixoguandu.es.leg.br| “&'%== 0800-283-1644



CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU-ES
Pesquisa de Precos N2 000019/2025

Empresa:

Enderegco

CNPJ.: IE: IM:

Telefone: E-mail:

ftem Especificagdo Marca Unidade | Quantidade Unitario Valor Total

Contratagao de pessoa juridica para prestagao de servigos
técnicos Contratagdo de pessoa juridica para prestagao de
servigos técnicos profissionais

001 especializados para planejamento, organizagao, execugao e UN 1
realizagao de
concurso publico conforme detalhamento no TR em anexo
Total Geral R$
VALIDADE DA PROPOSTA: (minimo 30 dias)

A entrega da(s) mercadoria(s) devera ser imediatamente apods o recebimento da Ordem de Fornecimento.
A Nota Fiscal s6 pode ser emitida apds o recebimento da OF (Ordem de Fornecimento) e/ou OS (Ordem de Servigo).

Data / /

Os prregos acima mencionados, foram elaborados pelo nosso
estabelecimento. Portanto, autentico a veracidade dos mesmos.
E por estar assim justo e de acordo, firmo o presente
instrumento.

Carimbo e Assinatura do Representante legal da Empresa Carimbo e Assinatura da Empresa
FAVOR RETORNAR COM URGENCIA PARA (27) 3732-1644
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO
Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000
CNPJ 31.796.832/0001-90

TERMO DE REFERENCIA

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
01 - DO OBJETO:

Contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados para
planejamento, organizacdo, execucdo e realizacdo de concurso publico, em todas as suas etapas
procedimentais, para cargos e fungdes com niveis de escolaridade do ensino médio e superior, para
provimento de cargos Efetivos, disponibilizados e ou vagarem durante a vigéncia contratual

02 — INTRODUCAO:

Este Termo de Referéncia detalha os requisitos e condicoes para a contratacdo de servicos destinados a
realizacdo de concursos publicos pela Camara Municipal de Baixo Guandu, em conformidade com a Lei
Federal n? 14.133/21.

03 — GESTORES E FISCAIS:

A gestao do contrato sera exercida por um gestor e um fiscal designado pela Camara, que tera a
responsabilidade de acompanhar e supervisionar a execugdo dos servigos contratados juntamente com
a comissdo que sera nomeada por servidores efetivos do executivo Municipal.

04 - DA JUSTIFICATIVA:

A contratacdo é necessaria para atender a demanda por profissionais qualificados na Camara Municipal
de Baixo Guandu - ES, assegurando um processo transparente e eficiente, em conformidade com a Lei
Federal n? 14.133/21.

5 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

Os servicos deverdo ser executados conforme cronograma aprovado pela Camara Municipal de Baixo
Guandu - ES, incluindo a elaboracdo e divulgacdo dos Editais, recebimento e processamento das
inscricOes, a preparacao, aplicacdo e corre¢do das provas, além do atendimento aos candidatos e todas
as demais etapas dos respectivos processos de selecdo.

* Planejamento e organiza¢do de concursos publicos.

* Planejamento e Definicdo de Cronograma.

* Elaboracdo e divulgacdo de Editais e Regulamentos.

* Gestdo do Processo Inscricdo. A empresa implementard uma plataforma de inscricdes online, segura
e acessivel, onde os candidatos poderdo se inscrever, acessar o edital e consultar informacgdes sobre o
processo seletivo. A divulgagao sera feita amplamente para alcangar um numero significativo de
candidatos, atendendo as exigéncias de transparéncia e publicidade.

e Anadlise e Resolugdo de Recursos.
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO
Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000
CNPJ 31.796.832/0001-90
e Elaboragdo e aplicagdo de provas objetivas e de titulos. Corre¢ao e divulgacao dos resultados.
Aplicacdo e Logistica de Provas. Locacdo de espacgos fisicos para aplicacdo das provas, incluindo
mobilidrio e infraestrutura necessaria.
e Atendimento a candidatos.
® Buscar e qualificar pessoal para aplicacdo das provas
e Correcao e Analise dos Resultados.
* Divulgacdo de Resultados e Classificacao
e Organizar a logistica do concurso
e Acompanhamento pds concurso.
* Relatédrio Final e Homologacao

5.1 - Vagas e Cargos

* A previsdo inicial de vagas e cargos a serem oferecidos sdo os seguintes:

Vencimentos
Careos N2 de Jornada de Habilitagdo Nivel Referéncia
& vagas Trabalho Minima |
40 h
Analista Legislativo - Especialidade Auditor 1 ora_s Ensino Superior | lalll | 01a44
semanais
. " - 40 horas ) .
Analista Legislativo - Especialidade Contador 1 F Ensino Superior | lall) | 01a44
semanais
Analista Legislativo - E ialidad 40 h
nats ? e%ls PR i~ i 1 ora_s Ensino Superior | lalll | 01a44
Comunicagdo semanais
40 horas b L
Procurador 1 : Ensino Superior | lalll | 01a44
semanais
. L . . 40 horas : .
Analista Legislativo - Especialidade Tesoureiro 1 ) Ensino Superior | lalll | 01a44
semanais
L. - T . 40 horas . .-
Técnico Legislativo - Especialidade Assistente 2 . Ensino Médio lalvV [ 01a44
semanais
L il . . 40 horas . s
Técnico Legislativo - Especialidade Motorista 1 s Ensino Médio lalvV [ 01a44
semanais
Técnico L'eglsla'tlvo - EspNeC|a||dade em 1 40 hora§ Ensino Médio taiv | 01244
Tecnologia da informagao semanais
Tecr.nco Legislativo - Especialidade em Web 1 40 hora§ Ensino Médio laiv | 01244
Designer semanais

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Os valores estimados sdo baseados em pesquisas de mercado e fornecedores, considerando o custo por
inscrito para diferentes niveis de cargos:

* Nivel médio: R$100,00 por inscrito.

* Nivel superior: RS 120 por inscrito.

7 — REQUISITOS TECNICOS

7.1. Experiéncia comprovada em concursos publicos com mais de 20 cargos e no minimo 5.000
candidatos inscritos, com apresentacdo de atestados de capacidade técnica,
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO
Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000
CNPJ 31.796.832/0001-90

7.2. Disponibilidade de equipe qualificada e infraestrutura adequada para a realizacdo das atividades
propostas.

8 — CRITERIOS DE AVALIACAO
5.1. Experiéncia prévia em concursos similares.
5.2. Qualidade técnica da proposta apresentada.

5.3. Capacidade de atendimento aos prazos estabelecidos.

9 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

9.1. Poderao participar do certame empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da
licitagao.

9.2. Nao sera permitida a participagdo de consdrcios.
10 - PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO

10.1. O prazo para execugao dos servigos sera de no maximo 12 meses, contados a partir da assinatura
do contrato. Os prazos para o inicio e homologagao dos concursos devera ser de no maximo de 04 meses.

10.2. As atividades deverao ser realizadas conforme cronograma a ser aprovado pela Camara Municipal
de Baixo Guandu - ES.

11 - CRITERIOS DE ACEITAGCAO E RECUSA DOS SERVIGOS

Os servicos serdo aceitos mediante verificacdo do cumprimento dos requisitos técnicos e prazos
estabelecidos. Em caso de ndo conformidade, a contratada sera notificada para corre¢do imediata.

12 - GARANTIA DOS SERVICOS
A contratada devera garantir a qualidade dos servicos prestados, comprometendo-se a corrigir
quaisquer falhas ou deficiéncias identificadas durante a execu¢do do contrato.

13 — DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A fiscalizacdo sera realizada pelo gestor e fiscal designados, que verificardo a conformidade dos servigos
com os requisitos contratuais e legais.

14 - RESPONSABILIDADE PELO RECEBIMENTO DOS VALORES DE INSCRICAO
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO
Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000
CNPJ 31.796.832/0001-90
A CONTRATANTE serd responsavel pelo recebimento dos valores referentes as inscricdes dos candidatos
ao concurso publico, os quais deverao ser depositados em conta bancaria de titularidade exclusiva da
CONTRATANTE, aberta para esse fim especifico, com todas as garantias de controle, transparéncia e
prestacdo de contas previstas pela legislacdo vigente.

14.1. A conta bancaria indicada pela CONTRATANTE deverd ser exclusiva para o depdsito das inscricoes,
sendo vedado o uso da mesma para qualquer outra finalidade, devendo os valores arrecadados ser
geridos e utilizados exclusivamente para custear as despesas do concurso publico, conforme estipulado
neste Termo de Referéncia.

14.2. A CONTRATANTE devera fornecer a CONTRATADA, informacgGes periddicas sobre os valores
arrecadados e a movimentacdo da conta, garantindo a transparéncia e o acompanhamento dos valores
recebidos e aplicados.

15 — CONDIGOES DE PAGAMENTO.

15.1. O pagamento serd efetuado conforme o cumprimento das etapas definidas no cronograma,
mediante apresentagao de nota fiscal e relatério de atividades.

15.2. 10% Na entrega do edital;
15.3. 60% apos o encerramento das inscrigdes;
15.4. 20% ap0ds a aplicacao das provas;

15.5. 10% no resultado final;

16 — DAS OBRIGACOES

16.1 DA CONTRATADA: Caberd a CONTRATADA para a realizacdo do certame publico garantir a completa
e efetiva execucdo do objeto descrito neste Termo de Referéncias, com observancia das normas legais
aplicaveis e das disposi¢cdes que seguem.

® Executar os servicos conforme especificacdes e prazos estabelecidos.

e Manter a regularidade fiscal e trabalhista durante a vigéncia do contrato.
® Garantir a veracidade das informacGes prestadas e cumprir todas as exigéncias do edital.
* Planejamento e organizagdo de concursos publicos.

* Elaboracdo e aplicagdo de provas objetivas, praticas e de titulos.

e Correcdo e divulgacdo dos resultados.

e Atendimento a candidatos.

® Buscar e qualificar pessoal para aplicacdo das provas

e Organizar a logistica do concurso

e Acompanhamento pds concurso

e Elaboragao de editais e divulgagao;
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CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU/ES
PODER LEGISLATIVO
Av. Carlos de Medeiros, 231, Centro, Baixo Guandu-ES, 29 730-000
CNPJ 31.796.832/0001-90

e Inscricao de candidatos

e Cadastramento dos candidatos

* Selecdo dos profissionais que comporao a banca examinadora;

e Critérios para elaboracdo de conteudos programaticos e questdes das provas;

* Confecc¢do dos cadernos de provas e folhas de resposta;

* Reproducdo do material;

e Logistica para a aplicacdo das provas;

* Responsabilizar-se pela cessdo, manutengdo e seguranca dos locais necessarios a aplicacdo das provas,
nas quantidades e condicGes necessarios para atendimento da demanda de inscritos;

* Aplicacdo das provas;

e Métodos de seguranga a serem empregados para a elaboragcdo das provas, para a identificacdo dos
candidatos e para a aplicacdo das provas;

* Avaliacdo das provas;

* Divulgacdo dos resultados das provas;

® Encaminhamento de recursos;

* Apreciagdao dos recursos;

e Manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame publico, responsabilizando-se pela divulgagdo,
direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua realizagao;
e Apresentar a CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma as relagdes de
candidatos aprovados e classificados no certame publico;

A CONTRATADA realizadora do certame publico arcara com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o material
relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancarias, bem como encargos, impostos
e outras despesas;

16.2 DA CONTRATANTE:

* Proporcionar todas as condi¢des necessarias a boa execucdo deste contrato.

* Responsabilizar-se pelas publicacdes oficiais em jornal imprensa oficial e outros meios de comunicacao
gue entender ser de interesse publico, a ampla divulgacao;

e Acompanhar, conferir e fiscalizar a execuc¢do dos servicos objeto do contrato, através da Comissdo de
Concurso designada pela CONTRATANTE, podendo essa Comissdo receber assessoria de empresa
especializada.

* Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execuc¢do do contrato, em especial quanto a
aplicacdo de sancgdes, alteracdes e reequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

e Apurar e aplicar san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias.

* Analisar e atestar os documentos apresentados pela CONTRATADA, quando da cobranca pelos servigcos
prestados.

e Efetuar os pagamentos na forma prevista no contrato.
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17. PENALIDADES

17.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢dées:

17.1.1. Adverténcia por escrito para faltas leves.

17.1.2. Multa de 1% por dia de atraso, limitada a 15 dias, podendo chegar a 30% em caso de inexecuc¢ao
total.

17.1.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

18. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

e Os recursos contra o julgamento da habilitacdo ou das propostas técnica e comercial terdo efeito
suspensivo e deverdo ser interpostos no prazo legal.
* Os recursos deverdo ser protocolados por escrito, observando o horario de expediente.

19. CRITERIO DE JULGAMENTO

e Serd considerada vencedora a licitante que obtiver a melhor pontuagdo segundo a ponderagao
matematica das propostas técnicas e de prego.
e A classificagdo sera divulgada no Site da CMBG.

20. VIGENCIA E SUPORTE LEGAL

e O contrato tera vigéncia de 12 meses, conforme estipulado.
e Regulamentado pela Lei Federal n2 14.133/21.

21. CONDICOES PARA PARTICIPACAO
e Participagdo restrita a interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagao.
* Proibida a participagdo de consorcios.

22. DISPOSICOES FINAIS

22.1. O foro para dirimir quaisquer questées oriundas do presente contrato sera o da comarca de Baixo
Guandu - ES.

22.2. Este Termo de Referéncia integra o edital de concorréncia publica e deve ser seguido
rigorosamente pela empresa contratada.

22.3. As impugnacées e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
22.4. O Agente de Contratacdo publicara na pagina eletronica da Camara Municipal de Baixo Guandu -

ES as respostas aos questionamentos, avisos e comunicagdes pertinentes ao certame, cabendo ao
interessado manter o acompanhamento didrio quanto as atualizacdes das informacdes.
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22.5. A Camara Municipal de Baixo Guandu - ES reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servigos contratados, fiscalizacdo esta que em nenhuma hipdtese eximird dos danos
materiais ou pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos proprios da CONTRATADA, seja por
atos de seus funcionarios e prepostos ou omissoes.

22.6. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se @ o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario
Oficial, no prazo previsto na Lei n2 14.133/21.

22.10. A Camara Municipal de Baixo Guandu - ES reserva-se no direito de diligenciar, a qualquer tempo,
durante o processo licitatdrio, no sentido de constatar a veracidade das informacdes prestadas e avaliar
as reais condigOes para a realizagdo do objeto desta licitagao, dentro das exigéncias previstas neste
Edital, com o que desde ja concordam os licitantes.

22.11. Decorridos os prazos para interposicao de recursos, conforme previsto no Artigo 164 e seguintes
da Lei Federal n? 14.133/21, a Comissdo de Licitagcdes publicara o Vencedor do certame.

22.12. Para todas as questdes suscitadas na execucdo do contrato, nao resolvidas administrativamente,
o foro sera de Baixo Guandu - ES, como Unico competente para conhecer e dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente contrato, com expressa renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Baixo Guandu-ES, 19 de Marco de 2024

Clovis Pascolar
Prnesidente da CMBG
CAMARA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDUJ/ES



